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О ПОРЯДКЕ ПОЛУЧЕНИЯ, УЧЕТА, ХРАНЕНИЯ, | | 
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ДРАГМЕТАЛЛОВ И : 
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= 
хо Зы 

Ме 

и 

РАО а ара ад о ҸӘ год 


сЕ - 


у 


і 
š 


жен 


Фин 


иа А: 


раци 


» P 


Содержание 


Общее положение “ 
Функциональные обязанности: 
руководителей объединения 


руководителей цехов и служб 


Получение. драгоценных металлов 
Хранение драгоценных металлов и алмазов 
Нормирование и расходование драгоценных 
металлов | Пчела 


Порядок отбора проб на производство анализов 


для определения содержания драгоценных ме- 
таллов в солях, электролитах, гальванических 
покрытиях и в отходах производства 


7.Учет драгоценных металлов 


7.Т. Общее положение Кас 7 


7.2. Организация оперативного планирования 


и учета в цехах по номенклатуре на 
· изготовление которой идут драгоцен- 
ные металлы 


7.3. Учет драгоценных металлов на галььа- 


нических операциях 


7.4. Учет драгоценных металлов на сбороч- 


.. ных операциях /учет движения деталей, 
_ содержащих серебряные припои ПСР/ 
7.5. Учет драгоценных металлов в покупных 
_ комплектующих изделиях на складах - 
7.6. Учет драгоценных металлов по покулннм. 
комплектующим изделиям AMK в цехах . 
/отделах/ 


7.7. Учет драгоценных металлов по локупным 


комплектующим изделиям /ПКИ/ в цехе 29 
7.8. Учет драгопенных металлов по а 
в цехе 45 
7.9. Учет покупных комплектующих изделий, 
содержащих драгоценные металлы, ус- 
танавливаемые в средства контрольно- 
_ проверочные электрические и контроль- 
но-испытательное оборудование /спец- 


оснастка и стенды/. 
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ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ДИРЕКТОР 


Киевского ордена Трудового 
Красного Знамени авиационного 
производственного объединения 

имени 50-летия Октября 


ПРИКАЗ 
12 августа 185 _ 478 


zi ; рес 
В соответотвии с приказом Министерства от 28.09.84г. # 829 


письмом от 20.12.84г. № Ш-349 в объединении разработана "Инст- 
рукция о порядке получения, учета, хранения, использования иг 
‚металлов и драгоценных камней и сдачи отходов В Гоофонд", 
. ПРИКАЗНЫВАЮ: 

І. Утвердить и ввести в действие с 1.09.1985г. „ "Инотрукцио 
о порядке получения, учета, хранения, использования драгоценных 
металлов и драгоценных камней и сдачи отходов в Госфонд" /прило- 
жение 1/. 

2. Руководителям всех подразделений объединения, всем мате- 

‚ риально-ответственным лицам: 
- принять к руководству и исполнению "Инструкцию", упомянутую 
в п.ї настояцзго приказа; 

~ постоянно пересматривать нормы расхода драгметаллов при 
‘изготовлении деталей, узлов и изделий из них; 

- соблюдать строжайщую экономию драгметаллов в производстве 
E осуществлять систематический контроль за рапионалънии ем 
нием и сдачей отходов в Госфонд; . 

- организовать учет драгметаллов в местах их получения, | 
хранения я использрвания в праииродетна B соответствии с 
"Инструкцией" ; 

- применят, формы учета драгметаллов, предусмотренные в прило- 

_ жении R "Инструкции"; | 

З. Тя. бухгалтеру т.Волочаю Н.П. при : проведении ровизив в актах 
пит соблюдение положений "Инструкции", 

`4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на 
гл. инженера T. PORK D.T. и гл, сете" ота Н.П. | 


5, Назалъ мнохительного цен сленко Н.М, отпечататъ 
‚Инструкцию и прилагаемые формы АВС рядки гл. бухгалтерии. 
ще личная подпись). К: „Г. Олешко 3 
ле. Начальник СМУ, ето ее Ў 


-7 | 

7.10. Порядок получения, учета, хранения и списания · 
коммутационной и радиоэлектронной аппаратуры, 
содержащей драгметаллы для pononTHo- эксплуата- 
пионных нужд ОЗРСО ` 

7.ТТ. Учет деталей, содержащих драгметаллы, ограни- 


“аа: 


7.2989 


чөннне в производстве 

Учет элементов, содержащих драгметаллы на 
изготовление нестандартного оборудования 
Учет всех видов оборудования /основных фон- 


’ дов/ запчастей и материалов к нему, содержа- 


ЕТА 
7.15. 
7.16. 
(ана 
7.18. 
7.19. 


7.20. 


щих драгметаллн, порядок его ликвидации /спи- 
сания/ и сдачи лома узлов и агрегатов, про, 


жащих драгметаллн в Госфонд 

Получение, учет, хранение, использование 
инструмента из “природных и синтетических - 
алмазов и сдача в Госфонц их лома и отходов 
Получение, учет, хранение, эксплуатация — 
платинородий-платиновых термопар /ТШ/ и 
сдача их отходов в Госфонд | | 
Получение, учет, хранение и движение плати- 
новой посуды, электродов из драгоценных ме- 
таллов и азотно-кислого серебра в лабора- 
ториях объединения 

Учет бракованных деталей. содержащих tpar- 
металлы 

П-анирование, учет, движение и хранение 
кинофоторентгеноматериалов и сдача отходов 
серебра от их обработки | 
Порядок установления величины драгоценных 
металлов, содержащихся в импортном одору- 
довании, приборах и электроаппаратуре 
Порядок использования как запчасти элементов 


й содержащих драгаценнне VOTAT CHATHX C. 


оборудования 


8, Сбор, обработка, хранение и сдача отходов, 

_ содержащих драгоценыые металлы и алмазы 

8. Инвентаризация драгоценыых металлов, алмазов. 
деталей 


47 


48 


49 


53 


61 


'72 


74 


86 


9, 


10, Положение о центральной комиссии по инвентаризации 
_ драгоценных металлов и драгоценных камней, а также 
‚ изделий из них | 
ТТ. Отчетность | 
12. Материальная ответственность за недостачу, порчу, 
хищение и сверхнормативные потери драгоценных ме- 
таллов А РЕТ | 


- 13. Приложение /формн по учету и использованию драго- 


nermin, 


ценных металлов и алмазного инструмента/ 


102. 


105 


ІС” 


107 


Ро < sE 


( І. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ . Ха 

І. І. Настоящая инструкция разработана на основании "Отраслевой 

инструкции о порядке получения, учета, хранөния, использования дра- 

 гоценных металлов и драгоценных камней И сдачи отходов В они, 

ЦП-349 от 20.12.84г. 4 

1.4. K драгоценным металлам относятся: золото, серабро, иродий, 
родий, паладий, рутений, осмий; к драгоценннм камням - алмазн, 
бриллиантн, рубинн, изумрудн, сапфирн и жемчуг во всех видах 

в сырье, солях, растворах, деталях, узлах, полуфадрикатах, готовых 

‘изделиях, приборах, оборудовании, отходах. 

_ I.3. Настолщей инструкцией установлен порядок получения, учета 
хранения и использования драгоценных металлов и драгоценных камней: 
применяемых на предприятии и порядок учета соор, хранения и сдачи 
в государственный фонд лома и отходов драгоценных металлов, распрост 
раняется на все подразделения объединения, использующие электроап- 
паратуру, приборы, оборудование, электронную технику, запасные час- 
ти и другие изделия в которых содержатся драгметаллы. 

1.4. Подразделения обязаны обеспечить: 

- строгое нормирование драгметаллов; , 

| -. строгий учет и отчетность поступления, расходования и остатков 
драгметаллов, алмазов, деталей с применением драгметаллов, 

_ПКИ, элөктроаппаратуры, оборудования, электронной техники и дру- 
тих изделий, содержащих драгметаллы и их сплавы и их отходов. 

- проведение инвентаризации указанных ценностей. во всех местах 
хранения с отражением в учете; | 

= контроль за расходованием по прямому назначению; 

- хранение драгметаллов и алмазов; 

- полный сбор и своевременную сдачу в пункт приема драгметаллов 
драгметаллн и алмазы в виде лома и отходов, а такжё используемых 
драгоценных металлов и алмазов с последующей сдачей в Государст- 
венный фонд; | $ 

- эбеспечить места хранения и производственные. участки техническими 
и аналитическими весами и другими необходимыми мерительными ` 
инструментами и приборами, обеспечить точный учет Чо 
расхода драгоценных металлов и алмазов; 

= разборку ‘электроаппаратуры, триборов й других изделий, отработав- 

ших зксплуатационний срок и подлежащих сдаче в лом отдельных MAC- 

тей с целью изъятия изношенных узлов и деталей, изготовленных б 

Е драгметаллов. Е 


4 


~ строжайшую экономию драгметаллов; 

- оказывать всемерную помощь контролерам Министерства финансов | 
СССР в осуществлении ими государственного контроля за раниональ-- 
ным расходованием и обеспечением сохранности драгметаллов. 


мы№ < © 


за оч ] 
П. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 


-РУКОВОДИТЕЛЕЙ ОБЪЕДИНЕНИЯ | 


Приказом Министра отрасли сот ІЗ мая:Т985г. № 124 хане 
77. возтагается персональная ответственность на: ` 
2.1. Генерального директора объединения: 
2.1.1. за выполнение установленных планов onam отходов драгоцен- 
ных металлов в Госфонд СССР. зи 


2.2. Тлавного инженера: 

2.2.Г. за обеспечение снижения норм расхода драгоценных металлов, 
систематического анализа соответствия утверждаемых норм расхода 
драгоценных металлов на изделия их фактическому расходу, а также 
за сверхнормативный перерасход драгоценных металлов в целом, на 
отходы и безвозвратные потери; < 

2.2.2, за включение в техническую документацию на EES 
заказчику продукцию данных о наличии B ней драгоценных металлов 
в узлах собственного изготовления и покупных комплектующих изде- 
лиях согласно ГОСТ 2. 608-78; 

2.2.3. за полный и качественный сбор отходов драгоценных металлов 
от всех источников домообразовиния в цехах й подразиолоният объе- 
динений, ЩЕ аг iP. 

2.2.4. за первичную або отходов драгоценных металлов для 
отправки предприятиям Миниветмета СССР и проведение предваритель- 
ного анализа на содержание драгоценных металлов в отходах; 

2.2.5, за необходимую упаковку лома и отходов драгоценных метал- 


_ лов с приложением сертификата И своевременную доставку груза на. 


склад отдела сбыта; 

2.2.6, за безусловное наличиє утверждаемых вышестоящей организа- 
пией организационно-технических мероприятий по экономии драгоцен- 
ных металлов на планируемую пятилетку и очередной планируемый год о 
„с последующей их разбивкой. по подразделениям прелприятий. 


23. Заместителя генерального директора по нотеривандо-фиданоон 


вым вопросам: 
2.3.1, за своевременную отгрузку заводам Минцветмета СССР отходов 
драгопанниа: металлов, поступивших в пункт сбора драгметаллов. 


2.4. Главного бухгалтера: 
2.4.1, за соблюдением положений инструкции Минфина СССР от = июня 
1978г. № 53 в части списания, системы учета по всем видам төхноло- 


тичоских операций с драгоценными металлами, а также opora и поряд- 
_ка продедевия инвентаризаций; 


2.4.2.за празильность составления и анализ представляемых форм 
‘отчетности ЦСУ СССР по форме № 2-ДМ и приложения к форме № 2-ДМ; | 
6.4.3З.за своевременное и полное применение санкций, предусмотрен- 
ных постановлением Совета Министров СССР от 26 апреля 1932г. » 344 
/письмо Министерства от 14 мая 1982г. № ЦП-ІІІ/ к лицам, виновным 
в хищениях, недостаче и сверхнормативных потегчх валютных ценностей 
вв виде драгоценных металлов и их отходов; г 
2,4,4,за постановку на учет и полный охват движения драгоценных 
металлов, содержащихся в оборудовании, электроаппаратуре, приборах 
и иных изделиях, находящихся в эксплуатации, а также в изделиях, 
находящихся на складах и в разерве, и предназначенных для комплекта- 
ции строящихся /реконструируемых/ объектов и выпускаемого оборудо- 
вания, электроаппаратуры, приборов и иных изделий и для мото: 
и нужд. 


СЫ | 

| о РУКОВОДИТЕЛЕЙ, ЦЕКОВСИ СЛУЖБ _ : 
2.5, В целях рационального и экономного расходования, использова- 

ния и обеспечения ‘сохранности драгоценных металлов и камней, их ло- 

ма и отходов начальники цехов, служб и отделов обязаны обе печить: 


2.5.Т,.. Строгий учет и отчетность о поступлении, расходовании, остат 
ках драгоценных металлов, в том числе и содержащихся в оборудовании, 
приборах, инструментах, а также контроль за рациональным расходова- 
нием и сохранностью их. | г аи : 


Проведение в указаннне ниже сроки инвентаризации в местах хранен- 
ния и непосредственно в производстве. · 


_ 2,5.2. Выделение работников, материально-ответственных за получе- 
ние, сбор и сдачу изделий, содержащих драгоценные металлы, драгоцен- 
ные камни, их дом и отходы, · 4 | 


2.5.3. Рабочие места, где используются драгоценнне металлы или 

° материалы, содержащие их, укомплектовать соответствующим количеством 
тары /коробки, ящики, бутыля и проч./, обеспечивающей полный сбор. 
отходов, уменьшение потерь и сохранность. | 


Б 
‚8.5.4. Полный сбор, учет, предварительную обработку и сдачу на . 
пункт приема лома и отходов драгоценных металлов всех видов, 


ВНИМАНИЕ: Не допускается сдача взрывоопасных, радиоактивных и ядо- 

| витых лома и отходов, а также горючих и жидких материа- 
лов, содержащих драгоценные металлы. са 
Захоронение радиоактивных отходов производится в установ- 
ленном порядке. Их | 


8.6. Началъники цехов и отделов обязаны соблюдать строжайшую 
экопомию драгоценных металлов и драгоценных камней, Осуществлять 
мероприятия по усовершенствованию технических процессов, уменьше- 
нию потере и отходов драгоценных металлов и драгоценных камней, 
внедрению полноценных аа и прогрессивных норм расхода. . 
Подавать в. ОГТ предложения /замечания/ для корректировки перечней 
изделий, содержащих драгоценные металлы. | : пана 


‚ 2,1.Запрещается произвольно заменять иветные металлы и другие. 
материалн, драгоценными материалами. _ я 


2:8. Начальникам цехов и отделов запрещается расходовать драго- 
ценные металлы на выполнение заказов сторонних организаций, если 


это не предусмотрено выделенными фондами. 


_ При изготовлении из материала заказчика, posata доиш BHON- 
Ра aotan получения драгметалла из ОМТС на соответствую- 


2.9. Запрещается выливать отработанные фиксажные и другие серебро- 
содержащие раствоон, уничтожать: или ожигать с целью озоления отра- 
ботаннне кинофотоматериалн /фотобумагу, фотопластинки, фоторентген-. 
пленку и пр./ а также уничтожать другие материалы и. приборы, содер- 
© жащие золото, серебро, платину и металлы платиновой группы, без пред 
варительного извлечения из них драгоценных материалов. 

2.10. За нерациональное и неоцономное расходование драгоценных Me- 
"аллов, а также за нарушение сбора лома и отходов драгоценных метал- 
- лов и драгоценных камней во всех видах несут ответственность руково- 

дители цехов, отделов и лабораторий, ‘применяющих драгоценные метал- 
ли в любых их видах. По“ а и. j Ае 


2.11. За приемку, сбор, обработку, сдачу, хранение и учет лома 
и отходов драгоценных металлов в соответствии с данной инструкцией 
ответственность несет начальник Ф0. пп по 

‚ Материалъно-ответственное лицо пункта приема драгметаллов должнс 
вести строгий учет разбираемых изделий г". аа 


а 5804 


і 
<> 
š 
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2.19. Настояшой инструкцией. учитываются снецифические условия 


’. работы с драгоценными материалами и их отходами на КиАПО, лоэто- 


му раскрываются функиионалънне связи между пехами и отделами при. 
выполнении данной инструкции с указанием задач: 


2.12.3. ОГТ е 
С а/ОЩоотввлгет за каждый вид випускаеной продукции основ- 


? 


Е г, ежегодно пересматривает и утверждает в Mu- 
Чистерстве /в сроки, установленные Министерством/ нормы ресхода 
драгметаллов. | 


:.6/.. При проведении оргтехмероприятий /изменение те :ноло- . 
гического Е заменителей или рационализаз орских 
предложений/ влекущих за собой уменьшение норм расхода пра: оценннх 
металллов на изделия, возвратные отходы и потери как по всей но- 
менклатуре выпускаемой продукпий, так и по шбтединнини отдельным 
позициям, ОТП в месячный срок обязано тересмотреть нормы, согласо- 
а их и утвердить в Министерстве, не дожидаясь очередного общего 

годового/ пересмотра норм. . . | : | пое 


г в/.. Утвержденные сводные нормы расхода драгметаллов по KAW- 
ому вйду выпускаемой продукции ОТП направляет в ОМТС и бухгалтерию 
e позже 25 декабря доводит до соответствующих цехов, отделов, ла- 

бораторий подетальные нормы расхода драгметаллов на следующий год 


с указанием количества возвратных отходов й безвозвратных потерь. 


‚ М/И . План сдачи отходов драгметаллов в Госфонд по детазям, 
‚ материалам и проводам основного производства на единицу изделкя. 


_ 2.12.2. ИНО. 


Организовывает технический надзор за использованием инстру- 
мента, содержащего природные алмазы. 5 | 


Организовывает и обеспечивает на заводе полный сбор, хранение, 
учет, сдачу и отправку на завод изготовитель алмазных инструментов 
и других изделий технического назначения, содержащих алмазы, ,KOTO—=- 
рые оказались непригодными к дальнейшему использованию по прямому 


~ 


назначению, а также алмазов и осколков алмазов, образовавшихся в 


‚ результате разрушения алмазного инструмента и изделий, содержащих 
алмазы. | ; + 
2. 12:3. I0 4 
Е а/. Начальник ПЭО на основании данных цехов, отделов, 
служб, подтвержденных главной бухгалтерией совместно с руководи- 
телями подразделений составляет годовой план сдачи отходов драг- 
металлов в Госфонд, утверждает у главного инженера и доводит его 
пехам- и отделам. Е 
До утверждения плана у гл.инженера он увдявается с планом 
Глевного Управления, . | ие | | 
. .6/ В случае изменения производственной программы, коррек- 
тирует с утверждением в Министерстве план сдачи отходов в целом 
по пра"приятию, доводит до цехов, измененный план. | 
9 ВИ Осуществляет контроль через посредство ркономистов. 
цехов За правильностью отнесения затрат по заказам. 


а 4... 


ARRS, запла ева, потребности. по фондам и от предприятий если ма- 
р 


2.18.4. ОМТС 
а/ Совместно с цехами и отделами отрабатнв ет данные 


‚ заявок на получение фонцов драгопенных материалов, сличает их с 


нормами расхода, окончательно. оформляет и утверждает их в установлен- 


fa ном на заводе порядке и направляет в соответствующие Е, 


МГА А8: мє’.өриально-технического снабжения. 
1.6/ Обеспечивает своевременное получение. материало:: в прө- 


| 
1 


Д 
По. ТАЗА оизводит выдачу драгоценных материалов пехам. /отде- 


дами в зависимости от плана выпуска изделий и расцеховкой. 
Бесперебойно обеспечивает цеха и отделы траоуемнми драгоцен- 


‚ НЫМИ материалами. _ 


C. а. P/ Строго следит за исключением сверхнормативных запасов. 
драгоценных материалов на предприятии. - 


2.12. 5.Влавная бухгалтерия 


„аў. Осуществляет пентрализованный бухгалтерский | эти 
контроль движения драгопенных металлов и алмазных изделий, а также · 
изделий.и материалов их содержащих в произгодстве и на предприятии · | 
в пелом, | 


‚ .6/ Ведет оперативный суммарный учет нозаворпенного произ- | 
PORE TBI Е: выше пенностей. | | = 


пы a A да о E Ч 

еб” т Дай И Е ИАЛ ва па 
ляет e оформления счетов, как постав-- 

щиков. драгоценных материалов, так и потребителей их лома и отходов. 


„ту Контролирует правильность расценки Оо ник материа- 
лов в ВОВЕ Е на их отпуск со складов ОМТС, а также за правиль- 
ностью отнесения затрат на заказы. . 


д/Осуществляет бухгалтерский учет и контроль свора и LBH- | 


жения лома И отходов драгоценных материалов на предприятии в целом. 


‚.е/-В оперативном. порядке увязывает разногласия, возникаю-: 
щие между цехами и отделами завода, в вопросах межцеховой коопнра- 
ции по сбору и отправке лома. и отходов Apa DONNE материалов. z 


2.12. 6. ООТиЗ 


‚8/ Разрабатывает положения 0 ‚ премпровании работников заво- 
да. за. высокие показатели по зкономичноуу расходованию драгоценных | 
материалов /изделий, агрегатов я деталей их содержащих/ и рациональ-. 
ное использование их отходов; сбору И в лома и отходов | 
драгоценных меа ДВЕ 


2.12.7. ОТК 


THO отп | 
г ,8/ Составляет и выдает в проно: 9846989000 элементов 


конотрукл. 1 И: драгметаллн, с указанием количеств? 
драгметаллов» ственного производства 


.0/ Перечень ПКИ в разрезе цехов с ухазанием наименования 


еә 


25 о ВЕдЮченных. В НИХ т 


Я 


‚ дам», руководствуясь утвержденными нормами расхода, месячными Фон- | 


ев 


-B Перечень элементов, покрытых драгметаллами, снимаемнх 
с ЦКИ | в связи с изменением комплектации с указанием наймевования 
И количества, включенных драгметаллов. ) 


| .Г/ Разрабатывает приложение К формуляр с перечнем 
деталей ‘собственного производства и gepa onh включенных B 
изделие в соответствии с ГОСТом 2-608-78. - Е 


2. 12.8.. Финансовый отдел несет ответственность; 


a 


по Пре nA a/o за правильную ‘отработку отходов, 
Своевременное оформление документации. 


И 17—72 221756/ за своевременную отгрузку отходов, 
содержащих драгметаллы, на перерабатывающие заводы. 


“ВИ за хранение драгметаллов и их отходов, 


е 


2.12. И. Производотва. | и. 
| .в/ Осуществляет общее руководство за Веденисм и оперативно- 
го учета и отчетности в пехах. 


2. 12. зи: Отделн главного механика и знергетика: 

па ‚ а/ Осуществляет руководство механиками и энергетиками 
цехов по ведению оперативного учета отчетности в цехах драгметал- 
лов. включенных В оборудование, приборы и стенды. .. ? 

9/ Контроль за списанием драгметаллов для ромонтно- 

_ экоплуататмонных нужд, — 

2.2 „ВИ Контроль за списанием. драгметаллов, при списании 
‘основных фондов, 


2.12.11. ОСК. : | | 
af Осуществляет контроль за бохранвоотар и ведением - 
учета ` драгметаллов на складе. 
8. 1. 12. Чач. цеха № 29 ге 
ай. Осуществляет контроль за сохранностью и ведением 
учета в кладовых ив о улат дрегметадкор в IKA, 


АЖЕ Е 


- 9- 
ш. ПОЛУЧЕНИЕ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ 


З.І. Для контроля за приемкой драгметаллов и проверкой Фаличия, 
назначается приказом по овъедавевию постоянно действующая комиссия 
' B составе: S 
нач. HBI DE | 
нач. ОМТС 
зам. гл, бухгалтера 
нач.ФС0 
руководителя соответотвуощей группы OMTC 

3.2. Полученные от поставщика драгметаллы по выделенным фондам 
на текущий год, регистрируются в день их поступления в пункт приема 
драгметаллов в журнале регистрации приемки посылок по форме № 1-Д. 

_ 3.3. Поступающие посылки вскрываются и содержащиеся в них цен- 
ности принимаются по фактическому наличию материально-ответственным 
лицом в пункте приема драгметаллов в присутствии комиссии. _ 

3.4. Все ценности, находящиеся в посылках комиссия оформляет 
ак.ом приемки драгоценных металлов по форме № 2-Д, который состав- 
ляется в день их поступления в двух экземплярах с обязательным — 
заполнением всех реквизитов. Количество и масса принятых ценностей 
в приемном акте драгметаллов Должин указываться цифрами и прописью, 
Первый экземпляр оформленного приемного акта форма 2Д с приложением 
сертификата и всех сопроводительных документов после разноски при- · 

‚ хода в карточках складского учета в пункте приема драгметаллов, пе-. 
: редаются в материальный сектор главной бухгалтерии под роспись на 

карточке складского учета. Вари: зкземпляр остается у назордааънот 
ответственного лица. 

3.5. В сдучае, когда при приемке посылок будут установлены рас- 
| хождения фактического наличия ценностей с данннми поставщика; ука- 
занными в сопроводительных документах, комиссия производит 0007- 
ветствующие записи в акте приемки в строке "особые отметки" и Q00- 
` товляется рекламационный акт формы № 66 и 67 в двух экземплярах · 

с обязательным заполнением всех реквизитов и подписью постоянного 
представителя сторонней органивадни или вызывается. ‚представитель. 
поставщика, | 

. Рекламационные акты ; формы 66 и 67 B TOT же день. одартоя B 
юротдед. под роспись на приемном AKTO. 

323869. Каждая партия драгоценных металлов, поступеюцая на пред- 
приятие, до запуска в производство, подлежит. входному раю для 
| определения фактического _чодерканиа драгметазла | 


і 


1 


- № =- < 


3.7. Во всех учетных документах, включая инвентаризационнне 
описи и внутреннюю отчетность, вес драгметаллов указывается с. 
точностью до 0,І грамма, а драгоценных камней „ с точностью до 
О, ОТ карата. | Ва 
7178.8. Учет драгметаллов осуществляется на карточках складского 
учета форма ?Д. 


ам. 


пе ра 


ТУ. ХРАНЕНИЕ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ И 
АЛМАЗОВ 


4.1, Хранение драгметаллов и алмазов в объединении должно быть opra 
низовано начальниками цехов, отделов и служб так, чтобы была обеспе- 
чена полная сохранность их от Уищений, пожаров и пари во всех мес- 
тах хранения и в процессе производства. 

Соли и кислоты, содержащие драгметаллы, во изоежание их порчи 
должны храниться в соответствующей таре, предусмотренной ГОСТами 
или техническими условиями. | Н 

4.2. Хранение драгметаллов и алмазов, а также вндача их ДЛЯ | 
производственных нужд, должно быть сосредоточено у материалъно-ответс 
венных лиц, с которыми заключены письменные договоры о повышенной 
материальной ответственности в специально оборудованных современными · 
техническими средствами охраны кладовых, в несгораемых шкафах или 
сейфах, которые в конце рабочего дня обязательно пломбируются или 
опечатнваются. Ключи от пехов, участков и всех мест хранения после 
окончания работ должны сдаваться охране под расписку в опечатанном 
виде ес, 
4.9. `Драгоненные металлы, выданные под отчет работнику, должны 
храниться в инцивялуальном запирающемся металлическом ящике. По OKOE _ 
чании рабочего дня ящик опечатнвается личной печатью материально- ot- 
ветственного лица и сдается в кладовую или мастеру под расписку в 
курнале по форме ЗД для хранения в сейфе. 

Запрещается оставлять без присмотра драгоценные металлы на oT- 
крытых стеллажах и рабочах местах в производственннх помещениях. 

4.4. Отпусх драгметаллов и алмазов из мест хранения без мате- 
риально-ответс ственного лица и надлежаще офоруленных документов за- 
прецается. Е 

4.5. для обеспечения сохранности драгопенннх металлов в тальва- 
ническмх цехах, ванны устанавливаются в отдельном производственном 
Е. куда исключается доступ посторонних лиц. \ | 

4.6, Склады и цеховые кладовне, в которых ое прием 

и отпуск драгметаллов, алмазов й посеребренных изделий, ДОЛЖНЫ быть 
обеспечены весами. Взвешивание драгметаллов производится на весах, 
допускающих погрешность в зависимости от взвешиваемой массы в CNG- 
дующих пределах: | | | 

до о, кг і О, 008и! ` 


свыше Ч, « Ki до Да“ Оу 
свыше LKI до № кг м, 44. 
Свыше Оки до UKI У, 61 


Сныме «ук до Цы. У, Бг 


А 


- 1 - а ТАВ 


т.е, не более 0,001% от взвешиваемой массы, 

4.7. Находящиеся в, подотчете у материально-ответственных лиц 
_концентрированные электролиты, соли и кислоты содержащие драгметал- 
лн, для хранения на продолжительный период помещаются в спепиаль- 
ную тару, опечатнваются печатью работника яОТК пеха /или другим ра- 
ботником, контролирующим режим работы гальванических вакн/ и xpa- с 
нятся у материально-ответственного липа в моталлических шкафах, 
снабженных вытяжной вентиляцией. | 
При наличии стационарно закрепленннх анодов допускается в конце 
рабочего дня Фынимать их из ванни. Ванна закрывается крышкой и ONG- 
 чатнвается. Опечатнвается и рабочее помещение. 

4.8. Материалъно-отзоисъзонннм лицам запрещается без ведома 
работника ОТК цеха /или другого работника контролирующего. работы 
гальванических. ванн/ вскрывать опечатанные электролиты, соли и аноды, 
и использовать их в производстве. 

4,9, Ответственность за нарушение правил хранения драгметаллов 
несут руководители соответстветствующих подразделений. | 


ге 


BoY 3 ра иа 
у, НОРМИРОВАНИЕ И РАСХОДОВАНИЕ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ 


5.1, На каждый вид выпускаемой продукции основного произв. дотва 
ОТП разрабатывает, ежегодно пересматривает и утверждает в министерст- 
ве /в сроки устанавливаемые Министерством/ нормы расходы драгметал- 
лов на базе прогрессивной технологии и нормативов НИАТ /с уран возв 
вратных отходов и безвозвратных потерь/. | 
5.2. Нормн расходн драгметаллов разрабатываются 85. учета утерь И 
брака, образующихся при изготовлении" изделий /деталей, узлов/.. 
_ 5.3. Нормы расхода солей и кислот ‘драгоценных металлов утверждают- 
ся в массе солей и кислот за исключением случаев, когда содержащиеся 
в них драгоценные металлы расходуются на покрытие деталей гальвани — 
ческим способом. В этом случае нормы ао В пересчете. на 
‘массу металла в чистоте, | 
5.4. В нормы расхода драгоценных металлов на изделия основного _ 
производства не допускается включать расход их для выполнения науч- 
‘но-исследовательских и опытных работ /в том числе для изготовления 
опытных образов или партий новых изделий, запуска кового оборудовани; 
выполнения. химических анализов/, а также для а 
ных нужд. | | Ў 
6.5. Нормирование ресхода драгоценних металлов, необходимых для 
выполнения научгэ-исследовательских и опнтно-конструкторских работ, 
EA Eh ЬЬ АВАРЧ Н НРИЕЗРЗАВе на каждую тему 
B отдельности H на планируемый год по На теме и по п. 
в целом. - 1 
Норму совет защищает И утверждает B Минхоторотье « отдел | 
разработчик проек 
_ 6.6. ОГМет, ОТК, а ЛЕ обители драгметаллов в процессе производс 
ва должна учитнваться возможность и необходимость применения передо- 
‘вых методов обработки, повышающих козффициент полезного использования | 
этих металлов й максимальное Сопращение. потерь, замены их др да 
материалами. = ; £ Ла | 
5.7, При проведении оргтехмероприятий Е технологического | ; 
процесса, внедрение заменителей или рационализаторских предложений 
и т.д./ влекущих за собой изменения норм расхода драгоценных металло! 
HANA изделия, возвратные отходы и потери как по всей номенклатуре. в 
пускаемой продукции, так и по отдельным өө позициям, ОТП обязан. в; 
месячный срок пересмотреть нормн, согласовать их й упвердить| в ‘Маня 


ВЕ вота не дожидаясь оче Щного общего /годовато/ пераондтра норм. ` 


и 


5,8. При отсутствии утвержденных в установленном поряцке ног 
отпуска и расхожование драгоценных металлов за процвотря, документ. 
в производство не вндается. " 

5.9. Ответственность за своевременное обеспечение производства 
‚утвержденными нормами и за их качество возлагается на главного 
инженера объединения. | 
1.5, 10: Утвержденные сводные нормы расхода драгметаллов по каждому 
‚ виду выпускаемой продукции ОТП направляет в ОМТС и бухгалтзрию в 
течение ТО дней после утверждения в Министерстве. Не позже 25 ne- 
кабря доводит до соответствующих цехов, отделвв, лаборато: ий, по- 
детальные нормы расхода драгметаллов на следующий год с ухазанием 
количества возвратных отходов и безво.вратннх потерь.. 

5.1Т. Использование драгоценных металлов допустимо только при Ha- 
личии разрешения Ha применени ; драгоценных металлов. и. 
выдает руководство Министерства по запросам ОТК. ть 

5.12. Разрешение на применение драгметаллов не является основанием 
для их выдачи в производство и расжодования, На оснований разреше- 
ния бухгалтерия получает ‘разрешение регистрационное удостоверение/ 
на расходование и применение драгметаллов от той инспекции пробирно- 
то надзора Министерства финансов СССР, в panone деятельности KOTO- 
рой они находятся. | 

5.13. Драгоценные металлы должны ; расходоваться в пределах уста- “ 
новленных норм расхода и в строгом соответствий с целевым назначе- 
нием, предусмотренным. с. Министерством производственной 
программой. 

5.14. Запрещается передача драгоценных металлов предприятиям других 
министерств и PONONCTH CCCP, 3a исключением случаев, когда эти дра- 
_ гоценнне металлы и. ‚ алмазы передаются на выполнение собственных за- 

‚ казов фондодержателей. Передана драгоценных металлов для выполнения. 


- 


собственннх заказов производияся при наличии соответствующих дого- | 


_ воров. · 


лы на выполнение заказов сторонних организаций, если это выполнение 
не предусмотрено выделенными фондами. 

А Изготовление полуфабрикатов или изделий из а металлов 
по заказам сторонних организаций дОЛЖНО производится из матодиатав 
заказчика. : м 


5. 18. anpere ОРЗ Њать принадлежащие ему драгоценине метад-- 


wht 


т NE 


5. 16. ОМТС запрещается выдавать драгметаллы. на разовые зака- 
зы сторонних организаций до получения драгметалла с: заказчика 
Цеха потребители драгметалла обязаны приступить к выполнению зака- 
зов сторонних организаций только по получению На на 
конкретный заказ. 

5:17. Запрещается расходовать драгоценные металлы для замены — 
цветных металлов и других материалов. | 

5.18. Запрещается совместная обработка на всех стадиях произ- ` 
водства драгоценных металлов с БОРЕ И драгоценными pas- | 
ных проб, | | 

5. 19.88. ОГК запрещается применять припои, содержащие драгопен- 
ные металлы, для пайки из недрагоценных металлов без разрешения 
Министерства, | 
| 5.20. ареной. расходовать соли е, полученные по фон- 

дам для. производственно- технических нужд, на и химических | 

анализов. | - : 

5. 21. Нач. ОМТС обязан своевременно сообщать ти 0б 

имеющихся неиспользуемых драгоценных металлах и по получении ука- 
‚заний от вышестоящей организации передавать их другим предприятиям 
своей системы или сдавать в госфонд. 

5.22.Расходование драгоценных металлов на изготовление ВНОВЬ 
осваиваемых изделий или изделий, при производстве которых они ранее 
не применялись, может. ‘производится только с разрешения руководства 
Министерства. 

Разрешение руководства = получает ОГК или 

КОТНП. | 7 

5.23. За нерациональное и неэкономное расходование лрагоцен- 
ных металпов и драгоценных камней несут ответственность руководител! 
предприятия, руководители соответствующих пехов, отделов. И лабора- 
торий, ооа ыы ае Е 


с ее 


УТ. ПОРЯДОК ОТБОРА ПРОБ НА ПРОИЗВОДСТВО АНАЛИЗОВ ДЛЯ 
ОПРЕДЕЛЕНИЯ СОДЕРЖАНИЯ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ В CO- 
ЛЯХ, ЭЛЕКТРОЛИТАХ, ГАЛЬВАНИЧЕСКИХ ПОКРЫТИЯХ И В 

о ОТХОДАХ ПРОИЗВОДСТВА — | 


AG 


=. 


6.1. Содержание драгоценных металлов в деталях: реактивах, ‚олях, 
отходах производства определяется путем проведения соответствующих 
химических анализов. : 

62. Соли драгоценных металлов, поступающие на завод от заводов- 
поставщиков в опломбированной таре, приходуются на основании данных 
в сопроводительных документах /паспортах/ поставщика. 

6.3. Анализ на предмөт определения содержания драгоценных металлов 
в солях производится перед запуском в производство. Пробы отбирают- 
ся от неразведенных солей при приготовлении раствороь и электроли- 
тов в присутствии комиссии, назначенной начальником пеха /при не- 
обходимости/. | а 

6,. 4. При проведении анализов по п. 5.3. приготовление әлөктроли- 

' TOB и других растворов из солей допускается только после получения _ 
результатов анализа, подтверждающих содержание в солях драгоценных 
металлов, указанных в сопроводительных документах АО n по- 
ставщика. — 

6.5. Электролит /раотвор/ подлежит технологическому аа 
с целью определения содержания. B нем драгаденното металла в граммах. 
на литр. | 

6,6. Для проведения „инвентаризационних анализов от растворов и. 
электролитов отбираются две пробы; основная й контрольная, Пробы 
отбираются работниками лаборатории в присутствии материально-ответст- 
‚ венного лица. Контрольная проби опечатывается печатью материально- 
ответственного лица и хранится в лаборатории д9 Спор а инвентари- 
_ зации, nočne чего возвращается в цех. - 

‚6..7. Отобоанные по п.п; 5.5, 5.6 для анализов электролиты рөги- 


стрируются в журнале лаборатории по форме № 4-Д /приложение к Инструк 


цаи/ и журнале оперативного учета расхода  драгметаллов цеха по фор- ` 
мам № 5-Ди № 6-Д /приложение к Инструкции/. Роспись мастера в жур- 
нале лаборатории по форме № 4-Д удостоверяет Ауданноа aa анализ 
количество электролита. г 

6. 8. Результаты анализов по п.п. 5. 6, 5.6 азоо А 
и передаются мастеру. или технологу /хорроктаровцику/ участка. Apan 
металлов; в 


РК ЧО б, 


ТЕ 


6.9. В конце. каждого, месяца отработанные от анализов дратметал- 
лн суммируются‘ по трафе 4 (отме № 4-д/ и возвращаются под расписку 
мастеру участка. 

610. Количество драгоценных металлов, израсходованных на гальва- | 
ническое покрытие деталей, контролируется методом взвешивания, ре- 
зультаты которого ‘отражаются в журнале узета результатов взвешива- 
Ния, и 


У. УЧЕТ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ 
ТІ. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ. 


г 7.І.І. Организация учета драгоценных металлов должна обеспечить РЕ 
строгое выполнение настоящей Инструкции и директивних указаний My- 
‘нистерства. Учет осуществляется на типовых popar, утре 
ЦСУ СССР. 

7.1.2. Схема обработки уча ОНО B s; Объединений должна 
обеспечить: | 
- ежемесячный баланс драгметаллов В > дбъединении. в целом И эго под- 

разделениям; 
заполнение форм статистической отчетности; 
сопоставление фактического расхода с нормативным; _ 
отчетность складов, кладовну, проижводственннх участков и других, 
подразделений, где хранйтся или перерабатывается драгоценный металл; 
ое результатов инвентаризации. | : 

7.1.3. Учет драгоценных металлов на складах, B цеховых кладовых. 

и других местах хранения должен осуществляться в учетных документах 
· строгой отчетности, зарегистрированных в бухгалтерии И выдаваемых ма- 
териально-ответственным лицам под расписку. | 

7.1.4. Хранение документов по учету драгметаллов осуществляется 
по срокам и условиям в соответствии с "Перечнем документальных мате- 
риалов с указанием сроков хранения и. А `утвержденныт приказом | 
Министерства от 8.08.1969г. № 335. 05 Е во 

Все документн текущего учета, а также бланки должен храниться 4 | 
‚ в металлических шкафах. _ | 

Материально-ответственнне лица несут ответственность за сохран- 
ность документов в подчиненном объекте. В бухгалтерия ! назначаются 
лица, ответственные за сохранность документов. - 

7.1.5. Выдача драгметаллов на рабочие места производится 1 только 
под отчет исполнителям работ. Выдангче в под отчет драгметаллы могут 
списнваться с подотчетных лиц тодъко после сдачи в цеховую кладовую 
изготовленных деталей и остатков драгметаллов в виде сырья, полуфаб- 
рикатов и отходов. 

Tat: 6. Запрещается списывать В расход драгметаллы по. нормам без “ а 
определения фактического расхода. Фактический расход должен быть под- 
твержден документами /актамя взвешивания, результатами анализа, заме+ 
рами обков. 


чу за) 


aati 


А 


Е = 19 - 

7.1.7. Расход драгметаллов на ремонтные нужцы и проведение опыт- 
ных, научно-иссл:довательских и лабораторных работ оформляется актом 
Акт составляется комиссией в составе трех человек /гл.технолог, гл. 
механик, гл. знергетик/ и утверждается главным инженером. - 

7.Т.8. Отпуск пенностей из всех объектов хранения /склалн, кла- 
довне/ допускается только при наличии разрешителъннх подписей от- 
ветственных руководителей на соответствующих докумен тах /лимитних 
картах, расходных накладных/. 

_ Пуиказом по объединению утверждаются должностные лица, имеющие 
право на разрешительные подписи для соответствующих объектов хране- 
ния. Объекты хранения лбеспечиваются образцами подписей ЛИЦ, ИМВЮ- 
щих право резрешать отпуск драгметаллов. 

7.1.9. Запрещается отпускать драгметаллы на рабочие места до Е 
ного отчета за ранее полученнне ценности. . | 

Действующая в объединении система оператьвного. производственного 
планирования должна предусмотреть нормы и сроки запаса драгметаллов | 
на рабочих местах. | Над | | 

?.Т.Т0. Передача драгметаллов от одного подотчетного лица друго-, 
му, из одного пеха /участка, бригады, лаборатории/ в другай произво-. 
дится только через пеховые кладовые и оформляется приемо-сдаточными | 

накладными. | | 
| 7.Т.ГТ. Учет на складах, в цехах кладовых осуществляется в кар- 
точках складского учета материалов по форме № 7-Д или книгах cop- 
тового учета. | | 

. В книгах сортового учета, используемнх для ведения учета на драг. 
металлы, до. начала записей нумеруются и прошнуровнваются все страни- 
цы. На обороте последней странипн книги за подписями рук” водителя 
предприятия и главного бухгалтера: "В настоящей книге всего пронуме- 
ровано и прошнуровано _ листов". Подписи скрепляются печатью | 
предприятия. . 
7.1.12. На каждую номенклатурную учетную повицию, | 7,6. для каж-. 
дого наименования и вида драгоценных металлов, а также размера их = 
и назначения открываются атдельные карточки. или страницы в книгах | 
с обозначением всех реквизитов, характеризующих учитываемые ценности 
Например: Наименование металла /золото, свребро, платина/ - 

Вид металла /проволока, лента и т.д./ 
Размер изделия Иширина, толщина ленты или пластины, · 
Ж диаметр проволоки/ = 

Проба или процентное содержание драгоценных металлов в сплаве 

вр растворе, масса в P i материале, РЕ партии, How массой 


ТЫ 


в исходном материале /йли дигатурой/ следует понимать массу в Ha- · 
туре сплава, соли или кислоты, содержаще драгметаллы. По 

7.1.13. Записи в карточках или книгах учета производятся на 
основании оформленных первичных бухгалтерских документов: актов 
приема, лимитных карт, приемо-сдаточных накладных и т.д. 

Записи операций по приходу и отпуску драгметаллов в карточки или 
“книги должны производиться после каждого приема ИЛИ отр с выведе- 
_ нием остатка драгметаллов. 

7.1.14. Записи в первичных документах учета Должны производиться 
четко, без помарок. 
| Все реквизиты должны заполняться в местах и в пределах граф, 
предусмотренных формой документа. В случае ошибочной записи ее сле- 
дует зачеркнуть, заново записать показатель и оговорить подписями 
лиц, оформляющих документ. Количество и масса драгметаллов В итоге 
документа указнваются цифрами и прописью, 

7.1.13. В случае обнаружения ошибок в инвентаризационннх описях _ 


и первичных документах. учета, бухгалтерия предприятия обязана обеспе- Е: 


ЧИТЬ аня за внесением исправлений во все 


- 1 - 
7.4. ОРГАНИЗАЦИЯ 
ОПЕРАТИВНОГО ПЛАНИРОВАНИЯ И УЧЕТАВ ЦЕХАХ ПО 


_ НОМЕЧКЛАТУРЕ НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ КОТОРОЙ ИДУТ 
ДРАГМЕТАЛЛЫ 


72I. Исходной документацией для создания я учетной A 
отчетной документаций в цехах, является техническая докаментарва 
Видаваемая производству ОГК, ОГТ и 041: 

"rey. Извещения на запуск = 

ғ=ғә, Извещения на конструктивные изменения 

ory, Служебные записки на разовые заказы 

‘т-тг=. ЛИРы В извещения на пөрәцөховку | 
Гутг-ь. Экспортные служебные записки Е 
' ymv., Ремонтные записки | 

rres, Подетадьнне нормы расхода до каждому азделню | 


5 } 


7.2.2.0ГК, ОГТ и экспортный отдел обязаны оформлять и выдавать 
производству техническую документацию на номенклатуру, на изготозле- 
ние которой идут драгметаллы отдельно пт остальной Доре 
Каждий документ должен иметь гриф "драг„металлн", ` : i 
| 7.2.3 .Отделу главного технолога на номенклатуру деталей й норма- 
лей на изготовление о идут драгметаллы, необходимр одарить 
по изделиям: 2 
?.д.3.1.Отдедънне ТК и ввести их отдельно В цикловые грабиия: 
| 7,2.3,2 „Отдельные группы и подгруппы ОЕ 2 aboot И Bo 
цикдовне графики. . Да 
7 „2.А Имея отдельную техническую документацию на номенкд атур в. 
которой используются драгметаллы, цехи бераи и ии 
7.2.6.1 Цеховые объемы а. 
Зен. ‚ Картотека прихода и расхода 1 в пробках | т ши 
еее. Карты-возврата операций | Та | гара 
Руки. Картотека прихода и расхода в MACKax Н 
hebes, Подшивка сдаточннх накладных и сигналов dri 
j “Арт, Заготовительную картотеку | я 
Дера . Маршрутные карты | ВИ ра 
те, Требование на выдачу драгметаллов ИЗ МАСКА участку · 
Japie s Хурад рагиограции движения одаточных Hakna | и сигна- 
„лов. | 
ПЛАНИРОВАНИЕ НОМЕНКЛАТУРЫ НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ стой 
| ИДЕТ ДРАГМЕТАЛЛЫ | | 
7. д. 5 Планы сдачи номенклатуры деталей. и нормалей на изготовление 


i 


которых о драгметаллы ЯВЛЯЮТСЯ: j 


2 
а “x 
“ 


‚ 7.2.5. По серийным изделиям и шифрам ~ товарные серии в направ- 
лений цехов-потребителей, которые определены в графиках производст- : 
ва утвержденным приказами по объединению /ДСП/. 

‚ 7.2.5.2. По бюллетеням и россыпи - травами. сдачи бюллетеней и 
россыпи. 

ce 9.9 8.4 По экспортной россыпи, разбоем заказам - сроки ‹ дачи ого- 
„ворени в P3, : 


пе е. Цехи-изготовители, исходя из" сроков сдачи номенкатурн детая 
лей и нормалей на изготовление которых щут драгметаллы, составляют 
план на месяц, изготавливают их и сдают цехам-потребителям, 

7.2.7. Детали и нормали на изготовление которых идут драгметаллы 
изготавливаются только: | ; | 
7.2.? .Т. При наличии расчета подетальных нори расхода драгметаллов | 
на данный заказ и деталь. у Ў Р 

7.2.7.2. После получения драгметаллов от OMT согласно расчетам. За 

7.2.8.Запуск номенклатуры, на на изготовление которых идут дрегметал- 
лы, производится в количестве согласно плану. >: 
7.2.9 На получение драгметаллов из МАСКа на участки, офорчляется 
| тробозание,. которое подписнвает мастер учистка и разрешает гыдачу 
начальнику. ПДБ, визируя требование. 
7.2.19. После` получения драгметаллов, согласно требованию, произ- 
водится документальная проводка в картотеке прикола ра, загото- 
7 ватедьной карточке, маршрутке и ярлыке. 
7,2. ТТ, Тредование, после получения parera, xpa arak y матери- 
адьно-ответотвенного хладовщика, 
; 7.2.12. Детали на комплектецию из ПРОСКов выдаются участкам при 
плановой: комплектации узлов вместе с ярлыком: под робцись в картах. 
учета и движения деталей. ии и 
17.22.13 .Изготовленная деталь, Нормаль, на изготовление которых - 
идут драгметаллы, принимается БТК, клеймится, производится отметка 
‚вя ярлыке, ‘после чего они передаются пеха м-потребителям по расце- 
ховке, | 
7. 2.14. Передача деталей, нормалей из леха в цех производится 
по сдаточным накладным /форма 079-065 /вместе с ярлыком. 
7.2.15.. Возврат деталей, нормалей из цеха-потребителя в пех- 
изготовитель производится по сигналу „Форма 079-065., вместе с яр- 
лнком. ние | | 
7.2.16.. Сдав детали на изготовление которых идут драгметаллы в 


| Ци „потробитоль, мастер слает`сдаточные накладные в ПБ цеха. 
| 2.17. Движение сцатощник, наклалныз и сигналов регистрируется. 
В ас ле. 


a 7.2.18; Сдатсчнне накладяне ‘офориляются и сдача деталей процаво- 
диться по установленному на заводе. порядку. | i Сора 
7.2.19, после оформления сдачи деталей на изготовление РЕА 

идут драгметаллы, ILIB цехов-изготовителей и цехов-потребителей 
_ отражают их в оперативном учете и приходно-раоходной картотеке. 
‚ 12.20, Детали на изготовдение которых идут драгметаллы хранятоя 
во отдельных помешениях или сейфах. | 
7.2.21, При передаче агрегата из цеха в цех в накладным прикла- 
днваются все ярлыки, имеющихся в агрегате деталей и нормалей на 
изготовление которых ддут драгметаллы. 
7.2.22, Вся операфивная документация должча иметь Äh "драг- 
металлы". | г. 


e 


7.2.23. За неправильную постановку организации оперативного учета 
драгметаллов в цехах несут ответственность начальник промзводотна:, 
начальник цеха, начальник ПДБ. | | | 
—7.2.24., Работники главной бухгалтерии осуществляют: 

г І. Порйодическую, не реже олного раза в месяц, проверку евоевремен- 
ности и правильности задисей в документах Зара КОТО учета. на 
участках, в цехах и лабораториях. ТА. 

Я. Проверку своевременности и правильности оформления окладския 
оцераций, ‘записей в складских карточках или книгах учета драг- 
металлов, произведенных материально ответственными лицами. 

О результа. ах проверок работниками главной бухгалтерии делают- 
ся соответствующие отметки в книгах или карточках учета. 


22 


ас? 


7.3. УЧЕТ ДРАГМЕТАЛЛОВ НА ГАЛЬВАВИЧЕСКИХ ОПОРАЦИЯХ 


| 7.9. т. По каждому изделию основного, производства ‘на все детали, 
узлы |. агрегат собственного производства, изготовленные с примене 
‘нием серебра, ОГК совместно с ОГТ /ОТП/ составляет и вндает в декай- 
ре на очередной планируемый год своднне ведомости деталей с поимене: 


_ нием серебра с указанием входимости в вышестоящие сборки и маршрута“ 


При отсутствии изменений сводные ведомости п одлеваются ол 
_ ДВИЖЕНИЯ жобной запиской на. следующий год. e x 
7.3.2. Заполнение реквизитов ведомости. 


В первой строке граф 2,5,5 записывается напменованио, обоавячо- 
ние номера чертежа детали, количество в изделии, паа 
Во второй и следующих строках граф 4 и 5 А записи в ‚ грабе 3), 


"обозначение. ‚номеров В агрегатов. ‘согласно т В | вышестоя- 


щие сборки. 
В графе 6 указывается сехнологический маршрут узлов, апрететов 
“образец заполнения, приложение # = /. | | 
Ср ВЕ Ответственность: за правильность заполнения траф 2-5 не 
„сет. гл. конструктор, за правильность заполчения граф 6 - Haq, OTI 
7.3.4. Сводине нормн расхода драгметаллов на галъваническов по-. 
| крнтие, на возвратнне отходн и на потери разрабатнваютоя ОТТ, TONNA 


„ снвабтся гл.инженером, утверждается руководством Министерства. Ши 


Нормы расхода разрабатываются расчетным путём в зависимости от 
‚ площади, покрываемой поверхности и толщины слоя покрытия серебрения 
а Толщина слоя покрытия серебрения ва дөтали т ИЕ 


торской документацией. в N 
у 7.3.5, Приготовление электролита из драгоценных металлов е. 
р соли/ производится в присутствии комиссии, назначенной приказом рут. 


i. ководителя объединения, в участием материально- -ответственнотд лица. 
: Комиссия по приготовлению ванн Е | о А 
17 47 начальника лаборатории о а мо па а 
‚= ст,бухгалтера гл.бухгалтерии НИЙ Е 
начальника цеха талвванблокрцияй за В T 


4 г 


га 


р А а: H 5 -"- техбюро : - 4 ' ) А , А СЯ +: е ДИ с 5 га г, 
Ба ДИ И ВЕ уан 
БАЕ ЩЕ ето Fa аи 
о - мастера участка ~ P-o n R 


° -материально-ответственного лица | ти EE 

r 7.3.6. После приготовления электролита комиссия составдяет акт“ 
по форме. тад в ДВУХ. экземплярах. Первый экземпляр акта сдается B 
р, второй y ее озата оро лица. 


NG 


РЧ <. IA 


9, 3.7; _ блужбой главного металлурга систематически. осуществ- < 
‚ ляется: контроль. за: поответствием. концентрации" электролита. и техник 
часким условиям: неснижаемого остатка. серебра в ваннах, 
‚ Взятие проб злекрролитов производится мерной посудой уполномо- 
 ҹенным на. это лаборантом-аналитиком в присутствии материалъно- 
ответственного лица под роспись в журнале форма 5Д. Драгметаллы, 
содержащиеся во взятых пробах. зовврацартея лабораторией на участок 
` галъванического покрытия. 
7.3.8. Раз, эщается доводить уровень ванн, содержащих apatenans 
лы только из промывочной ванны первой промывки. 
те З. 9, Драгметаллы для гальванических покрытий в виде анодов, 
_ солей, растворов выдаются с пункта сбора драгметаллов материально- 
г ` ответственному лицу цеха № 6 ия по лимитно--заборной карте, форма 
ТОДМ, подписанной у начальника ОМТС с утверждением главным инжене- 
ром и заместителем главного бухгалтера по учету затрат на производст 
BO. 5. м | | | Ара 
Ау ІО. Лимитно-заборная карта выписывается на основании плана 
запуска ПДО по деталям, обрабатываемых драгметаллами по основным А 
изделиям в разрезе товарных машин агрегатных цехов у другим разделам 
плана, согласно норм ОГТ. 
План запуска ПДО сообщает цехам, ОМТС и главной Савори до _ 
10 числа перед планируемым месяцем. x 
| 7.3.ТТ. Лимитно-заборная карта выписывается цехами-потребитз- 
_ лями в двух экземплярах на -каждое наименование драгметаллов в раз- 
резе заказов и после ее оформления подписями, предусмотренными форм 
мой ТОДМ, на основании которой пункт приема драгметаллов выдает ма- 
териально-ответственному лицу драгметаллы. І экземпляр лимитно-за- 
борной картн остается в пункте приема, 2-й - у ро ане зок: 
венного лица получателя. · 
Нумерация лимитно-заборннх карт производитоя пятизначными цифре- 
‚ ми ~ первые два зака для обозначения JEN цехов, победиха три зна: 
ка ~ для порядкового номера. = : 
и, Каждый цех нумерацию начинает с первого номера. 
Пример:  * о В 06003 
> Цех 2 порядковый I - >- _· Цех 6 порядковый 3 
` и регистрирует их в журнале для регистрации лимитно-заборных карт. 
В цехе гальванопокрытий с работниками, допущенными к работе с. 
драгметаллами, составляется ор 0 повышенной материальной OTe 


| 


 ветственности. пп. д Ка Г, 


| - 26 = : ОРЕХ 
7.3.12. Материально-ответственное лицо пункта приема драг- 
‘таллов объединения производит на основании лимитно-заборной карты 
разноску в карточки складского учета форма № 7 движение драгметал- 
лов в конце месяца подсчитывает количество отпущенных драгметаллов 
_ по лимитно-задорннм картамм и первого числа следующего за отчетным 
месяцем лимитно- -заборные карты сдает в главную бухгалтерию. под рас- 
писку в реестре М 39. > | 
: т. 3.13. Полученные по лимитно--заборным картам драгметеллн ста- 
вятся главной бухгалтерией в. подотчет материально-ответст О 
лицу соответствующего цеха. Уи. р 
7.3.14. Материально- -ответственное ЛИЦО Икладовщик/ поха галь- 
ванопокрытий после получения драгметалла по лимитно-заборной карте 
в пункте приема драгметаллов разносит в о движения драгме” 
таллов форма № 7 приход. | 
7.3.15. Выцачу драгметал,.ов из кладовой цеха гальванопокрытий` 
материалъно-ответственному лицу ./рабочему тальваники/` кладовщик 
‚ производит не фсновании выписанного мастером £ требования с разре- 
_ Шателъннми подписями начальника цеха и начальника ПДВ. 
7.3.16. М атериально-ответотвенное лицо - рабочий гальваких на 
| каждом полученном аноде драгметадлов набивает порядковый номер, 
и ры. их в книге регистрации анодов. 


4 


+ 


книга 
| регистрации движения анодов драгметаллов 
9 \ è е. - | ы : увага, тиара, 
№№: Дата: $ ‘Вес ‘Дата взятия в работу анода ‘ Расход на коррек- 
„пи:полу: „Яс ганода; и обтаток веса в граммах : тировку злектро- 
‘че- ла. :В ТР; : : А 
: е ро Да 800 Fonas 


ония : а Зе 


“Книга пронумерована, прошнурованая листов. 


< < 


Начальник цеха 
с Главный бухгалтер 


C Скреплена печатью 


= 827 Е: 

7. DoE Ta Цехи изготовители деталей под Е драгметаллами 
сдают их в кладсзую цеха покрытий при наличии сдаточной ета 
в трех экземплярах форма 079-065, с и "на Ран 
графах 6,7,8 ставится прочерк. | е рЫ: 

с 7.3.18. Учет деталей поступивших на обработку в цех галъвано- 
покрили кладовщик ведет в журнале. ` 


2 ИГРИ АЛ 
учета деталей. о на обработку дратметаллами 


е 
о 


зо во 


рено в работу „Остаток| 


é 
2 


-:Цөх : № | ае | 
№: ДАТА по- нак: Чертеж К-во: гРосписьо :В Enano] 
ат деталей : штук: Дата К -B0 : рабочего : | 
ле: ЦИК ной : та ‚штук: гадъвани : | 
но ГА 5 : : © IKA мате- : 
: 5 : : : : :  зриально- : ; 
Rg 11: t о сетветств“: 


Fyen ввцотся постранично в разрезе деталей. | | 

щурнад должен быть пронумерован, прошнуро ВН ем кора, Дротов | 
подписывается начальником цеха и главным бухгалтером й скрепляется Д 
печатью. +, | 

Детали храняться в с | : 

Выжача деталей из кладовой рабочему гальванику производится 
под роспись в журнале. 


{ 
і 
{ 
t 
| 


7.3. 19: с ведет оператизный учет расхода драг- | 


металла в журнале форма № 5Д. за | | 
7.3.20. Количество израсходованных драгметаллов должно контро- | 
литоваться весовым анализом, результаты которого отражяются в журна- 
ле учета результатов 100 взвешивания изделий по форме ISH. | 
Учат фактического расхода драгметаллов на гальваническое покры- 
тие осуществляется ОТК | | | 
Взвешивание производится как до а так и после него на’ 
каждую партию затруженных в ванну изделий. | 
7.3.21. На каждую деталь покрытую драгметаллами и принятую 
БТК ка аа выписывает ярлык форма № 070-136 и возвраща- 
ет в кладовую пеха под роспись в журнале форма № БД графа 15. 
) 7.3.22. Плановйк цеха галғванспокрытий согласно плану ПДО 
заполняет накладную форма № 079-065 в и цехов-потребите- 


` 


UENS 


10876 


7.3.23. Скомплектованные в направлении заказов и цехов дета- 
ли с ярлыками упаковываются в полиэтиленовые мешочки и пломбируются 
плановиком цеха гальванонокрытия. · | 

Накладная регистрируется в журнале регистрации накладных, ко- 
торый нумеруется, прошнуровнвается 9 | листов, подписывается 
нач.пеха и главным бухгалтером и скрепляется печатью. | 

7.3.24. Упакованные к сдаче детали, кладовщик цеха гальвано- 
покрытий сдает по распеховке цеху потребителю, под гриф В сдаточной 


‚ накладной. Накладная выписывается в 3-х экземплярах. . 


І-й экз. ~ в цехе потребителе | : | 
2-й экз. ~ в ПБ цеха гальванопокрытия РКО 
3-й экз. = ME передает в главную бухгалтерию при сдаче отчета 
7.3.25. Расход драгоценных металлов на партию изд’ пий при галь- 
· ванических покрытиях должен Онть в пределах норм расхода с учетом 
допуска, а в целом за отчетный период /месяц/ в пределах утвержден- 
ных норм расхода. 
59009; 26. Подеталънъй. расход драгметаллов на изделие рот 
_ на основании подет альных норм расхода на партию этих изделий, ецино- 
„ временно загруженных в гальванические ванны на основании вагрузачния 
_ ведомостей. т 
‚3.3. 27. Контроль за соблюцением установленных технолотических 
режимов и расходованием драгоценных металлов при гальванопокрытий 
осуществляет технолог гальванического цеха. 
| 7.3.28. При необходимости корректировки ванны, инженер-коррек- 
тировщик, с которым заключен договор о материальной ответственности, 
получает у материально-ответственного лица - рабочего гальваника 


<. под роспись в книге регистрации движения анодов кусочки « оставшихся 


`` анодов, 


7 З. 29. Растворение игоочнов са драгметаллов иажонерекор-. 
ректировщик производит по технологии О главным металлур- 


= гом, в присутствии комиссии. = т 


7.3.30. После и ванн ‘составляется акт по форме 

І4Д в двух экземплярах. , | | 
‚ 1-й экз. = сдается в главную нева 

- 2-Й экв..- в материально-ответственного липа. я 

7.3.31. Ежемесячно по состоянию на I-e- число следующего за от 
° четным месяпеам, цех гальванопокрытий представляет в главную бухгал- 
терию "Отчет о первоначальном получении и расходе в производство. 
драгопенных металлвв при изготовлении т? цехом Е. е”. па дорие 


Тоти 20. = 


МЕ C 


raa 


_ 7.3.34. n составляется на основании: 


а/ лимитно-заборной картн 0 ОЕ драгметаллов за отчетный 
период. 

6/ сдаточной накладной на готовую продукцию форма 099-065. 

и в/ остаток драгиоталлов В заркт правите. на основании анализа 
BI, К | | 

27 наличия у иеторцалъно-ответотвенного лица анодов  драгмотвл- 

дов в чистом: весе. а 

‚ д/ наличие покрытых драгметаллом доталой y материально-отвотот- 
венного лица. г 
° Хранение серебра в цехе ‘тальванопокритий | 

22.93.93. Производственный участок ихияха серебрения деталей долке 
быть изолирован от основного производства. Окна. на участке серебре- 

: ния искладе серебряных деталей ДОЛЖНЫ быть. зарешечены, | 

7.3.34. Вход посторонним лицам на участок серебрения строго 
воспрещен, Входная дверь должна Ямтх иметь запирающее устройотво, 

“с кодовым набором и сигнализацию /звонок/. | 

7.3.395. На участке ‘серебрения должен быть сейф для хранения 
` анодного и азотнокислого серебра и документации по работе с ними. 
7.3.36. Участок должен быть обеспечен весами с разновесами, 
обеспечивающими точность взвешивания до 0, Ir И имеющее свидетельотво 
 госповерки. . | | А 

Инв. нтаризация серебра в цехе Tammann тав 
| 7.3.37. Инвентаризация серебра во всех местах его использова- 
НИЯ И хранения /включая незаверненное Нерон а еже- 
месячно, 

Кроме того, инвентаризация А должна производиться в слу- 
чае смены материально-ответственного an и при установлении факта 
хищения, . 
материалъно-ответотвоннне дица ка своем участке не могут являть- 
ся членами инвентаризацаонной комиссии. — | | 

Для проведевтя инвентаризации. назначается постоянно действие. 
щая инвентаризационная комиссия. = i 
06 EET Инвентаризационная. комиссия обязана: 

Е ‚ проверить. все весы на устойчивость и на чувотвитедъноств, 

Да провврить фактическое наличие серебра, находящегося в местах xpa- · 

нения и в процессе производства и составить инвентаризационнне ве- 

домости по "кок METY хранония. и метаридинно ОТВ ВОО лицу 


ас - 
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% 


< проверить фактические остатки деталей-с покрнтием, находящиеся ' 
в незавершенном производстве на всех производственных Е 
и складах, при этом вес серебра берется с ярлыков, 


- провести снятие наличия серебра в растворах, В. обязательном upt- 


сутствии представителя ЦЭЛ и главной бухгалтерии. | 
Инвентаризация НЗП проводится по инвентаризационной описи 
форма 331. ра | : 
| 7.3.39, Анализ электролита производится на каждое. Е. число. 
каждого месяца и используется для совтавления отчета по асходу 
середра. Резулътатн анализов ЦЭЛ цеху гальванопокунтия и 
ляет 2 Числа следующего за отчетным месяцем. 
Ответственность ва достоверность проведения анализа элөктро- 
лита несет начальник ЦЭЛ. Зона : | 
7.3.40. О„чет по форме IUH пех гальванопокрытий: представляет 
B главную бузгорториа 4-го. числа следующего за отчетным месяцем. 


Ки О 


а. Ма. 
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7,4, УЧЕТ ДВИЖЕНИЯ ДЕТАЛЕЙ; СОДЕРЕАШИК. СЕРЕБРЯНЫЕ | 
Е от ПРИЦОИ /ДОР/ 


7.4.1. По каждому изделию основного ‘производства не все детали, 
` узлы и аггэгаты собственного производства, изготовленные с примвне- 
нием ПСР, ОТК совместно с OTT /ОТП/ составляет и выдает в текабре 
на очередной планируемый год сводные ведомости арени пропаяннх 


ПСР с Е вхолимости в вышестоящие сборки. На IBURG- 
НИЯ отсутствии изменений сводные ведомос И продлев ются служеб- 
KON запиской на следующий год. ; 


В ведомости нар: че 2 а могут быть включены и отранв- 
_ченяые детали. 
7.4. 2. Заполнение реквизитон ведомости. | же 
7.4.3... В первой строке граф 2, 3, 5 записывается наименование, 
зове номера чертежа детали, количество в изделий. 

7.4.4.. Во второй и следующих строках граф 4 и 5 /ниже записи в 
графе 3/ ‘обозначение номеров узлов, агрегатов согласно входимости. 

в вышестоящие сборки/. В графе 6 указнвается технологический марш- 


рут деталей, J308. агрегатов: Да образец заполнения, приложение 
№ ИЕ. а ; i 


7.%:55 Ответственность за правильность заполнения зваў 2 5 несет ` 


гл.конструктор, за правильность зеполнения графы 6 - нач. О. 
7.4. 6Учет ПСР в цехах осуществляющих па ку. 

?.4,?.. 7 ерабриина припои для пайки изделий ДОЛЖНЫ применяться 

только төх марок, которне предусмотрены картами технологического 


пронесба на дангое изделие. Учет расхода этих припоев осуществляется 


по и 98 18-Ди 19-Д /приложение K Изструкций/ 
„> Серабросодержание припои /ПСР/ используются при пайке: конструк- 
ций из стали, меди, сплавов и на сборочно-монтажных операциях. 7 

Нормы расхода ПСР на пайку устанавливаются в массе сплава и 
массе серэбра, в связи с чем пря отпуске ПСР из центрального места _ 
хранения в пеховые кладовые и {8р6 з кладовых. да производственные учгот- 
КИ /исполнителям работ/ в требованиях и др. документах количество 
отпущенного припоя указывается в массе сплава и в массе. серебра. 

Выдана ПСР на производственные участки оформляется. требованием. 
Расход серебра учитывается в рапорте об использовании ПОР в произ- 
водстве по форме № 18-Д, который "ежедневно составляется мастером . 
участка для каждого исполнителя работ. Если пайка выполняется бри- 
гадой, рапорт оформляется на бригадира на всю партию. | 

В конце рабочего дня остатки неиспользованнего ПСР. исподнители 
работ сдают мастеру, 0 чем ома запись в гр. 16 и І? рапорта по 
форме 18-Д.. ое Вари | ди 


ас. <: 
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На основании рапортов о расходе ПСР мастер производственного о 
участка составляет месячный отчет о расходовании ПОР на пайку по 
форме 19-Д, который вместе с. рапортами И накладными на сдачу в 
кладовую остатков припоев perorangan работнику ит цеха, ответствен: 
ши за ведение учета й составление' отчетности по драгоценным метал- 

. На основании отчетов участков составляется сводный отчвт по це- 
ху еа ао и ежемесячно представляется в бухгалтерию 
предприятия. К сводному отчету должны быть пргложены отчеты участ- 
ков, рапорты мастеров участков по каждому исполнителю работ. . 

На основании отчетов цехов бухгалтерия предприятия производит 
списание ПСР с подотчета цехов на производственные затраты. | 

_ Учет движения ПОР, остатков припоев в цеховых кладовых и на 
оизводственных участках ведется в карточках складского учета мате-- 
До 00 knot марке о с указанием всех харантеризуцих его 
рөквизитов. 
7.4.8. На каждую деталь осие А ПДБ цеха выписывает 
ярлык /приложение №070--1866 заполнением всех рехвизитов. | 
7.4.9. Детали, пропаянные ПСР, с ярлыком передаются цеху-потреби- 
7 телю по технологическому маршруту, · установленному. в КТС, по наклад- 
_ ной /форма 079-065/ с указанием номеров ярлыков. 
7.4.10. Транспортировка деталей пропаяннъ серебросодбржащим припоем 
осуществляется В закрытой таре e a поврождения 
и утери. 
7.4, Т1Учет ‘деталей, пропаяных ПСР в цехах промежуточной, згрегат- 
ной и окончателъной сборки. 
27. 4.12... Цеха, получающие детали, пронаяные ПОР или узлы, ‚агрегаты - 
в состав которых. они входят, ведут журнал регистрации получаемых 
ярлнков. “Обеспечивают хранение полученной И изготовленной продукции 
в помещениях, исключающих доступ посторонних лиц. 
7".4.13;. Детали, пропаянные ПСР, или узлы, в состав которых OHA вхо- 
IAT; выдаются на участок с ярлыком под pegos материально-ответст- 
„ венкому лицу /мастеру/. | | | 
7.4.14:, После окончания монтажа ыы: ярлыки передаются B 
ПДЬ. IE делает отметку в журнале регистрации ярлыкоғ /указнвает 
Л изд./, оформляет и передает навледную и ярлыки вместе с готовой 
продукцией в другой цех, . лае | 
7.4,15,. Ежемесячно. ‘цеха представляют в аот отчет о получе- 
ний, использовании, ‘передаче деталей, содержащих драгметаллы, и сци- 


‚сании их на изготовленную продукцию по борме F II-L. 


_ Отчет. составляется отделън На | 
| цожа- потребителя. Е Рады ЭЗЛИ D разрезе каждого 
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7.4.16. Цех 25 ярлыки сгруппированные на одно, конкретные изде- 
дие, передает в производственный сектор бухгалтерии по г`сходу. 
7.4.12. БІК цеха 25 на основании ярлыков и ведомостей входимости 


` детащей пропаяных ПОР оформляет приложение 'K Формуляру в в соответст» . 


вия с ГОСТ 2.608-78. 

Te 4:18. На детали, запчастей, апложеной и разовых заказов, KOTO» 
рые сдаются цехом 19, ПДБ цеха 19 в упаковочном месте на основании. 
данных ярлыков по фактическому наличию драгметаллов и ведомостей . 
лходимости деталей, пропаяных ПСР делает запись: "В каждом из уз-.. 


NOB: seseo имеетоя,......,. Г серебра в чистоте (деталь И. 


7.4.19. При расходовании драгметаллов и 
лица обязаны соблюдать строжайщую экономию. | сиви 

_ 7.4.80. Масса драгметаллов после оборки должна быть такой, чтобы 
в готовой изделии она соответотвовала массе, указанной в аорте 
на Вздолио, 


ас... 


ен 


7. 5. УЧЕТ ПРАГИЕТАЛЛОВ. В ПОКУПНЫХ КОиПЛЕКТУИЦИК 
: ИЗДЕЛИЯХ /ПКИ/ НА СКЛАДАХ 


Е 5. Т. Учету поддежат изделия, содержащие драгъетелли согласно пас- 
портов и другой сопроводительной документации предприятий-поставщиков. 
си - покупнне готовне изделия, идущие на комплектацию объектов основ- 
С ного производства и на гарантийное обслуживание их, на изготовление 
· нестандартного оборудования, ОЕ хи технологических целей и ре- 
‚ монтно-эксплуатапионных нужд. | | | 

- дом и отходы, образовавшиеся, при демонтаже ВЫШӨДШИУ из отроя 
вышеуказанной аппаратуры И оборудования | 


а. 


` ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ, УЧЕТА И ВЫДАЧИ ПКИ, соатй г. | 
ДРАГМЕТАЛЛЫ ОСПК И ОТДЕЛОМ ОБОРУДОВАНИЯ © eg 

г 7.5.2., Поступающие от О E реа, IKI, : ‚ содержащие драгметаллы ЗУ, 
на складах ОСИК : стл" Коала в день получения от. поставщи- 

ков оформляются приходним ордером форма № 36Д с грифом "Драгметаллы". 

и с приложением документов заводов поставщиков, передаются в Рлавиуо 
бухгалтерию. 

‚7.5.3. Поступившие на склады: ПКИ учитнваются. в карточках складского · 


_ учета форма № 38Д, которые являются бланками строгой отчетности, 


с „ подлежат регистрации в бухгалтерии И выдаются под расписку материаль- 
‚но-етветственному лицу и грифом "Драгметаллы". | 
7.5.4. Вдача ПКИ, содержащих драгметаллы, `производится складами 
только по требованию форма -079-056 с грифом "Драгмэталлы", подписан- ` 
ному ответственными лицами, В moe a POTE с 
- объединения. 
7.5.5, ПКИ, содержащие. драгметаллы. и идущие. на комллекталию основных 
изделий, групповых комплектов, запчастей, бюллетеней и гарантийного 
‚ обслуживания выдаются. ОСПК в соответствии с ‘установленными нормами. 
7.5.6. ШИ, содержащие драгметаллы и затребованнне цехами и отделами 
для ремонтно-эксплуатационных нужд, нестандартного оборудования, спец. 
- оснастки, контрольно-измерительного оборудования, для замены заичас- 
тей в оборудовании и электронной технике, выдается складами на OCHO- 
вании материальных спецификаций je указанием для каких целей и на ка 
кой | оро подписанных руководителями цехов и отделов. 
Заявка на поставку ЦКИ для Башоуиочавеня целей подписивсотоя 
‘главным гнженером.. | | 
7.5.7. Паспорта или другая соп проводительная документация, где отра- 
‚ жено надичие драгметаллов, вместе с ЛКИ Нет цеху /отделу/ 
получателю. дк о | да 


7;5.8. Отдел ОК © ceist. о з обеспечивают сохранность 


ЦКИ, содержаще? драгметаллы В соответствий с требов..ниями настоящей 
инструкции, | Ar А ар иа оре 


‘7.5.9. Со -семи материально-ответственными лицами заключаётся дого- 
вор о материальной ответственности. i да | 

".5.10.Зарёкламированные ПКИ пехи-потребители возвращают ка склад 
ОСИК с техническим заключением и взамен получают кондиционные. При 
отсутствии ПКИ на окладе, зарекламированное ПКИ сдается на склад, Е 
по накладной форма № 44Д. | не: Да: 

7.5.11. В случае возврата ПКИ от заводов-поставщиков по отклоненным 
рекламациям и техническим актам, даннне К ПКИ пеха-виновники должны 
оформить требование на получение их в ОСПК, составить брак-акт в y0- 
тановленвом порядке /смотри раздел инструкции "Учет забракованных 
деталей, содержащих драгметаллн"/. При наличии в ИКИ драгметаллов, 
детали извланаются и по "Акту извлечения драгметаллов" форма 40Д - 
сдаются в пункт приема драгметаллов. ыы : - 


я 


ее: аре 
7.6. УЧЕТ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ ПО ПОКУЦНЪМ КОМПЛЕКТУЮЩИМ | 
г ИЗДЕЛИЯМ В ЦЕХАХ ИотделАХ/ 


7.6.1. В цехах и отделах объединения материально-ответственное лицо, 
отвечающее за получение ПКИ со. складов объединения, на основании тре- 
' бования 079-056 и паспорта, учитывает Нота ПКИ на складской. 
карточке № 39Д. 

Карточки. обязательно ER B бухгалтерии объединения. 
9: 6.2, Учет движения ШКИ, содержащих драгметаллы, для технологических 
нужд и изготовления спецоснастки ведется в "Книге учета ПКИ, содержа- 
щих прагметаллы по цеху, отделу" форма Д. 
7.6.3. Учет движения ПКИ, содержащих драгметаллы, в запчастях к обору 


дованию ведется механиками и энергетиками цехов в "дниге учета зацчас- 


тей", | : 
В Книгах учета до начала запясей нумеруются 1 и прошнуравиввюгоя Е 
все страницы. На обороте последней страницы книги за подписями началь- 
ника цеха /отдела/ главного бухгалтера дедается. запись "в Настоящей 
‘книге пронумеровано, прошиуровано | сгради нае Подписа 
скрепляются печатью. с | 
7.6.4. При составлении ведомости КИ, Ork создает паспорт на каждый 
сборочный чертеж в котором перечислены все входящие в оборку ПКИ. 

В паспорте проставляются; оо t 
Номенклатурный номер с | | 
наименование и шифр ЦКИ 
номер сборочной единицы 
единица измерения 


_. Количество 


Паспорта передаются в цеха аи и ОАСУП, 
7.6.5, При изменении количества ЦКИ, ОГК вносит изменения в паспорт, 
7.6.6. ОГК передает ведомость B OACI для” составления табуляграммы 
· перечня по ИКИ. | | 
С ОАСУЦ выдает. гобуляграмму leporon AN B разрезе заказов с yka- 
.`занием реквизитов: 
: Номер по порядку 
о Номенклатурный номер “ 
Наименование ПКИ 
Шифр пки = | 
5 сборочного чертежа 
Количество на изделие > 
- Цех поставщик 
‚Цех потребитель 


и оставляет графы для проставления драгметаллов /волото, серебро, | 
платина/. Заро н | 


- 


\ 


Pa < ИЗ 


57 


viae 


7, 6.7, Составденме по цехам потребителям забуляграмма: поступают в 
-ОСПК. ОСДК из паспортов, этикеток и других документов по ПКИ, имею- _ 
щим драгметаллы, проставляет количество и их вид, и возврацвет. та- 
 ОАСУП выдает вышоуказанную табуляграмму с и граф ВИДОВ 
и количества драгметаллов на каждое наименование ПКИ и итоги по сб0- 
рочным чертежам. 
7.6.8. ОАСУП передает табуляграммы OTT для проверки соответствия та- 
буляграмм с КТ”. После проверки TASOA PAMM ры B ОК, 
цьхи и гл.бухгадтерию. 


7.6.9. Один раз в квартал табулятраммы ‘уточняются по выпущенным изве- 


щениям ОГК. OCHIK проставляет в извещениях количество драгметаллов и 
‚ передает их вОАСУП. Изменения производятся в порядке составления. 
табуляграмм. Ответственные. за правильное составление TROY AREPAN | 
ОТК, ОСПК и ОАСУП. 
7.6 ТО. Данные табуляграммы используютоя для поучения выдачи и спи- 
сания ПКИ. ) 
7.6.11. На основании требований 079-056 /получение ПКИ со складов 
оспк/ табуляграммн ПКИ по списанию товарного выпуска ОАСУП выдает 
оборотную ведомость ПКИ в главную бте езтерию и цехи по основным из- 
делиям и доработкам изделий. 

В оборотнои ведомости OARE быть ‘следующие реквизиты: 


T. № цеха 
2. Номер сборочной единицы 
3. Н„именование и шифр КИ 
4, Номенклатурный номер | : 
5. Единица измерения = | | | | И 
6. Вид операций а 
7. Норматив по ведомости ПКИ 
8. Количество 
9. Цена 3 
19, Сумма 

Входящее сальдо А 

Количество ·_ 

_ Сумма 

Серийный счет 

Приход “| 

Количество 

Цена Жи ауе 


Сумма Д 


а И 


% 


І 
2 
3. Номер сборочной единицы 
4 
5 
6 


ТІ, Серийный счет | 


Товарный выпуск. 
Количество 

Цена 

Сумма 

Исходящее сальдо 
Количество 
_ Сумма 

И серийный | счет 


7, 6. Ì2. На основании оборотно -я6домости по ЛКИ АСУ составляет 
‚ оборотную ведомость движения драгмөтаг лов по ПКИ. 
В оборотной ведомости Джи быть слөдувшие реквизити: 
. № цеха 2 
. наименование и шифр TKH 


‚ Номенклатурный номер 
. Ед.измерения 
‚. Вид операции 
``. Норматив по ведомости ПКИ 


7. Количество ПКИ Съб 
_8. Количество драгметаллов золото. 


серебро 

_ платина | 
| | а ит.д. 
` Входящее сальдо | 
9. Количество ПКИ. 
10. Количество драгметалов  ‹ золото 
| серебро 
‚ платина 
и 


„ Приход 
12. Количество ПКИ 


иа: Количество драгметаллов золото: 


A _ серебро 
| | платина 
| : т, 
г Товарный выпуск | 


а Ке - 


14.` Количество ПКИ | 
16. Количество драгметаллов золо?о 
а серебро. 
платина 
Ў ит.д. 
_ Исходящее сальдо 
16. Количество ПКИ 
17. Количества драгметаллов _ золото | 
6908000: оо 
платина. 
с | : а ее Ж 
18. Серийный очет ИТОГО по цеху. ЧЕ, 
| | | ВСЕГО по заводу | 


В табуляграмме печатаются итоги по цехам и заводу по видам 
драгметаллов, 

Табуляграммы направляются в главную бухгалтерии И отдельно в 
кажднй цех. 
7.6.13. Цехи на основании полученных оборота велотоотой составля- 
ют отчетн по форме IZH, | 

"Отчет о расходе покупних комплектующих изделий, содержащих 


- драгметаллы в производстве цеха # . за 198 г." 
и отчет по форме IIM. . | г. | ых 
"Отчет цеха № за. . Месяц 198 г. 0б использовании 


_ продукции в составе которой оборочные единицы содержащие драгметаллы“ 


Отчеты по ‘форме. І2Д и ІЗД представляются цехами ежемесячно ` 
ок ІО числу следующего за отчетным месяцем, 

7.6.14. Слумба ЦДБ обязана’ ежемесячно проверять движение КИ. по. 
обрротной ведомости. 9 а 
_ 1.6.15. За достоверность отчетных данных несут ответственность началь- 
вак пеха /отдела/, начальник ПДЬ и матерлалъно-ответотвенное лицо. 


7.6.16. Списание драгметаллов в покупных комплектующих изделиях 
на основную продукцию /самолеты/ производит ОАСУП. По всем разовым 
заказам списание пт. пл потробитеан uo по акту o № 41Д. 


DA 


ЕЕ ДЕ 
T 7. УЧЕТ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ ПО покупным КОМПЛЕКТУЮЩИМ 
ИЗДЕЛИЯМ В -ЦЕХЕ 29 — 

I. Учет ПКИ в цехе 29 ведется по карточке складского учета зад. 
„8. По треббванию 079-056 ПДБ цеха получает ПКИ: 
7.7, 2.1. Для выполнения гарантийного ремонта, на основании теле- 
граммы эксплуатирующей организации. | 
7.7.2.2. Для выполнения доработок по бюллетеням, на основании спе- 
цификаций по ПИ, ПП. ке 
7.7.3. Списание ПКИ с подотчете цеха производится: 
7.7.3.1. По гарантийному ремонту на основании акта подписанного 
эксплуатирующей арганизацией, представителем. Ku ATIO. и заверяется пе- 
чатью эксплуатирующей организацией, ) 

?.7.:83:2. Доработка по бюллетеням на основании акта о выполненных 
доработках с указанием номера изделий, подписанного `редставителем 
эксплуатирующей организаций, представителем SHANON и заверяется це- 
чатъю эксплуатирующей организации. 
7.7.3.3. На основании актов о реализапии ПКИ. | 
7.7.3.4. На основании акта утилизации ПКИ. Основанием для утилиза- 
пий ПКИ является заключение постоянно-действующей комиссии о нере- 
монтопригодности изделий, отработке назначенного ресурса, певрзмож- 
ности реализапии его в эксплуатирующих подравделениях. 

ПКИ имеющие в своем составе драгметаллы, должны возвращаться 

в обязательном порядко из эксплуатирующих подразделений в объедине- 
‚ние для извлечения драгметаллов со сдачей в пункт приема Дет отаА- 
лов. < ае ( 
Ответственность за достоверность отчетных ланных, хранение и 
списание ПКИ несет ответственность начальник цеха, начальник ПДБ 
И материально-ответственное лицо. 


`~ 


„7. 
7 


о 


Akta 


д p А 
1, 8. УЧЕГ ДРАГОЦЕННЫХ 


МЕТАЛЛОВ ПО ПОВОД. В ЦЕХЕ. 45 


7.8. І, ПДЬ цеха выдает серебросодержание провода Бава на рабо- 
чеө место электромонтажника согласно компаектовок, составленных тех- 
‘бюро по таблице жгутов /злектросоединений/ с. росписью рабочего в 
журнале комплектовок ЯН ОНО драгмөтадан с указанием 
метража. 

7.8.2 В процессе · выполнения работ по изготовлению жгутов /здектро- 
соединений/ рабочий производит сбор обрезков проводов /кабелей/ В 

спецтару, на которой должна быть нанесена информация: марка прово- 
да /кабеля/, их сечение. 

7.8: 79. Отходы проводов /кабелей/ по каждому жгуту /электросаеди- 
нению/ электромонтажник предъявляет БТК, взвешивает и ежедневно 
сдает матвриалъно-ответственному лицу в количестве, указанном в. 
техпроцессе, с подтверждением грифа БТК на бирке. 

7.8. 4.Материально-ответственное лицо производит прием отходов в 
сос-ветствии со сводным перечнем отходов проводов /кабелей/ по кеж-. 
дому жгуту /электросоединению/. 

7.8. 5. Материально-ответственное лицо производит тео отходов 
проводов /кабелей/ в спецшкафах по сечениям. 

7.8. 6. Оин раз в месяц отходы проводов /кабелей/ материально-от- 
ветственное лицо сдает по накладной форма 43Д в пункт приема драг- . 
металлов с указанием массы драюметаллов по сечениям. 

_7.8.7. Для определения количества серебра в динятуий отходе: прово- 
дов /кабелей/ ОГТ направ Тв цех таблицу “ВОДУ ния в одном метре 
провода количества грамм серебра. В одном грамме провода’ количество 
серебра в граммах. 

7.8.8. Поредача жгутов E AE цеху потребителю произ- 
водится по сдаточной накладной форма 079-065, где мастер с технологи-- 
ческого паспорта проставляет массу драгметалла. 

7.8. 9. В выходящий технологический паспорт цеха на каждое изделие 
в пункты изготовцени HUA Karais „монтажей, техбюро цеха на основании 
данных ОГК и огт, BROCH KO ичество ВХОДЯЩИХ Дригмвназлов в каждую 


сборку. 


Е? Ч м 


M. 


7.9. УЧЕТ ПОКУПНЫХ КОМПЛЕКТУЮЩИХ ИЗДЕЛИЙ, СОДЕРЖАЩИХ ДРАГОЦЕН- 
НЫЕ МЕТАЛЛЫ, УСТАНАВЛИВАЕМЫЕ В СРЕДСТВА КОНТРОЛЬНО-ПРОВЕ- 
РОЧНЫЕ и И О ИОНОВ оа 

НИЕ / СПЕЦОСНАСТКА И 

9. Т. Под средствами контрольно-проверочными электрическими /СКПЗ/ 

следует понимать средства, разрабатываемые и изготавливаем ев объе- 

динении и применяемне при: | 

- отработке под током групп бортовых систем, отдельной бо: товой CHC- 

с темы или ее частей в пехе окончательной сборки, на КИбе, или ЛИСе, 

- проведении приемо-сдаточного контроля жгутов бортовых электрических 
и агрегатов ао РА на е а 
станции, - | 

' ~ проверке правильности электромонтаха вгрегатно-оборочных өдиниц | 

и узлов в цехах основного производства, 

- проведении типовых и периодических иопытаний агрегатов электричес- 
‚ких на правильность функционирования В лаборатории ресурсны" HCH- 
таний, 

_- проведении. входного контроля покупных комплектующих изданий /пки/,. 


2 а. и оборудование /кио/ определено 
в ЗИ 624.92.0001-79. | том 
7.9. 3. Цех-изготовитель СКПЭ или КИО. получает ПКИ не складе объе- 
_ динения по требованию /форма 079-056/ согласно ведомости ПКИ или КТС. 
входящих в комплект. конструкторских документов и документа запуска в. 
` производство /служебная записка БШП, ОМИР или карта-заказ/. Одич 
экземпляр: ведомости ПКИ на изделия содержащие ‘прагметаллы, “направ- 
ляется в бухгалтерию. 

ПЕЙ, содержащие драгметаллы, могут быть получены согласно го- 
довой. или разовой спецификации, один экземпляр которой должен быть 
направлен в бухгалтерию /например, при изготовлении В 03260 стендов 
входного контроля для собственных HUKI. 

С момента получения ПКИ числятся за пехом-изготовителем а ре- 
гистрируются в хурналех формы 8-Д материально-ответственным лицом. — 

7.9. 4. Сведения о содержании драгоценных металлов записываются 
цеком-даготовитеден в паспорт или Формуляр на СКПЭ или КИО на основа- 
нии сведений, записанных в требованиях /форма. 079-056/ или паопоргака ; 
/формудярах/. на устанавливаемые ПАИ. 

‘Порядок записи сведений о драгоценных металлах в па порах И 
формулярах устававливает ГОСТ 2.609-76. 


а ти А 


E iopakaiy СКПӘ и КИО вместе с эксплуатапионной документацией 
/пасцортом или формуляром и другими докумевтами/ цеху-потребителю 
осущесввллет цех-изготовитель по накладной /форма БГТЗ и БГТ-4/ со. 
штампом "Драгметаллы" и указанием общего количества /массы/ каждого 
драгметалла і накладной и карто-заказе. Записи в паспорте или форму- 
ляре и накладной должны совпадать, документы бдаются с подписою ма- 
териально-ответственного лица цеха потребителя. | 

С момента сдачи формы БГТ-3 и БГТ-4 в бухгалтерию ПКИ списн- * 
· ваются с цеха-изготовителя на цех потребитель. Цо бухгалтерии за це- 
хом-потребителем числится суммарное количество драгметаллов, содержа- 
щегося в ЧКИ данного СКПЭ или ИО. | 

З случае, если СКЦЭ ИЛИ ИО. изготавливается для собственных 
нужд, форма БГТ-3 и БГТІ-4 оформляется и сдается в главную бухгалте- 
рию в установленном порядке, ПАМ списываются с материально-ответст- 
‚ венного лица и ставятся в и материально-ответственному лицу 
по СКПЭ или КИО. ` 

Доработка СКПЭ или КИО, содержащего ПКИ с драгметаллами, может 
осуществляться как пехом-изготовителем, так и цехом-потребителем со- 
гласно соответст ующей конструкторской документации или ралионализа- 
торского предложения и докумерта о производстве доработки /служебная 
записка HIM или ОМИР, карта-заказ, технологическое указание и т.д./ 

В первом случае цех-потребитель передает цеху-изготовителю. 

СКПЭ или КИО для доработки по накладной, форма 44Д /со штампом "Драг- 
металлы" и указанием общего количества каждого вида драгметалла соглас 
но записей в паспорте или, формуляре. ПКИ и драгметаллн остаются на 
баланс цеха-потребителя. до возврата спецоснастки из цеха производя- 
щего доработки или ремонт. 

7.9.7. Цех изготовитель при замене или дополнительной установке 
ПКИ на картах-заказах и приложенных к акту ставят штамп "Драгметаллы" 
и в акте пишет . расфиировку yO TAHO engum ПКИ с указанием массы драг- 
металлов. | 

При сдаче спецоснастки дзху потребителю, цех изготовитель 
вносит в паспорт или формуляр изменения содержания драгметаллов. о 
При этом в графе "Номер акта" формы "Сведения о содержании драгоцен- 
ных металлов" в строке изъятого ПКИ записываётся номер и дата утверж- 
допия акта о доработке. Дополнительно устанавливаемые ПКИ записнвают- 
ся в свободные строки соответструющих разделов формы "Сведения о со- 
держании прагопенных металлов". /см.ГОСТ 2.608-78/. В этих строках 
вг графе "Примечание" записывается номер и дата акта доработки. 


Га 7, «4 


г ` 


по накладной 44Д плюс дополнительно установленные по акту на ‘оработку 


ту. 


І-й экз. ~ в бухгалтерию 


Е е 


7,9, В. При подписани акта о приеме рабоф цех-потребитедь сверяет 
количество драгметаллов в спецоснастке с накладной 44Д, паспортом или 
„г формуляром /тередача. спецоснастки на доработку или ремонт, 

Данные о количестве драгметаллов должны быть равны: количество 


или ремонт минус демонтированные. Количество драгметаллов после измене- 
ний комплектации должно оразветотвевать данным драгметаллов по паспор- 


_ Без "Акта на извлечение драгметаллов" и сдачи их в пункт приема 
драгметаллов карта зака? требителем не подписывеется; ) 
7.9. 9. На демонтированные ШО цех изготовитель составляет "Акт 
извлечения драгметалдов", ияедхкя | 
7.9, 10. Извдекает драгметадлн из демонтированных ‚ХИ и сдает отхо- 
дн драгметаллов в пункт приема ‘драгметаллов. 
Акт извлеченил драгметаллов составляется в 4-х аквиплярах. 
8-й энз. - в пункт приема драгметаллов. 
_ 3-й экз. ~ в цехе изготовителе 7 
4-Й экз. ~ прикладывается к документам на списание. 
Ответственность за достоверность учетных данных за хранение, 
„ списание ПКИ несет начальник цеха/отдела/ и В ее венно 
ЛИЦО. 


7.9.1. TKU ИЗ демонтированних изделий, могут быть использованы 
для изготовления или ремонта СКПЭ или КИО на основании специального’ 
разрешения главного ино объединения, в этом случае составляется _ 
° акт формы № 45Д, 


Учет демонтированных изделий ведется 5 журнале 8Д. 
7.9.12. Списание драгметаллов в ЛКИ на ‘изготовление, ремонт или 
доработку OKT9 или а: цөх-изготовитель по акту Форма. | 


п АЕ Po 


И E 54. 
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7, 19,1. Получение дехоц-дотробатфнім 09 склада. ълактроарчаратури, 
радарни драгметадлн, на ремонтно-экоплуатационные. нужди, пройаво- 
дится о разрешения зам. гл.инженера в пределах. нору утвержденных ое 
цификацией, по требованиям с заролданкен реди. 0 аон 7 мася. 
прагметарда, по форме 079-056, :: ша 
| Получение олектроаппаратурн © `драгметаллами. на розови: 
окоплуатациониче нужды производится при условии списания вышедших“. 
и: строя электроаппаратов и с приложением акта извлечения дратметад- 
лов на сданные Узлы и детали в пункт рене петли raram 
на сдачу отходов в цех 58, | а пи 

7,110.2, Учет электроапларатуры, оодержацей драгметаллы, в первых | 
Кладбвих осуществляется в. карточках складского учета “форма 38 па 
зарегиотрированных в бузгалтореа и меми метеривдьно-фењототвв 
ным лицам под расписку, 000 | 
ге Учет должен. производиться также в олециальном журнале. Дюр- 
мы ӘД/ с указанием типа, кодичаства ‚полой, наименования я мы 


па Aparyetadapi. s 


Сведения о наличии драгметаллов укавывартся | на основании до: 
кументов  предприятий-поставщиков, а при их аа = на „онова 
м утвержден: го перечня применяемых изделий. и. за: 
1 “Записи в карточках и журналах производятся на ооновании oom 
“aoum документов: требований, приемо-сдаточных накладных, актов m 
Учбитие из строя электроаппаратуры ИЛИ ‚других документов. со 

0. 10;3. Хранение вышедшей из строя. влектроаппаратурні саай. 
`` драгметаллы, ДОЛЖНО быть сосредоточено y И nea 
лиц в кладовых В индивидуальных несгораемых шкафах. Кладовые И шкаф 
ilo окончании рабочиго дня. а иван | nan | опоча- £ 
тнваются, ^ Ra iea 

Дт 10.4, Выдача `локероашаратура с адвод цеха производится при“ 
goxoen сдачи вышедших из строя приборов. и на оснований офориденних 
ментов: требований, накладных, актев и других документов, · а и 

е „Выдача. и получено 1 в nanaonan зегвотраруеғоя в rapeaa 

| ‘журнала учета. _ оре дА 
-` 7.10,5. ПКИ из 3 демонтированных изделий могут быть исподьзованы даа | 
ремонтно-экоплуатационных нужд. на основании специального разрешения 
главного ‚инженера бубин, $ ето agian o составдяетоя акт бан 
7. 10, в. ГР за достоверность учетных дана за хранени 
agomo Д ПКИ. несет начальник отдела и „Арпад а с 


4 


И у 100 Т ' санавна. крабнотвалби ` в НКИ на ремонено- си 


мш Буви производится по акту форма ЧА ЕУ 


АГРО Ч 


ае оре 


47. - 
7. и. y ЧЕ A 


_ двата СОДЕРЖАЩИЕ ДРАГМЕТАЛЛЫ, ОГРАНИЧЕННЫЕ 
еВ ПРОИЗВОДСТВЕ аа E 
2 ц. 1, Оеречичания: ИЛИ аннулирование деталей, содержащих дратметад-. 
сан производі..ъся по Технической. змора ок, /Мавецение, Преквара 
тельное извещение, Служебная записка/. · т 

а с В документах ОГК при этом должно быть указано: номер. детали, 

$ номер. изделия, номер бюллетеня / при внедрении изменений для изделий,“ 
‚ находящихся в зксплуатация/, номер комплекта по бюллетени /если изме-. 

_ нение касается деталей, содержащих. драгметаллн/„ номер комплекта, 
поставляемого на россыпь или в группкомплект, номер ремкомплекта | 
‘изделий 24, 26, 30 с второго производится ограничение ИЛИ аннулиро- 
вание, возле номера детали в графе материал ОГК ставит. штамп Дери 
ЕЮ, Задел деталей содержащих драгметаллы, изготовленных сверх - 
“ серии ограничения или аннулирования, указанной в документации ОТК. 

` подлежат списанию по акту. Детали, содержащие драгметаллы, сдаются 

по акту извлечения драгметаллов форма 40Д в пункт приема празиечалаей, 
7.11.3. При ‘оформлении документа на ограничение, "работники ОГТ ‘про. 

_ ставляют расцеховку и возле детали ставят штамп "Драгметаллы". 7 
7.11.4. Документ OTK являетоя основанием ДАЯ писа таи содер- | 
‚ жащих драгметаллы. т | 
77.11.5. Списание даталой; ‘содержащих драгметаллы производится актом у 
Форма 9000.00 /079-016/. акт оформляется в двух паши с указа. 
нием количества драгметаллов в деталях. 

F ІІ, 16. На актах в верхнем правом углу. ставитоя штами apamama. | 
T ТЕ.7. “Оформление акта на списание производит цех, в а на момен! 
списания находятся детали содержащие драгметаллы:  — — ЗА 
ЕВ: Акт калькулируется по затратам во всех цехах пзтотовдтеляк | 
ц цехе. производящем покритие драгметаллами. | 
IKI: Акт подписывается долиностннми лицами, залокенними в gome 

_ акта и утверждается главным инженерим объединения. И z 
С? 11.10. После оформления акта форма 9000.00,. цех офор e акт, С 
_ оформляет. “Акт извлечения драгметаллов", в 4-Я экземплярах и ПДБ. цена. 
сдает отходы драгметаллов в пункт приема драгметаллов. “| O 
СКИ. Оформлөнный акт формы 9000. 00 с приложением 2 и 4 босла. 
‚ра "Акта извлечения драгметалов" с подписъю маториально-ответотвеннот‹ 
лица пункта приема лрагметалов, сдаетвя в производственный бектор 
‘главной бухгалтерии, тоны сектор. ставит. штамп на пинтно- | 
„ заборной карте. — Наи а 
ТЕ, 12.- Тех, оформивший акт, составляет ‘сигналы на изменение оперети» 


ного учета и передает цеху-изготовителю. _ 


АА, 


ИТ. 19. Подписанные нач. IE педа изготовителя и цеха  потрабитоля . 
‘сигналы отрахаттоя в ) Сперстианащ Учете цехов. 


№ <: 


7. та, УЧЕТ RENTO,  ОДЕРАЩИХ ДРАТМЕТАЛЈЫ Ва излотов- 
| ЛЕНИЕ НЕСТАНДАРТНОГО ОБОРУДОВАНИЯ | 


7, лат. Равработчик чертежей: и проектов на нестанлартное ‘оборудо- ; 

вание готовит паспорт на данное оборудование, в которсм узанар. 
л ‘общее количество agape прагметавлов в элеворлческих STRETE 

и приборах, си 
7.18.8. Цех изготовитель нестандартного р. при открытии у 
| заказа на оснований пасифных данных составляет спецификации: в прот: 
| стевлением количества драгметаллов и грифа "Драгметаллы", ` Син ди 
7 12;3. Цех изготовитель нестандартного оборудования при. выписке ``. $ 
о требования на получение электрических. аппаратов и приборов на трет i 
5 бовании форма 079-056 и: количество драгнатодаов. согласно, 
ба ‘спецификации. ahes а ги 
„7.18.4, Сдача нестандартного а на скдад № 0. проноволит 
соя по форме 00-ТА с указанием количества драгметаллов y проотавлен, 
6 ‚ нием грифа "Драгметаллн". а | ; 
: Ответственность за достоверность проставдения количвотва npare 
3 металдов в нестандартном оборудовании несет начальник пеха, | 
7. 14. 5. Учет, списание, получение запчастей на. ‚ремонт офориоваяи m 
ов руководствоватьоя охуна. раздел R pP съ Tuor В Boor 
3 видов оборудования". | И л 

17.12, 6. Списание ‘драгметаллов в „ заектричеоких аппаратах и 

"приборах промеводитък по. „акт форд що. 


И а те 
КА даа 


ЦИЕ А Ен Це а 
Е раса OE 
| Е 


что 


$ 3 ради | р 


7.13. УЧЕТ ВСЕХ ВИДОВ ОБОРУДОВАНИЯ, госновинх ФОНДОВ/, ЗАД 
ЧАСТЕЙ И МАТЕРИАЛОВ К НЕМУ, СОДЕРЖАЩИХ ДРАГМЕТАЛЛЫ, | | 
ПОРЯДОК ЕГО ЛИКВИДАЦИИ /СПИСАНИЯ/ И СДАЧИ ЛОМА УЗЛО” 
И АГРЕГАТОВ, СОДЕРЖАЩИХ ДРАТМЕТАЛЛЕ В“ТГОСФОНД ` © ..:- 


А 
газ 


Ч Все в иа. ава И и техники /основные фон- 
„В ВИО В Sopanen приходуются на склад основных средств. 
° /№ ТО/ по приемному акту форма ИМ? и форма № М 24 - акт о приеме 


‚‘о“орудования с приложением технической документации гаввиорт,  язде- си 


лия, ярлык, схема и прочеед грифом "драгметаллы", шие я 
7.13.2. Отдел оборудования при заполнении акта формы M 24 ИЗ пас- 
‘портных данных проставляет количество драгметаллов, содержащихся B ` 


_ данном оборудовании. При отсутствии количества драгметаллов в пас- 


порте, форма М24 заполняется по данным бюро ШР /0ГЭ/, на форму м24 
ставится гриф "Драгметаллы". 


ООД 13. 8. При передаче в монтаж поступившего B объединение оборудо- - 
` вания в форме № М 25 - Акт передачи оборудования в монтаж ставится 


‚ штамп "Драгметаллы" и данные о количестве драгметаллов проставля- ‘ 
С ются отделом оборудования с карточки складского учета и паспорта. 3 


| _ Ответственность за сохранность И качественный учет драгметаллов ` 
га оборудовани” на складе несет KaTa Arik отдела оборудования и зав... 
‚ складом. оо | E 


7.13. 4. Не период монтажа нового оборудования учет „драмет ЛДОВ . 
осуществляет механик-энергетик цеха, в котором монтируется оборудова: 
ние (согласно инструкции "Монтаж и ввод в эксплуатацию нового обору- 
дования" на КиАЦО iyut 20. 3 ‘утвержденной главным р 
k ле ведется в книге Та: 

А < "УЧЕГ ДРАТМЕТАЛЛОВ В ОБОРУДОВАНИИ, НАХОДЯЩЕМСЯ 
E B МОНТАЖЕ" — 


Е: Дата А Гас зод: Наименование обору- 1 
н п00тупа:: ской ра `дован и 


Э монтаж; № 


_ рига пропуморована,  прошкурована,. ``. странип, скреплена > 
печатью. о: о 


| Гл. механик : 
< Тл.днерготик. 
Їл. бухгалтер 


re CA 


- 50 ~ 


љ 


 Книгами обеспечивает все подразделения OIM. 
У; ІЗ. 5. При сдаче оборудования в эксплуатацию, пех, виполняющий | 
монтаж оборудования, проставляет количество драгметаллов из формы 
М 25 в форму 0С-ТА - акт приемки. передачи основных сред тв. На акте 
_'ставитоя триф "Драгметаллы". Главная бухгалтерия не при имает к ис- 
„ полнению неправильно заполненные актн. 
_ 7.13. 6: Пи подписании формы 0б-ТА материально -о?ветотвеннов. лицо ; 
_/механик-энергетик/ заносит в "Инвентарную книгу учета основных = 
средств 0С-ТТ/ количество драгметаллев с ОС-ТА. 3 
cola 13. 7. Все. виды оборудования. и электронной техники /основннө . 
фонды/, содержание драгоценные металлы, подлежат специальному учету. 
7 в инвентарных книгах с указанием массы драгметалдов, взятых из 00-ІА. _ 
` Инвентарнне книги - т формы ОС-ТТ по СА обновных —— 
фондов. | Фа 
Книга формы 06-11 нумеруетоя, произррбзивавнон;, на 8868679 no- 
следней страници делается. запись: “В настоящей книге пронумеровано, 
АРА гровано страниц /листов/. Книга подписывается главянм кезде. 
| м ОН аром. ИЛИ ИХ заместителями. = _ \ 
i 74 13.8; Запчасти и материалн типа магнитных пуакаволей к оборудова` 
нию й электронной технике, содержащие драгметаллн, -учитнваются мате- 
_ риально-ответственными  лицами цехов и отделов, у которых находится . 
_ на материальной ответственности оборудование. Учет и движение иа с 
ведется в книге учета 491. | 
277.13: 92 Передача изделий, содержащих драгметаллы, от одного мате- 
риально-ответственного лица другому или из одного подразделения в 
другое оформляется по приемо-сдаточным документам. При передаче ос- 
 новных средств составляе ся в 4-х экземплярах накладная на внутрен- 
‚ нее ра озик средств "форма 06-2/ с ра) траен а 
дн" p 
При передаче запчастей составляется накладивя форма. в AAN. | 
_ на сдачу запчастей на склад оборудования. Цех получатель со склада . 
оборудования по ‘требованию 079-056 получает запчасти. Материально- 
ответственное лицо сдавшее и получаюцее запчасти. отмечает в книге 8 
учета движения запчастей: 49Д. | пие ЕЕ“. 
| 7. 13.10. Замена в оборудовании знвзвотей И материалов “типа матгнит- 
ных. пускателей, содержащих. драгметаллн, допускается: пря составлении 
акта на списание и сдачи лома драгметаллов в тен приема драгмеч. J- 
‚лов по акту. извлечения драгметаллов. 
_Моханик цеха. при замене занчастей делает запись г Рея орна 
070- 491. с икти на накое река PAT запчасти. - 


Е 5I -. 
| | и | 
Акт извлечения драгметаллов составлявтоя в 4х asonya: 
_]-йи 4-й экз. слается в бухгалтерию: 99 
а экземпляр - в пункт приема драгметаллов 
В-# окземплтр -B цех /отдел/ сдатчик, · а Та 
27.13.11. При ликвидации оборудования, содеряацего E : 
© соотавляетен акт установленной форми 06-4 с грифом" Драгметаллы" \ 
с ‘обязательным демонтахом в цехе /отделе/ узлов, деталей, содержащих 
‚ драгметаллы и сдачей их в пункт празма Е по акту извлече- 
НИЯ драгметаллов. >a. | 

7.13.12. Для снятия C учета ликвидированного оборудования в цехе | 
и отделе вместз с актом 0. 06-4 в бухгалтерию сдаются накладные, под-. 
тверждающие сдачу металлолома на учабтое 52 и лома драгметаллов B 
участок приема драгметаллов. по акту извлечения драгметаллов. | 
7 13.13. Маханик цеха, после получения запчастей, содержащих драге. 
‘металлы, вносит их в журнал форма 494 с еи количества 
драгметаллов. | | pi : | 

7.13.14. Бухгалтерия предприятия. стави? в подозчви мапорпольно-от- 
ветственным лицам пехов и отделов драгоценные металлы, находящиеся. 
в постоянной оксялуатации в оборудовании, электронной технике, 
контрольно-измерительной аппаратуре и запчастям к ним. · 

7.13.15. Получение запчастей, содержащих драгметаллы со склада, 
- оформляется по требованию Форма 079-056 с обязательным указанием 
количества драгметаллов. К 

7.13.16. Контроль за изъятием и И спазай в Тосфонд 00СР дракононных | 
металлов из ликвидируемых оборудования, электронной техники, , злект- 
ронно- -измерительной аппаратурн и запчастей кним осуществляшт началь-: 
ники цехов и отделов, отражение B отчетности по Dop aai т. 
ет бухгалтерия предприятия. . ша 

7.13.17. Полученныє запчасти, содержащие драгметаллы, должны хра- 
ниться в цехах /отделах/ в железных шкафах. пи 
O 1.13.18. Инвентаризация драгметаллов, находящихся в ) оборудовании 
Си запчастях производятся по состоянию на 1.07. и І.01. Инвентариза- 
ция проводится инвентаризапионной. постоянно действующей 1 комиссией 
_ цеха /9'тделаџ . Срок сдачи инвентаризации - 5:07. и 5. ог. : 
ар та, 19. При реализации или безвозмездной. передаче. öokóamit фой- 
дов в акте приемки передачи форма 00-1 и накладная форма ВЪ-Т cta- 
BATCA rmy ооа наименование и количество драгметаллов. 


чм 


= 80 = 


7.13, 20. На основании накладной форма В0-Г и акта форма ОС. І 
| главная бухгалтерия описывает с подотчета пеха /отдела/ драгметаллы. . 
27.13.21. Ответственность за правильное оформление документов воз- · 
: дагается на начальников gaxoa о И материально-ответственних › 
одиц, : Дао 7 
T 13. 22. Ответственность за сохранность драгметаллов в оборудова- . 
НИИ, запчастях и качествениый учет вц цехах и отделах несут начальни- 
КИИ И о а. дяца бизданаиц: энергетики/ этих — Ци 
подразделений. a i 
7,13. 23. Ina обеспечения. сохранности драгметаллов В Ет Ha- 
ходящемся в производстве, необходимо. ИСКЛЮЧИТЬ доступ посторонних 
лиц в эти ‘производственные помещения, а демонтаж этого оборудования 
производить только В приоутотрин комиссии, ое. оне 
предприятия. 


2.14.2. Необходимо соблюдать ан экономию инструмента ИЗ природ- 


\ 


| Г 
В 


714. ПОЛУЧЕНИЕ, УЧЕТ, ХРАНЕНИЕ, ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ИНСТРУ- | 


MEHTA ИЗ ПРИРОДНЫХ И СИНТЕТИЧЕСКИХ АЛМАЗОВ И 
СДАТА B TOOTOHI, MX JOMA И ОТХОДОВ 


‚ ОБЩИЙ РАЗДЕЛ 


7.14 „ТОсновннм назначением настоящей инструкции является ведение на 


предприятии ндиной системы получения, учета, хранения, использова-. 
ния инструмента из природных. и синтетических алмазов и сдачи в Гос- 
фонд их лома и отходов. 


ных и синтетических алмазов и установленный порядок составления и 
` представления отчетности об их поступлении, расходу и остатку. 


7.14.3. Начальники цехов и отделов обязаны обеспечить хранение инстру- 


мента из природннх и синтетических алмазов, должно обеспечить пол- 
ную сохранность их от хищений, пожаров и порчи во всех местах хра- 
‘нения и в процессе. их производства. | 


7.14.1, На предприятии ДОЛЖНЫ действовать сроки службы и нормы расхода 


алмазного инструмента на выпуск готовой продукции, утверкденнне 
Министерством. Нормы расхода должны быть доведены до подразделений, | 
применяющих в производстве алмазный инструмент, а SFOR одувбы д до 
исполнителей работ, 


Z. 14. 5. Обеспечи”ь полный сбор лома и отходов инотрумента из природных: 


H синтетических алмазов И своевременную сдачу. их в Госфонд. 0. 


. ОФОРМЛЕНИЕ ОПЕРАЦИИ По ПОСТУПЛЕНИЮ ИНСТРУМЕНТА 
ИЗ ПРИРОДНЫХ АЛМАЗОВ | 


?. 14. 6, ' ка Получение инструмента из природных ‘алмазов производится 


по акту приемки в присутствии комиссий, ‘назначенной. приказом по oT- 
_ делу в присутотвии Ayrranrapa-panigopi и регнотрируется в хурнадо 
_ форма Д-Т, и. 

T 14.7. Инструмент из природных + алмазов поступает на ціс 7 оформ- 
ляется в день ‘поступления по приемному акту, который выписывается. 


в І-м экземпляре с ‚указанием паров. паонортов са паспор?ианрован- 


НЫЙ инструмент/, i ; 

20, 14.8. Количество алмазов л их масса в алмазных инструментах. ` 
_ учитывается по паспортам на изделия, а при их ‘отсутствии масса, 
алмазов | продеддател 1 по гост ИЛИ техническим условиям, Siy 


а В 


ше: 
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|. ХРАНЕНИЕ ИНСТРУМЕНТА ИЗ ПРИРОДНЫХ АЛМАЗОВ 
на ЦИСе и ИРК цехов | 


т, 14.9, Инструмент ИЗ природных алмаз НИС oxar кракиїся В оплом- 
бированннх несгораемнх шкафах или металлических ящиках. 

7.14.10. Выдача алмазного инструмента из кладовой цеха га рабочие. г 
Места исполнителям работ производится на основании произ одственно-. 
„го задания И 0. учетом технологии изготовления детали пох расписку 
вл личной карточке рабочего по форме № 22АИ. В нерабоче: время al- 

ъ‘мазный инструмент должен храниться на производственном участке в 
сейфах /металлических ящиках/, ключи от которого должны находится | 
с у материально-ответственного лица. ис: олнителя работ.  “ 

7.14.11. Тстановленний на технологическом оборудовании алмазный 

< инструмент при многосменной р боте передается из одной смены в дру- 
тую, эта передача оформляется в журнале. по форме № 23AN. Материаль- 
но-ответствениое лицо последней смены заполняет гр. 1-8 журнала, 
при этом гр. Г указывается дата следующего’ рабочего дия, гр. Зи 10 

i заполняются ответственным работником 1-й сменн следуёщего рабочего 

дня. Журнал на производственном участке хранится в сейфе /металли- 

“ ческом ящике/ вместе с алмазным инструментом. Кс тролв за оформле- 

г нием передачи алмазного инструмента по журналу ИЕ началь- 

< ником смены и старшим мастером. _ - | 
7.14.12. С лицами, ответственными за инструмент ИЗ природных алма- 

зов заключаются письменные договоры о материальной ответственности. _ 


‚ отпуск ИНСТРУМЕНТА С ПРИРОДНЫМИ АЛМАЗАМИ со СКЛАДА | 
ЦИСа 
A 14: ла. бензен инструмента n3 природных алмазов в цехи иво 
_ производится. в соответствии с установленным ЛИМИТОМ, ас она: 
на основе утвержденных норм расхода. › 
TETS 14. ‚4. Ежегодно расчетн-заявки н” инструмент с природных алмазов 
е И арена каратности до Т.ОТ. текущего года цехи и отделы представ- 
‚На основании расчетов-заявок цехов и отделов ИНО состав- | 
о БО 85597 с главным технологом и утверждает главным инхе- 1 
нером и главным бухгалтером до 25.02. текущего года. | г 
7.14.15, Отпуск инструмента. из природных алмазов осуществляется о 
требованию 079-056, которые внписываются в 3-х зкземплярах и под- 
 писываются у начальника цеха /отдела/. Выдача инструмента из природ- 
ных алмазов ‘производится только при наличии на первом экземпляре А 
требования разрешительных подписей: — | T 


главного инженера; 
главного бухгалтера: 
начальника ИНО; 

‘групповода ИНО, ведущего алмазы. 

І-й экземпляр требования со всеми подписями после выдачи инстру- 
мента с природными алмазами передается в бухгалтерию, второй зкземп- 
ляр возвращается цеху, третий экземпляр ПЕЕ в TO AROE ИНО, 3 
для осуществления контроля. : | | 

?.14.16.О„пуск однородного инструмента c природными алмазами. npo- 
изводится в производственные пехи только после списания изношенных 
алмазов или ввода в эксплуатацию нового оборудования, 

7.14.17. Отпуск /прадажа/ инструмента с природными алмазами пред- 
приятиям системы министерства производится только по ЕЯ 
разрешению руководства вышестоящей организации. 

7.14.18. Запрещается передача инструмента с природными алмазами 
предприятиям других министерств /ведомств/, за исключением случаев, 
когда эти алмазн передаются фондодержателям для выполнения его же 
заказов и по разрешению вншестоящей организации, 1) 


‚ УЧЕТ ИНСТРУМЕНТА ИЗ ПРИРОДНЫХ АЛМАЗОВ 3 
| ОБЪЕДИНЕНИИ | 
IE и, 19. Учет инструмента из природных алмазов осуществляется мате- 
"риально-ответственннми липами на складе ЦИба и в бухгалтерия. Матё- 
риально-ответственное лицо на складе ЦИСа ведет учет карточек учета 
‚ алмазного инструмента № 37-Д которне регистрируются в главной бух- 
галтерии, где отражается инвентарный номер, номенклатурный номер, 
цена, вес в каратах, а также движение алмазного инструмента, Мате- 
риально-ответственное лицо на каждый вид алмазного инструмента заво- 
дит отдельные карточки, которые ежемесячно проверяются инспектором 
технадзора алмазного инструмен га ШО аг ‘правильность Водени этих 
‘карточек. 

7.14.20. Материально-отвототвенное лицо за алмазный. инструмент в а 
пехах завода ведет учет по карточке учета алмазного инструмента | 
/форма :37-Д/ где должно быть отражено приход и расход алмазного | 
инструмента, номер требования, номенклатурный номер, вес в каратах. 

Ежекварталъно инспектора технадзора ИНО обязаны в цехах завода · 
производить проверку правильности ведения учета, ‘использования, хра- 
нения, правильного списания алмазного инструмента с природными алма- 
зами, 

; Карточки в цеховые кладовые „мвка/ для ведения учета алмазного ин. 
`струмента с природными алмазами вндаются технадзором ИНО пронумерова; 


Hue, подписанные, скрепленных штампом, С роенисвю B кнаге зидати Кар- 
точек иаториалъно- ответственнчк ЛИЦ Нехо. 


и: 


4 ҸО СР 


аваат" 


7.14.21.Зрзврат рабочим годного /ясправного/ инструмента в ENAHO- 

вую подразделения при увольнении, уходе в отпуск и т.д. а также 

инструмента, подлэжащего ремонту или заточке отмечается в личной © 

карточке рабочего по форме № 22-АЙ. Кладовщик обязан расписаться а 

в карточке в присутствии рабочего, сдавшего инструмент. 
7.14.24. Ответственность за ведение учета алмазного инструмента в. 

цехе несут начальник цеха, пом.начальника цеха по подготовке произ- | 

_ водства, инженер по инструменту и материально-ответственное лицо. © 

7.14.23. Книги учета, в которых регистрируется выдача карточек в кла- 

_ довые должны быть пронумерованы, прошнурованы, количество страниц Ў 
должно быть оговорено и заверено подписями начальника цеха /отдела/, 

главного бухгалтера и скреплено печатью пеха или отдела завода, . 
7.14.24, Природные алмазы, находящиеся в инструменте, независимо 

‚ от степени износа учитываются по первоначальному весу, указанному 
_ ВП паспортах. Списание природных ` алмазов в расход по проценту из- 

носа алмазного инструмента не. разрешается. 

ET 25, Списание в расход инструмента из природных алмазов цехами 
завода должно производится только после фактического израсҳодования 
их в производстве, На окончательно отработанные алмазн, которые не. 
могут быть использованы по прямому назначению в о 
завода оформляют акт /форма 42-АИ/ в четырех. экземплярах, ‘который 
должен бить составлен постоянной комиссией, и утвержден главным ин- 
женером, согласован с главным бухгалтером. 

Однокристальный алмазный инструмейт, оокраняищийся · В оправах, 
по накладной форма k Oro . передается под росписъ начальнику ЦИСа. 

Начальник ЦИСа регистрирует их в специальной книге B соответствия в 
паспортами и инвентарннми номерамй, — е , 

_. Шо ме! накопдения алмазного инструмента, „ подлез ащего а | 
но не реж: ВАЗа. в полугодие, но не позже ноября месяца, отправляют- `, 
оя ва завод ИЗГОТОВИТӨЛЬ, для восстановления и возврата алмазного 
ипотруненто или акта о списании данного. инструмента. _ ща 

По прибытию алмазнего инотрумента ‘начальник ЦИСа возврацаот А 
однокриотальный алмазный инструмент в цехи. потребителю материально- 

етра лицу под роспись в книге учета на ПИ. j 

_ Во время работы на рабочих мебах, ` в случае утери кристалла’ | 
природного алмаза, рабочий обязан немедленно пригласить мастера или 
бригадира, где. мастер ИЛИ. бригадир. обязан составить акт в при: Sy ToT- 
вий и за подписью представителя технадзора ИНО, начальника ИЛИ Зах, | 


° мес?ителя цеха и. депутата с утверждением главным инженером. Док 
иа „В случае получаван от завода извещения о невозможности восстановле“ · 
ния какого-либо инструмента постоянно действующая комиссия ‘составляет 
акт на выбытие алмазного инструмента по ори В ат, i акту прила-. 
спа тен извещение с завода алмазных инотр 


СЕ у 


а 


= 


?, 14.46. Изношенный или сломанный алмазный инструмент. исполнители 
работ сдают в инструментальную кладовую цеха, что оформляют актом 
выбытия инструмента по форме № 24-АИ. Акт оформляется в 4-х окземп- 


лярах, подписывается производствениым мастером, инспектором технад- | 


зора, материально-ответственным работником, осуществляющим учет и 
хранение алмазного инструмента и рабочим. 

_ Бухгалтерия предприятия на основании акта по форме № 24-АИ mpo- 
изводит удержание сумм.с виновных лиц за поломку или утерю алмазного 
инструмента, а о форме № 42-АИ производит списание его с учета. 


За утерю и порчу алмазного инструмента работники объединения не 


сут отверственность в пределах стоимости, но не более 2/3 среднего 
заработка. 

Для проверка правильности списания инструмента с природными ал- 
. Мазами создается постоянно действубщая комиссия по заводу ~ приказом 
директора завода, по производственным цехам И отделам = роовораженави 
наша ъника цеха или отдела. 

Бухгалтерией уч ествляется посредством заведения карточек 
на алмазные ае Пеи отража КЕЙ? Френ, МЮ х, цена, номер 
присмного акта, откуда додучен природный алмаз, а также движения и 
изменения происходящие в алмазном инструменте, 0. са 

На оснований первичных учетных документов: приходних ордеров, 
требований и других документов бухгалтерия составляет оборотные вө- 


| домости движения драгоценных камней, содержащихся в алмазном икстру- 
_ менте и в оборудовании, по местам нахождения И матернально-ответст- ` 


венным лицам. ° 


„ ПОРЯДОК. СБОРА И ДАЧИ ОТРАБОТАННОГО AJMABHOTO 
ИНСТРУМЕНТА, СИНТЕТИЧЕСКОГО | | 
І. Общие указания | 


7.14.27, П, роизводственные объединения, ‘использующие алмазний инстру- 


мент базой обесцечить полный. сбор, учет и сдачу: 

__= отработанных алмазных инструментов, которые вследствие износа ИЛИ. 
других причин ‘оказались не пригодными К дальнейшему использова- 
нию по прямому назначению; ` 

- кусков и осколков рабочего слоя, · образовавшегося b результате 


разрушения. инструментов 
- 07 г опрачии кругов | 


те «6 


ус: Чен ЕВ 

7.14.28. Для сбора и сдачи алмазных отходов, приказом директора · 
объединения назначается ответственное липо из работников Mua, — 
_ которое ведет приемку, учет и сдачу на завод изготовителе алмазных 
. отходов. 
В цехах за сбор, учет и сдачу отходов в ЦИС. ответст: энное ли- 
‚ЦО назначается приказом начальника цеха. | 
_ 7.14589. Отходы собираются повседневно в цеховых. кледо: ах И хра- 
йятся в опломбированных несгораемнх шкафах. | | 

На вышедший из строя алмазный инструмент составляется акт с 
‚указанием первоначальной каратности на списание инструмента: по фор- 
ме № M-48, который подписнвается инвентаризационной` комиссией цеха, 
"инспектором технадзора и утверждается главным инженером. го 

Один раз в месяц цех, получающий алмазнне кругя обязан в при- 
„ сутствии цеховой инвентаризационной комиссии произвести отделения 
адмазоносного слоя от металлического корпуса. - 

Инвентаризационная комиссия сдает отсоединенный алмазокосный 
слой материально-ответственному липу цеха, ‘которое по а 
< форма # сдает на ЦИС. 

| `Материально-ответственное JADO ЦИСа обязано проверить в | при- 

сутоївии мачвриадвно-отнетотВенното лица цеха ве, алмазоносних. 
Озходов й подписать накладную.. | 


СИНТЕТИЧЕСКИХ 
‚ ПОРНДОК ДАЧИ ОТлодов АЛМАЗОВ НА ОН ИГОТовиЕВли: 


АЛМАОНОГ u ИНСТРУМВПТА 


аа г синтетических 
F: 14.80.. утходн алмазов бдиюгоя на заводи. изготовители, укизан- 


С вые в приложения 3: 7. 
ол, 14. ВІ.. цо море. накоцльнӣя И u pun зводитея. одаи теричаския. X 7 
отходов на заводы изготовители. Сдаче подложат партияи отходов 
с содержанием алмазов не менее 3000 карат не реже одного раза в 
Квартал. В том случае; если. потребление алмазных инструментов имеет 
| небольшие объемы, сдача Е алмазов Сребрен Один pan B 
тод. | | ха Po 

„ ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ АЛМАЗНОГО ИНСТРУМЕНТА. С ПРИРОДНЫМИ 

АЛМАЗАМИ В ЦЕХАХ И ОТДЕЛАХ ЗАВОДА > 

Инструмент с природными алмазами в ЦИСе и в ИРКа цехов ынвен- 
р ежегодно по состоянию на Т июля и I января. 


569708 


Независимо от указанных сроков, инвентаризация. проводится так- 
_ же в случаях назначения нового материально-ответотвенного лица, 
`убтановления фактов хищения алмазов. 

'7,Т14.ЗТ.Л з проведения инвентаризации инструмента с природными 
алмазами, распоряжениями по пехам и отделам назначается инвечтари- 
зационная комиссия. 


7.14.32. Инвентаризация инструмента с природными алмазами проводит-. 


ся при обязательном участии материально-ответственных лип, на от- 
вөтотвенном хранении которых находятся проверяемые ценности. Мате-- 
риалъно-ответственнне лица на своем участке не могут ЯВЛЯШЬСЯ чле- 
нами инвентаризационной комиссии. | 

7.14:344 Обязанностью инвентаризационной комиссии является: 


а/ установление в натуре фактического наличия инструмента се — 


природными алмазами, находящихся на хранении отдельных материально- 
ответственных лиц как в цехах так и в отделах, где инструмент с при- 
родными алмазами находится на хранении или в процессе производства. 
9/ сличение фактического наличия инструмента с природными añ- ` 
мазами с остатками, значащимися по данным бухгалтерского учета. 
B/ установление причины расхождения фактического наличия А 
инструмента с природными алмазами с остатками, значащимися по кар- 
там учета, өсли такие расхождения будут иметь место. 
Все факны расхождения должны быть Тщательно проверены по доку- 
ментам и в акте отмечены причины, вызвавшие расхождения. 
Инструменты с природными алмазами, не оприходованные почему- 
либр к моменту инвентаризации по бухгалтерскому учету, должнн 
_ включаться в акт инвентаризации с соответствующей оговоркой и подле- 
жат немедленному оприходованию. 
7.14.34. Цо каждому случаю недостачи, излишков или пересортипи 
K инвентаризанионным ведомостям прикладывается объяснительная за- 
писка ма пад со тЫ mga И председателя kenen tepma 
ционной комиссии, | 
17.14.38. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за пол- 
ную инвентаризацию всех находящихся в наличии инструментов с при- 
родинми алмазами и 9 сдачи ARETA pA AUROR ведомости в T 
. гадтерию. | 
T IAG; Резулватн работн инвөнтарӣзационных комиссий отражают в. 
ведомостях инвентаризации, которые составляют на бланках формы 
ЗЗД, ЗАД и 35 в 3-х ‘экземплярах И подписнвают всем составом комис- 


сии, а липо ответственное за инструмент с природными алмазами дает. 
на каждой описи вено ал В РО. 


е! 


очи 


=} 60: Е, 
"Все цанности, повмекованнъе в настоящей инвентаризационной 
описи, комиссией п прова: зан! в натуло в моем присутстзий в связи с 
чем претензий K НВ комиссии не имею.Ценностя, 
перечисленные в описи, находятся на моем ответотвенном хранении". 


Учет алмазных пас и порошков синтетических 


y 


‚ 7.14.37.yuoT алмазных паст и порошков на центральном складе и в a 
цеховых кладовых ведется в карточках складского’ учета no opr № M-I? 
с обязательным указанием массы алмазов в каратах. 


7.14.38.Выцача пасты и порошков из центрального склада в цехи 
(отдели) производится в подотчет материалько-ответственному лицу на 
основании утвержденннх норм по требованиям форма 079-056 при наличии 
на первом экземпляре требования разрешительных подписей: 


$: начальник ИНО 
2,Групповода ИНО ‚ ведущего пасты и порошки. 


'7.14.39.Выдача паст из цеховой кладовой "абери. участка, произво- 

о дится по операционным нормам по требованию }№ 07 с резрешительной 

подписью пом.начальника цеха по подготовке производстза. Масса 
отпущенных алмазов указывается цифрой и прописью. еи 


7.14.40. Расход: с: алмазных паст в производстве ежедневно. 
оформляется мастером участка рапортом по форме № 26АП со сдачей 
рапорта пом.начальника цеха по подготовке производства. 


На основании данных рапортов,пом.начальника по подготовке 
производства составлявт отчет о расходе алмазных паст в производстве 
по форме № 2?АП, с визой ИНО в 3-х экземплярах: | а 
| Ж. экземпляр B Paa pio syxrantepite 

B 


3-Й в цехе 
срок сдачи акта 26 числа текущего месяца. 


7.14.4Т.Списание пасты производится по акту формы № 070--133(№486) 
со сдачей тюбиков от пасты технадзору ИНО. 


'7.14.42.При изготовлении специального алмазного инртруменяя с 
применением алмазного порошка: 

а) создается специальная комиссия в составе 

зам.гл.технолога 

начальника лаборатории 

инженера 

рабочего ,изготавливающего инструмент; . 


`б)ОГТ открывает заказ по шифру 2355000. 


7.14.43.Аямазный порошок с ЦИба` выдается в подотчет материально- 
„ ответотвонному лицу лаборатории. | 


‘Списывается с лаборатории алмазный порошок по акту с указанием ` 
наименования и количества изготовленного инструмента, №№ накладных. 

_ форм БГТ-З и БГТ-4 и массы алмазного порошка в каратах с подписью 
гл.технолога и с утверждением. славини инженером на заказ изготовления 
алмазного инструмента, 

На изготовленный алмазный Инструмент составляются формы БГТ-3 И 
БГТ-4 и паспорта с указанием массы алмазного, „порошка B каратах и 
сдается в ЦИС. 

. Адмазнъй. инструмент, полученный централизованно И изготовленный 

в объединении цехи-нот абители получают на ЦИСе с а 

подписями начаьника ИНО и групповода ИНО. | 

Порядок сбора и сдачи отработанного алмазного инструмента - - 

страница 57 настоящей инструкции. 

mn 7.14.44.Расход алмазных порошков B произволстве оформляется exon- 

т по форме № 26АП и ежемосячним отчетом по дорие Ме?АП 
И сдаче отчетов в главную ВТО: 


= 


м 
ә 


+ 


ия 
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7.19: ПОЛУЧЕНИЯ, УЧЕТ, ХРАНЕНИЕ, ЭКСПЛУАТАЦИЯ 
С ПЛАТИНОРОДИЙ-ПЛАТИНОВНХ ТЕРМОПАР /ТШ/ 
И СДАЧА ИХ ОТХОДОВ В ГОСФОНД 
г, ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7, 15, т. Настоящая: инструкция устанавливает порядок получения, 
учета, хранения, эксплуатации платинородий-платиновых термопар. 
ИтШ/ и сдачи отходов их в Госфонд,. 

7.15.2.,, Настоящая инструкция распространяется. на все подразделе-. 
н: з объединения, которые имеют в о Дези, из пла- 
тинородий-платиновых сплавов. 

7.15,3.. Настоящая инструкция обеспечивает стррий учет и хранение 
на местах эксплуатации ТОН, полный сбор и предварительную обработ- 
ку лома и отходов драгоценных металлов от. ТШ. 

7.15.4., Начальник цеха /отцела/ распоряжением по цеху /отделу/ 
назначает материально-ответственное лицо за получение, хранение 
ТІП и отходов драгоценных металлов от ТШ и лиц, обеспечивающих сох- 
 ранность ТШ в-процессе эксплуатации, и заключает с ними в установ- 
_ ленном порядке договор о повышенной материальной ответственности. 

? 1656. Ответствеглость за ведение учета несет начальник. подразце- 
ления, где экс тдуатируются и хранятся ТШ. 


7,18; 62. Лица, виновные или способствовавшие в хищений иш или недо- 


„стаче драгоценных металлов от ТИП, независимо от привлечения к. уго- 


ловной ответственности несут материальную ответственность, B оценке, 


указанной В ша от 14. 05. 82r. 


‚ ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ т | | 
и. 15.7. Заявки на потребное количество для эксплуатационных нужд. 
TIO с обоснованием их приобретения цехами /отделами/ подаются в | 


оо дел дборудования в аме а грива SON по объедине- 


HHD, аЙ 
7, 15,8. Выдача Tm производится. по „ димитно-заборнвм картам, фор- 


ма 10-дМ № 070-115, „которне выписываются в 2-х экземплярах и подпи-. 


сываются у руководителя”; цех. /отдела/ с разрешающими подписями: . 
главното инженера, главного ә бухгалтера и главного метролога. 


Мак, ИА 


зА 62 - 


1-й экземпляр лимитно-заборной карты материально-ответственное 
лицо пункта приема драгметаллов сдает в главную бухгалтерию. 

4-й экземпляр - в отдел главного мөтролога вместе с паспортом, 
‘который хранится в отделе главного метролога до списания THL, 
7.192927 М„териально-ответственное ЛИЦО обязано иметь пронумерован- 
` НУЮ, прошнурованную книгу учета прихода и расхода ПШ, зазеренную , 
подписями нач. цеха /отдела/, главното бухгалтера и печат ю завода. 
7.15.10, .. Материально-ответственное лицо цеха / отдела/ юэгистрирует 
приход ТШ по лимитно-заборной kapte AT 
ибранце в книге учета прихода и расхода. | а 
7.15.П.. При поступлении нового оборудования или средств измерения 
"с наличием ТИП отдел оборудования при оприходовании основных средств 
в приемном акте указывает количество драгметаллов. 

Сдача в монтаж и эксплуатацию - смотри раздел инструкции № ` 
"Учет всех видов оборудования". : е 

Механик цеха, получив в оборудование. с наличием ТІП обязан 
зарегистрировать все TMI в отделе главного метролога, который осущестя 
‘ляет контроль за работой “TM. 

В конце рабочего. дня ТПП снимаются с оборудования. и о?тпаются 
материалвно-ответственному| лицу на хранение /смотри пункт инотрук- 
ции № а 


‚ ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ ТИП 
7.10 да. ТИП и их Вход хранятся в опломбированных; запираемых, 
несгораемнх шкафах, металлических ящиках или. сейфах. Ве: 
7.15:13, На рабочих местах ТШ хранятся в индивидуальных ящиках. - 
По окочанию работы ТШ сдаются в кладовую материально-ответственному 
лицу цеха /отдела/ в закрытом металлическом ящике, 
7.16.14. В цехе /отдеде/ ТИП, установленные в образцовые средства 
„измерения и тепловне агрегаты, должиы быть опломбированы. 
7.15.15. panpani B Вере вгэмя оставлять ТП на P 
местах. 


, ПОРЯДОК УЧЕТА и ВЫДАЧИ ТІП НА РАБОЧЕЕ МЕСТО 
7. 15:16. маторцадьно-ответственное лицо обязано иметь пронумерован- 
` ную, прошнурованную книгу учета и выдачи T, заверенную подписями 
нач. цеха ее, главного бухгалтера и нечатью завода ее BA 


за 


С. U < ИДЕАЛ 


лова 


17.15.17.выдаче ТШ на рабочие места производится Или по весу, или 

в опломбированном чехле с записью в книге учета и выдачи ТИП /при-. 

_ ложение 2/, Также производится и сдача Тїш рабочими материалъно-от- 

| ветственному липу после окончания работы. В цехах /отделах/ взвеши-- 
вание ТШ производится на весах лабораторных технических 2-то клас- 

са типа ВЛТ-200. 


7.15.18.В оен ТИП, лица, эксплуатирующие их, долж- 


нн поставить 06 зтом в известность производотвенного мастера и слеса- 
ря КИПиА, ОТМетр для принятия решения. 


-:. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ТІП ИЗ ЦЕХА отдела В 
о _ ДРУГОЙ ЦЕХ /ОТДЕЛ/ 

7. ТӘЭ: Передача ТШ в другие цехи /отделн/ производится по нак- 
ладной форма 070-134 в 3-х экземплярах с указанием веса, ТШ, 
и записывается в книге учета и прихода /приложение 1/. ~ 

Один экземпляр накладной остается в цехе. Иотпедвиоттравитале/ 

второй ~ передается в цех /отдел/-потребитель, третий ~ в бухѓал- 
терию завода. 

7.19.20.Прием ТПП на Госповерку от материально-ответственных лиц 
пехов /отделов/ производится по весу с записью в книгу учета прихода 
‚И расхода цеха сдатчика и ОГМетр. 

7.15.21.ОТМетр направляет ТШ на Горповерия в Уйр. ЦСМ по наклад- , 
ной с обязательным взвешиванием их и саита в книге учета прихода 
ир расхода. Пи, : : | 

?.15,22 „Ремонт ТШ осуществляется ОТМетролога. 

црием и выдача после ремонта осуществляется по весу материаль- 

`- но-ответственному липу с росписью в книге учета. 
_ 7.15.23.Отходы ТШ, полученные во время ремонта, передаются по весу 
 материально-ответственному лицу цеха /отдела/, эксплуатирующего ТІП. 
Последний делает запись в графе "Расход" книги учета ‘прихода и расхо- 
да с указанием веса отходов 1Ш и сдает в пункт приема Арноо: 
лов по. n извлечения драгоценных металлов". 


| ‚ ПОРЯДОК СДАЧИ ЛОМА И СПИСАНИЕ НА ПАР е 2 
9. I5. а lepotan лома ТШ производится материально-ответственным 
лицом, назначенным приказом по отделу /иеху/ в пункт сбора драгме- 
таллов й оформляется актом за подписью инвентаризапионной комиссией, 
назначезной начальником цеха /отцела/ и материально-ответственным 
лицом, и утверждается главным инженером с последующей записью в кни- 
ге учета прихода и расхода TIM. „праловоние. № u 


Fu STAA ЗА 


Один экземпляр акта передается в пункт сбора драгметаллов, 


второй - B Оухгадесрию завода, третий остается у материалльно- 
вяватотраннего липа. У прилагается "Акт извлечения драгметаллов" .| 


| 


7.19.25. Списание угара ТИП производится актом, составленным В 
3-х экземплярах. за подписью комиссии, назначенной распорьжением 
_вач.цеха, материалъно-ответственного липа, гл.метролога, утверждается 
_ гл.инженером с последующей записью в книге уче:а прихода и расхода | 
THI. Один экземпляр акта с подписью материально-ответственного лица 
` пункта приема драгметаллов направляется в бухгалтерию завода, BTO- | 

рой остается у материально-ответственного липа, третий экземпляр | 
_ акта с остатками угара m передается в м драгметаллов, | 


‚ ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ | | 

т. 15.26. аа TUI производится инвентаризационной комис- 
_ сией, назначенной распоряжением нач.цеха /отдела/ под его предсе- 
дательотвом по состоянию на первое января,” І апреля, І июля и Токтнд- 
Срок пропотвалония инвентаризации 2 числа; следующего. за отчетным ^^ 
месяцем. i 
Ae LOr Bha Инвентаризация m производится при. обязательном участий · 
материально-ответственного лица. | 6 

7.15.28. Инвентаризации подлежат все находящиеся в цехе аа | 
ІШ путем из взвешивания. | | | 
7.15.29., ПШ встроенные в образцовые ота измерений И төц- -- 
ловне агрегатн, взвошиванию не подлежат, Вес их учитнвается по дан- 
' HUM книги учета прихода и расхода TILI /приложенией І/. 
2 7.15,80. Знеочередная инвентаризация назначается в случае передачи. 
ОТ одним материально-ответотвенным лицом другому ив случае уста- . 
| новления факта хищения ПШ. Е 7 

‚ 7.15.80. Инвентаризационная. комиссия заполняет ведомость и сдает 
_ вав "бухгалтерию завода в Установленные сроки с обязательным прило-- ` 
_ жением писъменннк. ‚ объяснений материально-ответственного лица, 
 предоедетеля. комисси на СРЕ Hannema излишков И рты ТШ, 
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7.16. ПОЛУЧЕНИЕ + ра 
УЧЕТ, ХРАНЕНИЕ И ЛВИЖЕНИЕ ПЛАТИНОВОЙ ПОСУДЫ, 


ЭЛЕКТРОДОВ ИЗ ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ И АЗОТНО- 
КИСЛОГО СЕРЕБРА В ЛАБОРАТОРИЯХ ОБЪЕДИНЕНИЯ 


г. Учет тлатиновой посуды при проведении химических анализов 


7.16.1. Поступившая платиновая посуда в пункт приема драгметал- 
лов приходуется по приемному акту форма 2Д и с приложенными к нему 
сопроводительными документами поставщика в в пер дух- 
галтерию. 

Отпуск платиновой посуды производится по | 1робованто Форма 
079-56. \ 

7226505 Платиновая посуда хранится в сейфе у материально-ответст- 
венного лица и учитывается по весу в книге учета. В книге учета ука- 
‚ знвается: название единици измерения, # требования, вес, дата mony- 
чения. Б конце рабочего дня вся посуда с растворами убирается в сейф 
И пломбируется. Книга учета лолжна быть пронумерована, прошнурована 
подписана начальником отдела, главным бухгалтером, скреплена печатью 
главной бухгалтерии. 

7.16.3. Исполнителям платиновая Посуда ‘выдается после ознакомле- 
ния с настоящей инструкцией под расписку /форма записей о передачах 
под расписку приводится в приложении № ТА | 

"7.16: 4. Исполнитель по получении платиновой посуды обязан оббслви 
чить ве полную сохранность во время проведения работ /не оставлять 
платиновую посуду бөз присмотра, не передавать другому лицу, не вн- 
носить платиновую посуду из рабочего помещения и т.д, / 

7.16.5. По ок кончании работ платиновая посуда тщательно моется и - 
передается под расписку материалъно-ответственному липу на хранение. 

7.16.6. Если в течение рабочего дня платиновая посуда не’ освобо- 
дилась от пролуктов реакции, то по окончании рабочего дня она вместе 
с продуктами реакции /в эксикаторе/ под расписку передается на хра- 
нение материально-ответственному липу. 

7.16.7. Списание платиновой посуды. 
7,16.-8;. При проведении инвентаризации по состоянию на. Т. OT., 
г. од. 1.07, и 1.10. инвентаризационной комиссией, назначенной на- 
чалъником ДЭЛ составляется ичвентаризационная ОПИСЬ форма 321. Co- 


гласно протокола инвентаризационной комиссия, утвержденнодо централъ- 


ной инвентаризационной комиссией недостача в массе платины списнвает- 
ся как и 7нос платиновой посуды. на балансовый счет 2609027. 


< Ф ЕМ, 


Е 


7.16.9,, Списание. платиновой посуды, пришедшей в ‘негодность; · 
производится по акту, утвержденному. главным инженером в 3-х окземп- 
лярах. І-й экземпляр акта и накладной форма АЗД о сдаче отходов в. 
пункт приема драгметаллов сдается в бухгалтерию. 2-й экземпляр. ос-: 
тается в пункте приема драгметаллов, 3-й экземпляр - для цехе отдела 
Отходы платинозой посуды направляются на завод вторичных драгоцен- | 
ных металлов по описи /приложение }6 4/. 

Новая платиновая посуда может ‚быть получена после сдачи лома. 
„ платины и отправки его на завоц вторичных ао металлов. 


‚ УЧЕТ электродов из драгметаллов. и азотнокислого серебра 
при проведении химических анализов о 
7.16.10. ., Учет электродов из драгметаллов. | 
7.16.11.. Порядок выдачи и возврата электродов из драгметаллов 
.’ осуществляется согласно п.п. I.I., І.2., I.3., I.4., 1.5, раздела І 
/только наименование "идат иноваи посуда" заменяется на "Электроди 
Из драгметаллов"/. 


?.16.12. Учет. и движение азотнокислого серебра, _. 
_7.16.13.. Поступившее со склада азотнокислое серебро хранится. | 
в сейфе у материалъно-ответственного липа. По окончании работы сейф. 
пломбируется. Ключи OT комнаты сдаются дежурному по отделу. — 
7.16,14.: Азотнокислое серебро исполнителям выдается под расписку. 
/форма записей приводится в приложении № 2/. согласно расчета воров 
ности в азотнокислом серебре для ие. химических анализов. 
приложение. #4/. | | 
a5 7.16.1532. По окончаний проведения химических анализов. ‚ растворы, 
` содержащие серебро сдаются в ЦЭЛ, где сливаются в общую емкость 
° ДЛЯ накопления и дальнейшей оре оаа с пелью извлечения отходов 
_ беребра. . | | 
27:18. ЛВ Олновино + АО ЩОВ ИЗ дратметаллов. И азотнокиблое сереб- 
ро списывается по актам тароо. # 3/ производится один раз x B 
квартал. 2 ! 
У Лица, виновные в нарушении стражей ивотрукцин будут. 
_ привлекаться | к минист ранны ответственности. _ 


=, 


w 


Приложение 1 


И УТЕНА Д. 
учета и двиления нь дабораторной посуды 


"Наименование платиновой 
% лабораторной посуды _ 


Чистый вес в гр. 


Журнал пронумерован, прошнурован И окреплен печатью, | 


Подписи: Начальник отдела 
° М.териально-ответственное“ лицо 
Главный бухгалтер са 


Дата ° : Расписка вр: | Дата Расписка мате- | 
ў · луче: ли нач. +! возврата ` риально-ответо 
ЕН дасоратораи : : : пране ЛАВА 


; ние 


| 
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| Приложение 2 


1 » 


Е y PH А t 
расхода азотнокиодото боребря : 


е.а еч 


. К-во adoito- 7 Наименование pOT в по- ‘Сдача тра. 
со КИбЛОТО. >: _ анализа ‚лучении азетно-; ботанных 
AR K ПОРТА, у 7”: кислого бөраб- PRBI оров 
Це на ора. Вар. 27 B Ц А 


в настоящем журнале. пронумеровано, прошнуровано страниц- 
9 скреплено печатью. 


Начальник цеха /отдела/ 
` Тлавный бухгалтер 
“Начальник лаборатории 


‚ Приложение 3 


КиАПО 


| 
Центральная заводская т УТВЕ.ЪДАЮ | 
лаборатория | ( | | Главный инжерөр 
АКТ ры ВЕРОЙ 


на Теве тя 


Настоящий акт составили нач.ЦЭЛ т. Волошина 0. ти нач, хим. лаб. 
т: Яковенко T.Q., нач.цеха 6 т.Савечко Г.П. в том, что с Т.01.84г;: 
по 15.12.84г. в хим, лаб. ЦЗЛ и в экспресс-лаборатории пеха 6 для 
проведения хим.внализов израсходовано серебра азотнокислого 
Серебро азотнокислое оода для Е блепующих анализов: 


“Boero n3- 


We: | Е К го "Норма се- 

". Наименование анализа оо занали- ребра На 4: " расходо-. 

Пена Кое 7308 х ‘вано CO- | 
еи, TOGT 5016- ‚ребра B | 
< $ ‚‹ Y $ | 


ИТОГО: 


Начальник ЦЭЛ = х | 0.С.Волошина у 
Начальник цеха 6. | -Г.П.Савенко 
ЗНонискимолабан с саита ме Г.Ф.ЯКОВЕНКО 


Техник-лаб.п.6 - о Кузнепова 


8 г 
гаи Т ЧЕТ 
бракованных дөталөй, содержащих драгметалан 


7.17,.1. На каждый случай окончательно забракованных деталей или 
узлов оформляется "Акт о браке" по форме № І-М приведенной в СТИ 
’ 624.5. 090.8Т, Состоящих из двух частей; одна часть для бухгалте- 
‚ рии, вторая для OTK. А 
При взаселфикации брака и срокам оформления "Актов 0 aane. 
руководствоваться СТП 624.5.178-82 разделы 2 г 3, 
| 7.17.2. Оформление "Акта о браке" производит контролер /контр. 
мастер/ того цеха, где обнаружен брак, при этом на обеих частях . 
‘акта ставится штамп "Драгметаллы". 
7.17.91 Контролер /контр.мастер/, который т. работы по 

контролю и приемке деталей с наличием драгметаллов на основании 
| приказа по цеху должен заключить договор о и ответст-. 
венности о: их сохранности. 


7.17.4. Актыо браке регистрируются BTK цеха в специальном жур- : 


_ нале по форме Т7Д, забракованные детали или. ка с наличием драг- 
металлов клеймятся клеймом "Брак" и вместе с ярлыком /форма: 3/ no- 
’мещается в специальном изоляторе ‘брака, который должен быть пред- 


назначен только для хранения забракованных деталей с наличием драг» 


металлов, 


Основанием для принятия их в изолятор брака служит акт о бра- 


кө, утвержденный главным инженером, Учет бракованных деталей в 


изоляторе брака ведется в журнале форма I?I. Ключи от специального 


изолятора брака должны быть только у контролера /контр.мастера/, с 
° которым заключен договор о материальной ответственности. 

| 7.17.5. Для осмотра забракованной продукции с наличием драгме- 
таллов с целью выявления причин и установления виновника брака в | 
специальный изолятор брака могут быть допущены предс” авители це- | 
хов, отделов в присутствии Котва Е контролера. 
/контр.настера/, 


4 17.6. После выявления причины брака И установления его винов- 


ника, цех /участок/ в котором обнаружен брак, необходимо извлечь 
детали, содержащие драгоценные металлы, с минимадъннги припусками. 


. посторонних включений и передать их в изолятор брака. После провер- 


ки ОТК изделия ё исправимнм браком 8 исполнителю на до: 


сет иа ; 


ENE RA 


= 


а Окончательно забракованные детали или узлы с наличием 
драгметаллов, подготовленные к сдаче, в пункт приема драгметаллов 
контролером /контр.мастером/ до І? числа отчетного месяца передают- 
ся в ПДБ цеха с приложением К НИМ: Акта о браке и ярлыка /форма ЗА. 

_ ІЩДБ цеха в течение 3-х суток обязанн оформить "Акт о браке" 


в цехах смежниках, ‚выписать "Сдаточную накладную" /сигнал/ для от- 


ражения ‘в оперативном учете, лимитно-заборную карту, форма ТОДМ 

070-115 для восполнения ‚ драгметаллов, и "Акт извлечения 

драгметаллов" форма 40Д, в четырех экземплярах" ` | | 

„ 8 экземпляр: вместе с забракованной деталью ИЛИ а сдаются 
° B пункт приема драгметаллов. т | 


Ц 


/-4-й — экземпляр с подписъю маториалъко-ответотвенного лица пункта. 


приема /драгметаллов о их ке сдается в в бухгал-_ 
терию _ | r 
3-й экземпляр с подписью материально-ответственного лица. пункта 
ЕМ приема драгметаллов о их приемке остается в цехе. | 
7.17..8. ПДБ цеха оформленный "АКТ. Q браке" 3-Й экземпляр "Акта _ 
извлечения драгметаллов", ярлыка “ Дрорма 3/, сдаточной накладной 
/ситнал/ и лимитно- -заборная карта до 20 числа от четного месяца 
сдаются в главную бухгалтерию. | МЕ . р пози 
: Количество драгметаллов в „лранке /форма 3/ B "Акте о драке". 
` сдаточной накладной /сигнале/ И а о карте ДОЛЖНО : 
соответовбват. = и Сал ВП 
Гливная бухгалтерия контролирует правильность заполнения и. 
указанного количества драгметаллов в ярлыке," Акте о браке", ona- 
точной. накладной /сигнане/ и лимитно-заборной карте, после чего 5 
_ ставит на них свой штамп. Ярлык со штампом бухгалтерии подлбжит 
списанию бухгалтерией с ‘материально-ответственного лица цеха _ 
‘предъявителя И прикладывается к. мемориальному ордеру. _ | 


7.17,9. В цехе. гальванопокрытий при изготовлении деталей C вали. 


чием дратметаллов на i Молронлин, ИЛИ окрнчательннӣ к ярлык не за 
выпионвается, ni | а 


У ЧЕ ЧС Е 


_ 7,18. ПЛАНИРОВАНИЕ, УЧЕТ, ДВИЖЕНИЕ И ХРАНЕНИЕ КИНОФОТОРЕНТГЕЕ - 
МАТЕРИАЛОВ И СДАЧИ ОТХОДОВ СЕРЕБРА ОТ ИХ ОБРАБОТКИ 


із Общая часть. 
27.18. т. Основным назначением настоящей ‘инструкции является веде-- 


ние на предприятии ‘единой системн получения, учета, хранения , исполь- 


зования кинофоторентгенматериалов и сдача в Госфонд их отходов. 
7.18.2. Настоящая инструкпия. обязательна для всех подрозделений 
объединения, Доплер в си ее кинофоторе ‹тгенмато- 
риалы. | | 
7. ‚9.3. По каждому подразделению приказом назначается ответствен- 
ное лицо за сбор и слачу серебра в Государственный фонд от nonono- 
ванных кинофоторентгенматериалов.. 
7.06; 4, Утилизации подлежат все серебросодержащие материалы, при- 
меняемне в производстве: _ и Ў 
- фотопленка чернобелая и цветная > 
_- рентгеновская пленка А 
- азрофотопленкеа — : 
кинопленка чернобелая и цветная 
фототехническая пленка 
- фотобумага чернобелая и цветная’ 
- фотопластины 
фотокалька 
`осциллографическая фотобумага 
ие растворн 


$ 


ща 


оок составления заявок на кинофоторент- 


„Ще геноматериалн | 
7. 18. 5. При определении объема ба кинофпторентгеномате- 


риалов следует исходить из необходимости обеспечения максимальной. 


их экономии путем внедрения заменителей, установления прогрессивных | 


‘норм расхода, сокращения потерь и проведения пругих мероприятий, 


° направленных на сокращение потребления кинсфоторентгеноматериалов, 


а также полного сбора отходов от кинофоторентгеноматериалов. 

7.78. 6. Потребность должна определяться в строгом соответствии 
| : утвержденными планами: — 

~ основного производства | 

КЕ еже ВОт бытового назначения 


РАО «САСА 


- то - 


При определении потребности следует руководствоватъся утверж- 
денними нормами расхода и переходятих, запасов, а также фактическим 
расходом, фактическими и ожидаемыми остатками кинофоторентгенома- ` 
териалов ча складах, в пехах, пеховнх лабораториях, а. также B архиве 
по подразделениям. | 
7.18.0 ОПТО и ОТП дают сводные нормы хинофоторентгеноматериалов 
на технологические нужды и на и целия в а. на ожидаемый 
год не позднее февраля месяца текущего года. 

Разовые заявки, поступающие от подразделений на и. год, 
должны подаваться в отдел снабжения в течение февраля месяца теку- 
щего года, предварительно утвержденные гланннм инженером, главным. 
технологом, главным конструктором. 

На основании поданных норм на технологические нужды и на изде- 
лия отделом ОГТ и разовых заявок от других подразделений, отдел 
‘снабжения составляет сводную потребность кинофоторентгеноматериалов 
на ожидаемый год с учетом сданных отходов в Госфонд: / ~ 

7.18.8. Заявки, расчеты потребности, обосновкзающие: объемы потреб- 
ления кинофоторентгеноматериалов в планируемом году, составляется 
отделом снабжения. : | 

В Нормативы сдачи в Госфонд отходов серебра, абра снах HH 
при испольтовании кинофоторентгенметериалов даны в приложении ЖІ. 
/нормативы сдачи в Госфонд отходов серебра, образующегося при ИСПОЛЪ- 
° зовании о И утвержденные заместителем Министра 


. Порядох поступления и ныдачи кинофоторентген- 
| материалов_ 


7.18.10. Поступление кинофоторентгенматериалов на бавния, еа 


склад оформляется в день получения от поставщика приемным актом ф. #7 

с указанием наноса серебра на единицу измерения, который с прило- 
женными к нему сопроводительными ЕВЕ поставщика За ла ра 
в главную бухгалтерию. : : : : 

7.18.11. В тех случаях, когда количество и качество поступивших 
кинофоторентгенматериалов не соответствует сопроводительным доку- 
ментам, вместо приемного акта. работник склада в присутствии комис- 
CHA составляет акт недостачи или излишков» в 3-Х Зо рех с 
последуюцей отправкой акта поставщику. 

?. 18.14. Учет движения кинофоторент "генматериалов работником. скла- 
да ведется в приведенных единицах /метры погоннне или метры квадрат- 
ные, в зависимости от материала/ з карточке складского учета ф.'37Д' 
по Мь кам, размерам и наносом серебра на единицу измерения. ` ` 


ETA 


ОВ 

. 7.18.13.По окончании каждого месяца работник склада обязан сдать 
_ в бухгалтерию предприятия требования форма 079-056 за текущий месяц 
с указанием количества серебра на _ единицу измерения. 


‚ Офориление операний по отпуску кинофоторентген- 
а материалов с ПЬЕС склада =o 


> 


о кинофоторентгенматериалов со склада в цеховне кла- 
„ довне и лаборатории производится в соответствии с установленннми ли- 
‚ митами на основе утвержденных главным инженером норм расхода кинофе- 
торентгенматериаяов. | Е 
о 7.18.15.Разовые заявки должнн быть согласованы со ‘службами. глав- 
ного технолога и утверждены главным инженером объединения. 

_7.18,16.Отпуск кинофоторентгенматериалов производится при предъяв- 
лепии получателем требования ф.079-056 с разрешительными подписями 

енто Нач. чо ОМТС И ВИЗЫ ар Или лица им упол- 
еди 
7.18,17.Фактически выданное количество кинофоторентгенматериалов 
проставляется в требованиях кладовщиком, отпустившим ценности /в раз- 
„ мерности м"п и м2/ и нанос серебра на единицу измерения. 

7:18. тв. Отпуск /пролажа/ кинофоторентгенматериалов предприятиям о 
своего Министерства производится только при наличии письменных разре- 
шений руководства Министерства. Запрещается передача кинофоторент- 

„„ тенматериалов: палантины Други Министерств. 


Пол} енных ент с 
: Оперативный учет кинофоторентгониятет иЗЛовув. то. р. клада 


7.18.19.В пехах, ара а И Деца предприятия, 
_материально-ответственное лицо, отвечающее за получение кинофоторент- 
тенматериалов со склада на основании требования 070-056 учитывает 
‚ поступившие материалн в складской, карточке форма № З в которой 

` указывается размерность. В на ИЛИ ма и ен наноса с ребра на 


< ‘единицу измерения, · 


| Ни. IB, «0.Въдача кинофоторентгонматериалов внутри "тив производится“ 
и кладовщиком по требованию: (а: разрешительной подписью начальника служб 


| отчет абот. олнителъ абот обяза 
0 етот ОЛ, но Е H, отчитаться за 


перед. ответственным ЛИЦ назначеннъ i "Начальником ‚служб. 

‚ Начальникам ‘служб. запрецаетоя выдавать кинофоторентгенматериа- 
JAH исполнителям работ бөз Оцени. отчета за предыдущие ШодеченНЕЯ.: ма- 
tepnami, 


РАЯ 


7.18.21.Передача кинофоторентгенматериалов в архивы подразделе- 
ний производится по накладной с указанием формата, коли- я 
чества и наноса серебра на единицу измерения и суммарно. 

Учет в архивах ведется в книге /приложение 4/ 

7.18.юе.Учет движения кинофоторентгенматериалов в цехах, отделах, 

лабораториях. и хозяйствах осуществляется в книгах учета лицами, | 
- назначенными начальником службы по форме: 
Книга учета движения кинофоторентгенматериалов 
в цехах и отделах 


:ботаток : Приход со“! Расход Остаток на 


_Наимонова- “84 на Ha Г число /сЕдада/ а ДА каждое I-e 
ние изм: Арт зе ое: : число м-ца 
ТИ 2 1год-:ис- > №  жащей сда:Использа. аа 
марка : ная ;поль:требо:К-во :ҸӨ В Pra архив :тод- т 
Дега : .: : : ИСПОЛЬЗОВ:. : а 


$ 8 i она заквв т оц 


7; 18, 23. Учет поступления и расхода кинофоторентгениатериалов в 
подразделениях предприятия осуществляется по форме ЗОД. 

7.18,24.При использовании кинофоторентгенматериалов, которые не , 
подлежат возврату в Тобфонд, составляется акт, ‚ утвержденный главным. 
инженером по форме: 


УТВЕРЖДАЮ: | Е | 
Главный инженер | ENET а 


м в 198 г. 
АКТ 


абонати a въ ано токов З 


на списание 


е 


№: Наименование KAHO- À 
пп, фоторентгенматериа- 


: Г Израсходованное г заказа 
ПО АВ та 5 | 


‚к-во, серебра не 
{подлежит з88врат) 


Маза | Размер : 


ос го 92 ә 


Начальник цеха /отдела/  . о е 
Цатвривдъно-отватственное лицо, а ое 
27.18.25, На нач.цеха, ‘отдела, лаборатории возлагается. ответотвен- 


ность за организацию передачи кинофоторентгенматериалов непосредот- 
венно на расачео место 4 обеспечение их. о ЕН 


ас 


5 Done 7182 - 
_.. Порядок сбора и учета фиксажннх растворов 

Е. 18: #6. В процессе фотохимической обработки фиксажные раствори 
И первые /непроточные/ промывные воды хранятся только в полиэтиле- 
‚новых, пластмассовых или винипластовых емкостях. В случае применения — 
емкостей из любого другого материала последние должны OHTE Футерованы | 
- "винипдастом. | | | 
_ 7.18:97. Первая промывная еп обвоннняи вода после фиксал чого pact- 
вора подлежит обязательному сбору и утилизации. 

7.18.28. Использованные фиксажные растворы и первые. промывные волн. 
хранятся только в полиэтиленовых канистрах. 

TIBERI: Фиксажные растворы и первые промывные водн от обработки 
рентгенпленки рентгенлабораториями цехов сдаются по накладной в ЦЭЛ. 
и по мере накопления не менее 500л отправляются на переработку в 
Киевский цех Московского завода вторичннх драгметаллов. ` 
27.18.30. Фиксажные растворы и первые промывные воды от обработки 
кинофотоматериалов и пластинок, аэрогленки и оспиллографической. 
бумаги цехи ІЗ, 19, 25, отдел 86, Дворец Культуры и Детская техничес- 
кая станция и др. сдают по накладной в фотолаборагорию.. | 

| Пи приемке серебросодержащих отходов от подразделений работни- 
кӣ фотолабораторий в присутствии ответственного липа по сдаче отхо- 
дов, измеряет объем отбирает и пломбирует пробу для определения 

содержания · - серебра в ЦЗД, и записывает. принятые количества в 
"Книге по учету сдачи отходов от использования О рои вате 
риалов" / приложение У. 
| - По мере накопления фотолаборатория не мензе 200л отправляет на 

переработку в Киевский цех Московского завода вторичных драгметал- 

лов. 

?.18.3Е. Свидетедьотво о содержании серебра | в фиксажных растворах 

ЦЭЛ выписывает в 2-х экземплярах, ОАЕ для подразделения-сдатчика, 

_ второй для фотолаборатории. . | 
Результаты анализа заносятся в книги учета а 3/. 

7.18. За. ‚ Книги учета прошнуровнваются, заверяются подписямп на- 
чальника подразделения, гл. бухғалтером и окрепляются печатью 
главной бухгалтерии. x - 

_ 18:32. Перед отправкой В Киевской. цех Московского завода вторичных. 
металлов ‘фиксажных растворов и промывных вод, лаборатория производит 
анализ для определения процентного отношения о среща, 
о отражают в форме № 29Д. 


PRS «РД 
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_ 7.18.33.. Все подразделения объединения, занимающиеся обработ- 
кой фотоматериалов, должны обеспечить ‘полный сбор серебросодер- 
жащих отходов во всех местах и от вбех источников образования: 


"18.34: Запрещается. выливать отработанные фиксажине и 
другие перограсолариащае ресе; | 


. 
Фра 
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. Порядок сбора серебросодержащих материалов 
в виде отходов кинофоторентгенпленки, фото- 
бумаги, осцидлографической mama И фото- 


Фа 
„пластин 


т. тв: 35. ам потребители использованнне кинофоторентген- 
: ‘материалы /кинофоторентгенпленку, фотобумагу/ осциллографическую 
бумагу, аэропленку, фото и спеклродр цические пластинки/ обязаны 
сдавать на утилизацию. l 
7.18.36. Использованные. рентгенпленки по истечении срока хранө- 
ния в архиве в соответствии с "Положением о сроках хранения доку- 
ментации и образцов в ЦЭЛ" собираются в мешки, сдаются по наклад- 
ной форма № 43ДМ в отд. 83, взвешиваются и по накладной БО-Т от- 


правляются на переработку В Змевсвий цех NOE OBEROI завода вторич- · 


НЫХ драгметаллов. | 
7.18.37.. Использованные Е раздельно фотобумага 
и фотопленка в сухом виде в сроки на 1.08. и Г.ТО. потребители со- 
бирают в мешки, взвешивают, сдают в фотолабораторию ка по наклад-. 
ной форма $ 43-ДМ, которая отправляет. их в Киевский цех МЗВДМ по 
накладной форма БФ-І в количестве не менее ТООкг. | 
7.18.38.. Исподъзаваннне фото и спектрографические пластинки по-.. 
требители пересчитывают, упаковывают в ящики по размерам, сдают 
по накладной форма № Тв отдел 56 для бтрравни их на Московский 
завод фотопластин для утилизации. : 
7.18, 39,. Учет сдачи отходов от использованных аэрокинофотопленок 


фото и: оспилографической бумаги, фото И опектрографических пласти- а 


нок вецется в книге учета /приложение 3/. 
р pusis” ‚40. Запрещается уничтожать и сжигать чтречрввннив кинофотома 
`2өри „Хранение кинофоторентгенматериалов 


7. 18. та `Кинофоторентгенматериалы хранятся в металлических яща- 
_ KAX или шкафах. Склады и кладовне, где хранятся қинофоторентгенма- 
териалы, а также шкафы и ящики 410 окончании. рабочего дня закрыва- 
ются и пломбируютоя. | 

Запрещается в нерабочее время оставлять » кикофоторонтговияте-. 
риалн на ‚открытом месте, — ` 0, ра ; i 
| ге лицами, ответственными za хранение И использование кинофо- 
торентгенматериадов, ‚сбор и сдачу отходов от использования кинофото 
рентгенматериалов вакльчаютоя писъменнне а и материальной 
ответственности, | 


ПРОЧЬ 7 EN 
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„ Инвентаризация кинофотоматериадов 


‚ 7.18.42На предприятии по состоянию на І января І апреля, 1 ию/ . 


ля, І октября проводится инвентаризация кинофоторентгенматериалов 


Ея во всех местах хранепия и непосредственно В производстве, A 


7.18,43.Инвентаризация кинофоторентгенматориалов обязательна при 
смене материально-ответственних лиц на день приемки-сдачи дел. 
7.18.44.Дая проведения инвентаризации создается инвентаризацион- 


ная. комиссия из числа работников цеха, отдела. при обязательном учас: 


тии бухгалтера цеха /отдела/. | 

Материально-ответственные лица не. могут быть членами инвен- 
таризанионной комиссии на своем участке. | 
O 7.18.45, Инвентаризанионная комиссия производит фактическое сня- 


тие осте TKOB кинофотореятгеноматериалов, оличает наличие пенностай: 


сд данными бухгалтерского учета. . 
Наличие кинофоторентгеноматериалов определяется путем взвеша- 
вания, обмера и подсчета в установленных едининах измерения. | 
“Проверка остатков в натуре чланами комиссий производится при 
‚ неприменном. участии патериально-ответственных ЛИЦ. . Данные инвен- 
‘таризации записываются в инвентаризационные ведомости по каждому 
‘ичету мосту нахождения или хранения. За 
?.18.46.По окочании инвентаризации инвентаризационные: ведомботя 
сдаются в бухгалтерию предприятия с приложением объяснений по жеде" 
‚ стачам, излишкам и пересортицы выявленными комиссией. 
| - Объяснения даются. Оооо ОнОна лицами и руково- 
_ дителем комиссии. 
г Срок сдачи ведомостей - - 5. а, 5. o4., 5. т. 5.10. 


0. 18. 47. Руководители ода на несут. ответственность за ка- 
чество и сроки проведения инвентаризации. | 
10; ТВ. 48. Инвентаризапия проводится по бланкам форма зад. 


х ПОРА уотанавденая вори. тастода ı кино. 


R тв. 49: Слуяби пехов. и | отделов. в соответствий в о требованиями. | 

7 ПНА й технических. ‘условий составляют расчетн. норм. раёходо- 
вания. кинофоторентгенматериалва. на ‘единицу изделия, _ необходимых · 

для выполнения технических Во | а а. в das главного 
_ техволвга. для утверждения, 1: | s и 
| 9, 18. 50, ог ‘анализирует представленнне расчеты и после. ра 
утверждения. ‘составляет Е. Е па. аденин 
_ фоторентгонматерналов, _ и а. СНИ 


Кола Е, Са 


ый - 82 TA аа ` 
г, Планирование сдачи откодов а 
по Бднофот сизгонматериллам А 


ааа 


Z тв: 50. План слачи стходов ка от кинофоторентгенматериалов /в 
с том числе от фиксажного раствора/ полученный из Министерства по- 
‚ступает в отдел. тлавного технолога. | 
_`7/8.5Т.На основании утвержденных. нормативов И заданий инистерст- 
ва, ОГТ устанавливает план сцачи отходов серебра, образу: цихся от 
использования кинофоторентгенматериалов. ` 9 
Разработанный план отходов на планируемый год доводится до све- 
дения служб, цехов и отделов раолоряжением по объединению В декаб- 
ре месяие предшествующего года. 
l Сводный план сдачи отходов направляется в ЦЗЛ 10 71Я9бораторию 
„> (отдел 96/ для контроля за выполнением плана сдачи отходов кино- А 
фоторентгенматериалов. ' ; б | 
Контроль за выполнением плана сдачи отходов возлагается на ЦЭЛ 
и фотолабораторию /отдел 96/. _ Наз 
7.18.52. Службы нехов и отделов по получения плановых ани на 
слачу отходов серебра просчитывают количество имеющихся кинофото- 
рентгенматериалов, потерявшах производственное значение /в архавах/. 
7.18. 53.Бжеквертально ОМТС на основании карточек складского уче- 
та подсчитывает фактический. расход кинофоторентгенматзриалов и на- 
правляет в письменной форме ЦЗЛ и фотолаборатории (отдел 96/. 
с .7.18.54.ЦЗЛ и. фотолаборатория /отдел 96/ анализирует плановую 
| ' дачу отходов и с фактической сдачей отходов от Ер сеир сле 
`териалов в разрезе каждого подразделения. · 
?.18.55.8 случае несдачи Хлжюдаво серебросодерлацих отходов отдел 
фотолабопатория /отдел е А 06 инханвря для. пня 
_ мер. | 
ср, ‚18.56. Ответственность | за | неововвременлув и ‘неполную сдачу отхо- 
дов OT канофоторентгеннаториалов несут. а ня 
предприятия. : К аР о | 
“3 | ‚Порядок движения т оеребросодорких фототрефаретов 


7.18. 57. отодеборатория передает. „фототрафарети материалъно-от-. 
ветственному лицу цеха потребителя по сдаточной накладпой спгналу 
‚ форма. № 079-65 в которой должно быть указано. количество В штуках 
вес пленки в лигатуре на предъявляемую продукпир. 


ПРИМЕЧАНИЕ: Фотолаборатория направляет в төхбюро пеха потребителя 


о e Фототрафаретор, на каждую сбор 
| и занием нормы сере зоне F 
ванного на пра опа арет вес Фра ipeta Sko 


ENCER 


- в - 


‚ щего в данную об є пря запуске изделий. Повторная BH- 
дача перечней изготавливаемых фототрафаретов производит- 
ся при изменении наноса серебра на. orana to paT ИЛИ 
вБедения нового типа фототрафаретов. 


78: 58. ПДБ цеха выдает на рабочее место фототрафареты с росписью 
‚ рабачего В кина, комплектовку данвого монтажа, содержашик драг- 
‘металлы. . | 

7.18.99. В процессе выполнения раби т производится вырезка onora- · 
фаретов: Отходн фотобумаги. складываются в спецтару и сдаются по. весу 
материально-ответствейному лицу с подтверждением грифа БТК на бирке 
/вес лигатуры KPO TEE. И отходов должен соответствовать мо p020 
трафаретов/. 4 | ; 

7.18.60. Техборо цеха заносит в 2 выходящий Sioni паспорт 
количество АО, находящихся на Дрина в каждой 
‘сборке. 

7.18.61. Передача продукции с драгноталлави ИЗ цеха в цех произво- 
дится по сдаточкой накладной - сигнал форма 079-65, где мастер. с 
технологического паспорта проставляет количество ‚драгметаллов. 
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Приложение я I 


` Нормативы сдачи в госфонд отходов серебра, образующихся 
при использования е н о 


| Нормативы в к количеству. серебра, „нанә. 
и сенного на кинофоторенттеноматернали 


Наименование | Всего ca- | = | „в том числе: 


| ребра в Гот перера- | от переработ- от смыва 

| отходах, ботки фик- | ки не проточ- r перера 

| важных | ных промывных ботки “| 

подлежащих рареворов г ВОД омулъсй- 
сдаче в. З 


онного. 
гоофонд 


| слоя с. 
| | ома , ‚ | утилизуе 
и | : о | | мых мате . 
| Био ОВЕ ГЕЗ Е. 
Рентгенопденка В тавр 
Фототехническая пленка. 56 48 
Азрофотоплинка а РА аве. 
< Кивопленка 6 65 45 
Фотопленка ч/б‘. о 659. 54 
Кинофотопленка цветная | 72. В о І 
о Meo 67 
_ Фотобумага: м 
Фотобумага ария (а o 
` Фотфпластинки - сть Е о В > 
Зоуодкиния. цветная: Е и. № 10. 


материалов 


ое o l 
м 


И: 


Нормативы. pania серабра з в архивных ренттеноматералах 


Среднее’ содержание сө обра. в. 


о БЕ CO овмудъсионном слое (в # к массе 
> окнам а. сеи, наносенного на мате-. 


pian 


1 онных пленка а ` Е. с що a È PN 20. о Ее 
maa м о 

‚ Кинопленка черно-белан. e ТО и i 
„„Фотопденка, черно-белая 5 0 м 

‚ Фотокалька ^^ _ и с А 

7 Фочеванотвшая о ее 
_ Фотобумага. ооциллографная е Е ДА прага 
т. черно-белая не: ааа 


Приложение # 3 


k ; ; 
`` 7/неха, отдела/ ЦИ 


по учету сдачи отходов от использования кинофото- 
рентгеноматериалов 


Роспись в 


Сдано отходов 
получении. 


объем в 


Дата К-во сереб- | Кол-во 
| | ра в раст- сданно- 
ANTPAX ворах B го с6- ~ 
: | граммах на редра. 
| в гр. 


литр 


_ ИТОГО 
‚за тод . 


о ПРИМЕЧАНИЕ: I, Листы книги должны быть пронумерованы, 
2. Записи производятся чернилами, — — г. 
_3, Подчистки и исправления не допускаются. | 


= 


КУ NE лы 


о; 
== 


7.19. Порядок установления. величины драгоценных металлов, 
‘содержащихся в импортном оборудовании, приборах И. 
электроаппаратуре 


‚7.19. І. Учет ВНОВЬ поступающего в объединение оборудования, прибо- 
ров и элөктроаппаратуры, содержащих драгметаллы, должен быть про- 
’ веден в недельный срок по их получении. ` 
7.19.2. Учету подлежат основные средства и изделия, как у ‚тановлен- 
ные, так и находящиеся в цехах, ‘складах и других подраз; элениях 
$ предприятия в Неустановленном состоянии, содержащие. ‘драгметаллы И 
‚их сплавы между собой с неблагородными металлами. ‚Драгоценные ме- 
таллы могут находиться в чистом виде, покрытии, припое, в печатных. 
платах, кабелях, · проводах и другом виде. 
7.19.3. Драгоценные металлы могут содержаться: 
| а/ во всех видах производственного оборудования, имеющих 
электропривол и электрическую пускорегулирукщую гппаратуру, в том. 
числе: 1 
- металлорежущем; вена о. 
~ кузнечно-прессовом; 
_- дитейном;. 
- сварочном; 
- термическом; ` $ | | 
~ подъемно-транспортном; — | | | | Е; 
~ деревообрабатывающем; Ица а 
- в. оборудовании связи; | 
- очетно-вычислительных машинах и т.д. 
6/ во всех видах приборов, аппаратов, измерительной. техники, 
‚ имеющих электропривод ИЛИ предназначенных ДЛЯ измерения рли зот 
ких величин и сигналов. 518 
я _В/ в запасных частях M комплектующих изделиях К. вышеуказанному 0: 
оборудованию, е оа злоктравшаратуре и х другим элементам, и из- 
‚ делиям; | | 
ИВ, пультах и стендах, укомплектованннх электрической пуско- . 
регулирующей аппаратурой, электроприборами, датчиками. 
7.19.4. Металлорежущее, кузнечно-прессовое, литейное, сварочное, 
` термическое, деревообрабатывающее , подъемно- транспортное оборудова- 
ние, как правило, содержат драгоценнне металлы в матнитных пускате- 
ЛЯХ, пусковых пультах, кнопках, кнопочных станциях и постах, автома- 
тах установочных, контакторах, реле всех видов тока, напряжения, 
частоты, тепловых, времени и т. д. транзисторах, конденсаторах, 


разъвия, 1 м: и, командовпиаратах, 


р Зач 


тумбдерах, 


КЕ А 


г Ве 


и микропереключателях. 

_ Станки с ЧПУ содержат драгоценные металлы в пультах ПУ в csie- 
дующих изделиях: резисторах, диодах, транзисторах, конденсаторах, 
‘интегральных микросхемах, алоатровано умея: изделиях,“ ламповых па- 
нелях, блоках питания и т.п. · : 
7. 19:95 Измерительная и счетно-вычислительная техника, радиоаппа- 
ратура, испытательное оборудование драгоценные металлы содержат в 
тех же. элементах, что и в системе ПУ станков, а также в электромаг- 
нитных реле, с платино-иридиевыми и платино-радиевыми контактами, 
датчиках различного типа, в том числе в ЛО сопрәвивления, 
термопарах и др, | 
_ 7.19.6. Приборы с высокочастотными и сверхвысокочастотными схемами 
содержат посеребрянные шасси, корпусов, экранов, волноводов, внсо- 
кочастотные разъемы, соединения схем, выполненные серебросодержащи- 
мип проводами и кабелями /как с посеребрянной центральной жилой | 
так и с посеребрянной экранировкой/. 

7.19.7. Учет драгоценных металлов осуществляется: 
_ af- по электроаппаратуре, приборам, аа изделиям - 
в книгах по форме 81. 

© б/ по основным средствам в "инвентар книге учета ОСНОВНЫХ 
средств" форма 0С-1Т. 

в/ по запчастям в "Книге учета часов". 

Количество драгоценных металлов содержащихся в элөктроаппара- 
туре, приборах, оборудовании учитывается по данным паспортов пред- - 
приятий /фирм/-изготовителей = | 
7.19.8. При отсутствии в паспортах и другой документации. на “ импорт- 
ное оборудование необходимых данных, содержание и величину Драго г. 

ценных металлов определяет экспертная комиссия в составе: 
Председателя экспертной комиссии Главный механик 
Члены комиссии = .  Тлевный энергетик ^ 
З К | _ Главный металлург. 
и ный метролог. 
EN _ Начальник ЦЭЛ ·_. 
TE Начальник 9260 
Начальник ОС.К 
_ Начальник одсуп | 
‚ Ст. бухгалтер. гл. бухгалтерии 


см 


"Механи цеха, в котором 
‚ . устанавливается annog 060- 
рудование. 


` Ответственный п олени 
драгметаллов В пел 


ар н он ана 2 я 
КЕЕ - =. = 


ла | 88 2 
-$ pu „36 гена 3: 


: Сведения о поступлении основных средств, на склад отдела обо- 
_рудования председателю экспертной комиссии сообщает материально- 
` ответственное лицо склада. 
‚ 7.19.9. Экспертная комиссия: | 
а/ на основании анализа каждой единицы импортного оборудования, 
нридора ИЛИ электроаниарачуры состазляе" перечень элементов, 5 KOTO- 
‚рых предполагается наличие драгоценных металлов. | 
б/ составляет перечень импортных или отечественных аналогов “| 
по каждому элементу оборудования, приборов или аппаратуры, по KOTO- 
_ рим имеется достоверная информация о наличии и качестве находящихся 
в них драгоценных металлов, 
: в/ на основе приравнивания каждого ‘элемента о обору- 
_ дования приборов, электроаппаратуры к соответствующему аналогу 
эксперт : определяет количество входящих в него драгоценных металлов, 
г/ составляет акт на каждую единицу импортного ‘оборудования, 
приборов и электроаппаратуры, в котором указывают ориентировочное 
Е. драгоценных металов, входящих в них, Форма акта указана в 
T приложение № І составляется в 3-х экземплярах: 
1-й экземпляр - главнай бухгалтерии ` 
_ 2-й экземпляр ~ экспертной комиссии 
3-й экземпляр - материально-ответственному лицу. | 
7219.40. Результаты экспертной комиссии после их утверждения пред- 
седателем. в двухдневный срок передаются в ЕЕ комиссию по 
инвентаризации драгоценных металлов. 

Председатель центральной инвентаризационной комиссии на основе . 
актов экспертной комиссии дает указание материально-ответственному 
лицу склада отдела оборудования о постановке на учет эриентировочных 

_ величин драгоценных металлов, содержащихся в каждой едйнице: импортно- 
го оборудования, придорах и ‘электроаппаратуре. 
| 7.9. При демонтаже или ремонте импортного оборудования, о 
H ‘электроаппаратуры кея величина входящих в них драгоценннх металлов 
уточняется механиком. ‘цеха и ответственным по ‘определению драгметал- 
лов в ОГӘ. в присутствии. экспертной комиссии. 
0 сроках демонтажа или ремонта импортного оборудования, мате- 


за. 


ривльно-отвототвеннов Лицо ставит В взвостнорть председателя. висше. 


ной комиссии. | $ 
2270 НӨ: результатам ободедования дөмонтированного НАЕ В 
процессе ремонта/ ‘элемента конструкции оборудования, приборов и 
злектроапларатурн экспертная комиссия составляет акт, в котором · 


каз 
у: нвается спази количество «содержащегося в нем драгоценного 


АРРА МЎ 


металла /придожение № 2/ и передает ее в Цонтральнун комиссию 

по инвентаризации драгоценных металлов. 

_ 7.19.18. На основании актов с уточненцыми данными, „ составленннми. 

окспертной комиссией при разборе H демонтаже оборудования, приборов 

и за электрооборудования и их элементов Председатель центральной 

инвентаризационной комиссии по драгоценным металлам дает указание 

_материально-ответственным лицам,- за которыми числится данное 090- 

рудование, приборы и электроаппаратура о внесении уточненной ВӨЛИ- 

чины драгоценных металлоз в учетную документацию, ==. | 
AKT с уточнением драгоценных металлов составляется в 3-х. 

экземплярах: | 

І-Й экземпЛр - главной вухгалтерии 

2-й экземұляр ~ экспертной комиссии. 

3-й экземпляр ~ материально-ответотвенному лицу 


Главный бухгалтер о `7 Н.ВОДОЧАЙ | 


i , 3 
i 
o р - 99 ~ 
9. д 


‚ Объединение Приложение I 


| AKT N 
Г о 19. г. 


Экспертная комиссия в составе . 


дойотвувая. на основании приказа составила 


7дата и номер приказа 
настоящий. акт в том, что комиссия на основе приравнивания эле- 
ментов /часте /. импортного | 


аа мод тип, EE 


оборудования; при ра, изктроаптаратура 


К ‘аналогу. 


о определила ко- 


_ аичество содеркацихоя в НИХ драгоценных металлов. 


Содержанйа драго- 
ценных металлов 
‚ В аналоге 


анны. | 


| держание драгоцен- · 


_ элемента /час 
ти оборудова 
ния, прибора, 
электроаша- 


электроаппаратуре | 


Or 


_ Председатель экспертной комиссии __ 


_ Члены экспертной комиссии _ 


Начальник цеха /участка/ _ 


we и С 


Материально-ответственное лицо | Е: Крий 
каза тр /Ф.И.0., ДОЛЖНОСТЬ, подпись/ 


Ориентировочное со- ` 


ных металлов в зле- 
менте "/части/ обору . 
дования, приборах, · 


раге < КА 


: re gE EA A ара 
‚ Объединение Щи 27 Приложение # 2 


АКТ № _ 


т.Киев = | Да ан о 19. г. 


Экспертная комиссия в состгзе 


қола на основании приказа | чао 
дата, номер приказа/ _ ЕО 
составила настоящий акт в том, что в присутствии комиссий произве- 


ден монтаж /разборка/ станка _/прибора, | 


| _ фирмы а 
| шифр, модель/ $ РИШЕТ ЕЕЕ фирмн/ : 3 


i 


В результате чего уточнено содержание драгоценных металоов, ранее 


определенное ть ` экспертной Комиссией /ак № А | 


от ии, 19. РИ 


| 
£ 
j 


Элемент /часть/ 060- 
рудования, прибора, 
электроаппаратуры, 
содержащий драго- 

` ценные металлы 


Наименование 
драгоценного 


металла | чание 


„Предоедатель ‘экспертной им ; 
М и ; бай Уза | 
Члены экспертной комиссии и 


- #7 


Начальник цеха /участок/ 


Материально-ответственное лицо ЕТ КӨЙ А 


-И.0., ДОЛЖНОСТЬ, ПОДПИСЬ 


а 


17 ‚20. ПОРНДОК ИСПОЛЬЗОВАНИЯ КАК ЗАПЧАСТИ ЭЛЕМЕНТОВ, 
| их ДРИМА, ах с ОБОРУДОВАНИЯ 


| При оформлении акта на списание оборудования инвентариза- 

°_ ционная комиссия с представителем ОГЭ определяет годность электри-. | 
ческих аппаратов установленных на оборудовании K дальнейшей эксилуа- 

_ тации, ‚ _ | | 

TRO, 2. Приборы снимаются и направляются механиком цеха в „одужбу. 
главного метролога для определения ригодности данного прибора к. 
дальнейшей эксплуатации, После заключения главного метролога и. 
главного энергетика инвеңтаризационная комиссия составляет акт = 
извлечения драгоценных металлов из непригодных к дальнейшей эксплуа- 


° тации приборов и электрических аппаратов, и по акту извлечения драг- 


металлов механик цеха сдает отходы в пункт приема драгметаллов. 

7. 20. 3. На ‘электрические аппараты и приборы, пригодные к зксплуа- 
тации, на основании специального разрешения главного инженера 15 
объединения, составляется акт форма № 45Д. на оприходование их как 
_ запчасти в подотчет материально-ответственным лицам, которые на 
° основании акта записывают в книгу учета запчастей форма № 46Д. 

7.20, 4. В акте на списание х оборудования механик цеха делает 
запись 0 количестве драгметаллов сданных в пункт приема драгметал- 
дов и количество драгметаллов, оприходованных как запчасти. 

К акту на списание оборудования прикладывается акт на извле- 


о чение драгметаллов и ‘требование на приход запчастей. 


а Вышеперечисленные документы являются основанием для списа- 
ния с подозчета материально-ответственного лица драгметаллов. 


= 982 


СУШ, . СБОР, ОБРАБОТКА, ХРАНЕНИЕ И СДАЧА отходов, содерици 
| ДРАГОЦЕННЫЕ МЕТАЛЛЫ И АЛМАЗЫ 


‚8,Т. Начальники цехов.и служб. Е обязаны обеспечить внпол- 
нение установленных им годовых, с поквартальной разбивкой, планов. 
сдачи. в государственный фонд драгоценных металлов и алмазов в виде 
лома и отходов с учетом всех источников их образования, Сдача отхо- | 
дов за декабрь месяц сдается до 20 числа. План ‘сдачи отходов, обра- 
зующихся при изготовлении изделий разрабатывает и выдает ОГТ. По. 
другим источникам образования отходов цехи и службы руководствуются 
существующими нормативами образования. отходов. 

9.5, 8.2. Контроль за соблюдением установленного порядка сбора отхо- 
дов и их хранения в преизвогзтвенннх цехах и на участках возлагается 
на ответственных за, это работников, назначенных приказом начальника: 
цеха, отдела и служб ` с которыми заключен договор ө материальной 
АИ г 
‘8.3, На основе т соввршенствования методов сбора И 

арена даи обработки отходов содержащих прагматазлв; объединение долж- 
но обеспечить: 2 ; 

а/ полный сбор и учет всех видов отходов, содержащих драгме- “ 
таллн, ведется по наименованиям и всем источникам их образования, 
указанных в приложении и отчету по форме в АДМ сводная. 

Дей предварительную обработку отходов с целью приведения их в 
состояние, удобное для отбора проб и транспортировке. — 

' B/ определение процентного содержания драгметаллов в отходах, 


отправляемых ДЛЯ переработки на заводе Воины драгоценных метад- | 


лов /ВДМ/.. : 

10. 8.4. Запрещается. уничтожать изделия, содержащие драгметаллы бөз 
предварительного извлечения ИЗ НИХ драгметаллов. 

А „Сбор отходов, содержащих драгметаллы, является обязательной. 


строго учитываемой частью производственного процесса. Каждый испол- 


нитель несет материальную ответственность за тщательное выполнение 
операций по сбору отходов. `` - 

AIRG, Ответственность за организацию н отходов, ‘содержащих. 
драгметаллы в цехах 1 на | учаотках возлагается на начальников цехов 
и отделов. а a 

T: A A за ‚ правильную обработку отходов; своевремен- 


ное оформление документации, контроль за соблюдением настоящей Инструк 
ЦИИ идругих. документов, определяющих правила. сбора И отработии ВЕХОДОН 


„ драгметаллов, несет начальник меха; ‘отдела. “ 
‚8.8. Ответственность за своевременную отгрузку отходов, содерка- 


“щих драгметаллв, на перерабатывающие заводы возлагается на начальника 


финансовото отдела. 


ча E 5 


= 


8.9. Boe индивидуальные места сбора и хранения отходов, CO- 
держащих драгметаллы, опечатываются материально-ответственным ЛИ- 
HOM и работником, ответственным по цеху за „сбор, хранение и отра- 
ботку отхедов, _ 

8.10. Отработка собранннх отхбдов, содержащих др: гметаллн, 
производится в пункте приема драгметаллов. 

24; 8.ІІ. Отходы подлежат сдаче на заводы BIM, учет Которых 

ведется в журнале по форме №. 284. | 

6. 12. „Хранение собранного дома и отходов драгметаллов В 

пункте приема драгметаллов должно быть организовано так, чтобы бы- 
ла обеспечена полная сохранность драгметаллов от хищений, пожаров 
и порчи. Пункт приема драгметаллов должен быть оборудован стеллажа- 
ми, весами аналитическими, а также необходимой тарой, исключающей 
потери драгметаллов. По окончанию рабочего дня хранилище закрывает- 
ся на замек и опечатывается. Ключи сдаются охране под расписку. 
‚ Учет лома и отходов дратмелалдов. ‚В едри вулсма велется 
В журнале учета № 284. 


_Книга учета нумеруется, прошнуровывается и на обороте по- 
следней страницы децается запись: "В настоящей книге страниц /лис- 
тов/... Книга подписывается нач.отделов и главным бухгалтером. Под- 
писи скрепляются печатью. 


8.13. Транспортировка лома и отходов добтмвтадлов: произво: 
дитоя в прочных мешках из бумаги или плотной ткани, укладывается. 
в деревянную тару или деревянные ящики, выложенные внутри бумагой. 
_ Масса. "Нетто" каждой отправляемой партии должна быть не менее. 

50 кг. Отправка лома и отходов производится не менее одного раза 
в тод до 15 ноядря. : 


8.14. Вышедшая из „строя злектроаппаратуга, рН и другие 
изделия, изготовленные с применением драгметаллов, перед отправкой 
на перерабатывающие предприятия должны быть подвергнуты предвари- 
тельной обработке с целью максимального освобождения драгметал- 

лов от недрагопенных составляющих . | 


0.8.15. Предварительная обработка, прием, упаковка й отправка лома 
И отходов, содержащих драгметаллы, производится в соответствии с 
"Положением о порядке приемки и переработки лома й отходов драгме- 
таллов, а также порядке расчетов со сдатчиком за принятые от них _ 
 ‘драгметайлы в виде лома и отходов, утвержденным Министерством нветной 
металлургии СССР ІІ марта 1969г. ‘письмо Министерства от II июля 
1969г. № ше-140/. ; | А | Е са 


".8.16. Бецомеяжитии по предварительной обработке, E 

.8..16 SLs Электроаппаратура и приборы должны’ быть разобраны с целью 
изъятия из них серебросодержащих деталей, например: контактов, контакт 
ных мостов, ламелей с контактными накладками и т.ж. из магнитных пуска- 
телей, реле, контакторов, автоматических ‘выключателей и пр. с после-: 
дующей их обрезкой или обрубкой, как показано на рис. І. · 


| | | E о 
Серебряная _ о Линия . 
вадайна o o ~ обрезки 


18. .16.2. Покритие. драгоценными металлами контактные штыри и гнезда 

| ДОЛЖНЫ быть изъяты. из разъемов, радиочастотных соединителей и пр. При 
этом корпуса изделий, если они не содержат драгоценные металлы, должны 
быть предварительно размонтированы, а пластмассовые или керамические 
обоймы .разбиты. Если штыри и гнезда запрессованн и извлечь их невоз- 

· можно, допускается отправка в неразобранном виде. 

Ша 163. Посеребренные изделия должны быть освобождены от деталей и уз- | 
лов, не содержащих драгопеннне металлы, и, в Ан больших габаритных 
размеров, разрезаны на части. | : | 

.8.16..4. Места пайки серебвяным припоем В гранофориаторах, гонераторах, 
электродвигателях, в др. конструкциях и сборках должны быть. ‘вырезаны. 

Ва г6. .5. Стеклянные баллоны радиоламп и др. элёктронных приборов. должны . 
‘быть разбиты, а при наличии в приборах радиаторов и др. массивных 


металлических конотруҝций, не содержащих а последние АН 
‘быть изъяты. ` 
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СЪ. 16.6. Не подлежащие разборке микросхемы, диоды, транзисторы, 
конденсаторы, резисторы и т.д., вышедшие из строя или срок службы 
которых истек, а также печатные платы с навесными элементами, различ- 
“нне сборки, задитне кампаундом, ‘допускается направлять на переработку · 
B и виде. | 
i u 8.16.7. Пред упаковкой отходы ДОЛЖНЫ dute рассортированн по ви- 

дам и по содержанию в них драгоценных металлов. В сопроводительных 
‚ Зопумантах указывается на каждый ви отходов вес нетто, содержание _ 
-B $ или чистый вес драгоценных металлов в граммах. 
| За сбор и сдачу в государственный фонд лома и отходов драгоцен- 
ных металлов в соответствии с Положением от 8 января 1967г. № IO, ут- 
вержденным Постановлением Совета Министров СССР, выплачивается Промад,с 
дагдасно действующего положения на заводе. \ 

1.8. 16.8. Отходы в пункт приема драгметаллов сдартся по "Акту извле- 
чения драгметаллов" форма 40Д и накладной на сдачу отходов форма 43Д. 

“ Акты извлечения. драгметаллов и накладные выпионваются | в четырех 
экземплярах: · 
1-й экз, - в бухгалтерию 
2-й экз. - пункт приема драгметаллов 
3-й экз. ~ цеху-изготовителю ди 
4-й экз. - прикладывается цехом, отделом к акту на списание, 


? 


и 


= IX, ИНВЕ nS 
i a ЕДНИ. 

т Ном ЦРОЙЗВОДСТВЕ 

n fx П а драгметаллов содержащихся в солях и раство- 

. pax, находящихся в производстве, а также драгметаллы, ‘находящиеся 

у материально-ответственных лиц гальванического цеха, подлежат ин- 
вентаризации на каждое первое число. следующего за отчетным месяцем. 

90 Инвентаризации драгметаллов и алмазов должны производится . 
В. случае смены материально-ответственных лиц, при их уходе и BO3B= 
гращении из очередных отпусков, в бригадах по требованию. бригадира _ 
‚или членов} бригади, после стихийных бедствий и при Ходаногления 
фактов хищения. 

. 9.3. Контрольные /выборочные/ проверки проводятся по мере необ- 

„ ходимости в соответствии с указанием руководителя объединения. 

‚9.4. Для проведения инвентаризации приказом генерального дирек- 
тора объединения создается. постоянно действующая пентральная ИН 
вентаризационная комиссия и инвентаризационнне комиссии в цехах M 
отделах. Работу инвентаризационных комиссий · в цехах и отделах ` 
контролирует центральная инвентаризационная комиссия объединения. 

Приказом руководителя объединения определяется „срок начала И 
окончания инвентаризации. | 

..3.5. Материально-ответственное лицо не может быть членом инвен- и 
 Зарачационнмк комиссий на своем участке. | 
’. 9.6. К началу инвентаризации B бухгалтерии необходимо закончить 

обработку всех документов по приходу и расходу драгметаллов, произ- 
вести соответствующие записи в учетных документах. и спредваниъ | 
остатки на день инвентаризации. 

От материально-ответственных лиц до начала инвентаризации пелу- 
чают подписку: Все документы, относящиеся к приходу и расходу цен- 
ностей, сданы. в бухгалтерию, никаких. неоприходованных или ие спиоан- 
ных в расход ценностей на моем ответственном хранении HOT. 

_ K моменту плановой. инвентаризации должна быть. ‘произведена полна; 
очистка помещения и технологического. оборудования в местах АОН: 
И ‘переработки драгметаллов. И. 
ва На время инвентаризации операции по приему и отпуску драгмөтал-- 
лов ДОЛЖНЫ быть прекращены. Если „инвентаризация, " проводимая в KAARO 
ВЫХ ИЛИ. других закрытых помещениях, не закончилась в один день, при 
уходе инвентаризационной. комиссии помещения. ДОЛЖНЫ. быть. опечатаны. | 
`° Печать на время инвентаризации разия. у предаедателя ЕТ: 


UHOHHOÑ комиссии. ` 


р ЧЕ а 


--.98 - о 2: zi 

г, 19 8. Инвентаризация проводится по местонахождению ценностей в" 
присутствии Е лиц; на хранения y которых 
‚ находятся ценности. : аи 

Проверка остатков В натуре. членами комиссий. производится, при 
- обязательном участии материально-ответственного липа. 

В случае отсутствия материально-ответственного лица 0 уважи- 
°тельным причинам на момент проведения плановой инвентару зации неза- 


вершенного производства в инвентаризационной описи сохриняютоя учет- 


ные остатки с соответствующей пометкой. После возвращения материаль- 
_но-ответственного. лица на данном. обьекте необходимо провести вне- 
‚ плановую инвентаризацию. _ 

В исключителъннх случаях, при т пвавсдимовщи, допускает- 
ся проверка фактического наличия ценностей без участия материально- 
офтствениего лица. Для этого создается специальная комиссия с обя- 
зательным участием представителей общественных- организаций и ре- 
жимноё: E ‘службы и составляется отдельный акт. 

Сив 8. Наличие драгоценных металлов и алмазов при инвентаризации 
определяется путем обязательного взвешивания И одоно, исходя 
‚из установленных единиц измерения. . 

Перед началом взвешивания весы должны быть проверены на устойчи- 
‚ востъ и чувствительность. Одновременно проверяется наличие свиде- 
< тельства госповерителя о своевременной проверке весов и разновесов. 
и При инвентаризации незавершенного производства для определения 
_ массы ‘драгметаллов в ‘пересчете на чистый металл, содержание драг- 
‚металла в инвентаризируемой партии заготовок узлов определяются по 
дроти В момент инвентаризации комиссия а процент готов- 
т незавершенного производства. | | | 

‚9. „10. Проверка фактического наличия драгметаллов 1 В видё солей И 
кислое, хранящихся в специальной таре, предохранякщей их от порчи, 
_ производится. по документам. поставщика, если эти соли, Хиолоти, на-. 
„с ходатон под. пломбами. поставщиков. | : | 

Количество драгметаллов находящихся на других предприяйиях в 
_ переработке или B пути, но числящиеся в остатках на соответствующих о 


‚ счетах. долно бить проверено дкзепзрризегаотой. комиссней г по доку-. 


‚ ментам. - о та 
79 JI. Драроценнне металлы, ` поступающие. во „время инвентаризация, 
„прикнактоя 1 в  Зрисутотана э комисии в включаются в втдедъщув. ‘опись. 


хо 5 


A 
- 
Е 
E 

| 


, м. 


чае 


При проведении инвентаризация имеющиеся нердспакованине посылки. 
ДОЛЖНЫ быть вскрыты, а находящиеся в них риа и Баща из 
них проверены по количеству и массе. и 

. 9.12. Данные п драгметаллов и алмазов ‘записываются 
в инвентаризационных описях ~ сличительных ведомостях по форме. = 
№ З2Д соотавляемых отдельно по местам хранения указанных ценностей | 
Й материально-ответственным лам. . . д. | 

Описи заполняются в 2-х экземплярах. Первый эхземпляр остается ` 
су учетчика производственного участка, второй - у материально-ответст: 
венного липа, Данные инвентаризации незавершенного производства 
на рабочих местах по каждому материально ответственному лицу запи- 
`` снваются в инвентаризационнне _ описи по производственным участкам 
по форме Е 33-Д. * Ата $ м 

ром 13. Наименование. драгоценных металлов и алмазов, өдинишы ивмерө-, 
ния, номер партии, характеристики, шифры В. инвентаризационных опи- 4 
гСях ДОЛЖНЫ точно соответствовать обозначениям, отраженным в учете. | 

. 9.14. По драгоценным металлам, принадлежащим другим предприятиям, - 
а также принадлежащим предприятию, но находящимся на ответственном | 
хранении на других предприятиях или в организациях, составляются а 
отдельно инвентаризационнне описи - сличительные ведомости. - 

9, TS; Инвентаризационнне описи. подписываются председателей и все- | 
ми членами ‘инвентаризационной комиссии, а материально ответственные · 
лица дают по каждой описи расписку об отсутствии претензий K комиб- | 
сий и приему ценностей на а.  /расписка включена, „В форму onm- 


і 


| 
Ki 
| 


| 


си/.: : | 


‚ 9..6. По окончании инвентаризации оформленные янвентаризацион- 
нне описи сдаются в бухгалтерию для выявления и отражения В АЕ 
результатов инвентаризации. | 


По драгоценным металлам и алмазам, принадлежащим другим. пред- Жо 


приятиям, копии инвентаризационннх описей внснлаются их владельцам. 


27.79.17. Обнаруженные в инвентаризационных описях ошибки. должны 


быть исправлены и оговорены за подписями всех членов комиссии и с0- 
ответствующих материально-ответственних. ‘лиц. ыы го 
. 9'.18. Все странипы, инвентаризационной описи должнн быть прову- 
мерованы. На каждой ‘странице цифрами записывается итог количества 
позиций, количество деталей и их масса в исходном материале. Общие 
ИТОГИ инвентаризационной описи записываются пифрами и В. с 


| агаа количества страниц в описи, 


„3.19. _ Драгоценные металлн и алмазы, длительное : время не. имеющие 
движения, включаются в отдельную инвентаризационную опись ДЛЯ, 
доклада руководству предприятия и тя мероприятий по даль- 
Зои ИХ. использованию, 


ENEN 
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Ы 


-- 


20. Бухгалтерия предприятия проводит сличение данннх инвентариза- 
ции иўчета и выявляет расхождения. Выявленные расхождения доводятся 
до сведения материально ответственных лиц, которые обязаны в тече- 
ние двух дней представить письменные объяснения о причинах расхож- 
„ дений с учетом. 

‚НОТ, При окончательном расчете с материально. ответственными ли-. 
Тан расхождения между данными учета и фактическими остатками дра- - 

_ гоценннх металлов и драгоценных ка чей классифицируются как излиш- 
ки, экономия, сверхнормативные. потери /перерасход/ и недостачи. 

Под излишками понимается количество драгоценних металлов и дра- 
гоценных камней, обнаруженных. у материально-ответственного лица в 
момент инвентаризаций сверх числящегося за ним по данным учета. 
Нормативные потери при этом не учитываются Å в расчете с материаль- 

‚ Но-ответственными лицами но начисляются. ; | 

Экономия - результат при расчете с материально ответственными 
лицами, определяется. как разность между нормативными Патры И 
фактическими. па : 

Сверхнормативные потери - величина превышения р по- 
терь над нормированными. _ | 

Недостача - недостача изделий, деталей, узлов, камней и других 
ценностей, выявленная инвентаризацией в сопоставлении с ЧИСЛЯЩИМИСЯ 
за материально-ответственным лицом количеством по данным учета. 

„9. 28, Инвентаризационвая комиссия рассматривает объяснения мате-. 
. риально-ответотвенных лиц, письменные заключения и предложения Ha- 

Е чальийка участка /мастера/, которому. подчинен работник, представив- 
_ ший объяснение, и свое решение, оформленное протоколом, Передает на 

| утверждение руководителю Предприятия Или В цел комиссию по. 

Е р уа : 

г: 8.28. В протоколе форма зБ приврдятся сведения o причинах и 
виновниках недостач, излишков, указывается какие меры приняты по. 

отношению. K ВИНОВНЫМ лицам и носятся: предложения о возможных нах 

резервах ЭКОНОМИЙ и более рациональном И эффективном исполъзова- 


НИЯ драгоценных металлов и драгоценных камней, а также по ани. 


их хранения и мерах по ‘обеспечению’ сохранности. · 
о Протоколы инвентаризационной ‘комиссии в зод утверждаются. 

_ руководителем предприятия. 

м ‚.9 .24. Результаты инвентаризации | `ЭЛЖНЫ быть отражены B учета в 

_ течение 20 дней после окончания инвентаризации. 


Внявленные при инвентаризации расхождения между фактичоскини. 
остатками и данинми учета регулируютоя в ам порядке: 


па 


е7 


а/ драгоцейные мөталлы и алмазы, оказавшиеся в излишке, HONNO- 


жат оприходованию с установлением причин ВОЗНИКНОВЕНИЯ излишков 

и виновных лиц} я Ў | 
0/ недостачи драгоценных. металлов и алмазов в. пределах yT- - 

вержденных норм потерь считать как фактические. потери, образовав- 

шиеся при изготовлении продукции; · 


в/ недостачи драгоценных металлов и драгоценных камней. при ot- ` 


утствии утвержденных норм потерь рассматриваются как сверхнорма- 


тивные потери, кроме потерь при проведении научно-исоледовательских, - 
опытно-конструкторских и ремонтных работ, для которых Норин в 07- 


дельных случаях могут не утверждаться; | 
г/ взаимный зачет излишков и недостач драгоценных металлов и 


алмазов в результате пересортицы может быть допущен только в виде 


исключения, за один и тот же инвентаризационный . период, у одного 
й того же проверяемого лица, В отношении. Пот. одного и Topo 
же наименования. ан | 

“A. недостачи М сверхнормативные потери оон металлов. и 


алмазов не ДОЛЖНЫ списываться на потери производства, Руководством 
предприятия ДОЛЖНЫ приниматься меры ПО установлению конкретных. дей 


новников недостач и сверхнормативных потерь; 
ө/ недостачи и сверхнормативные потери драгоценных металлов и 
алмазов в случаях, когда конкретные виновники их не установлены, 


| могут быть списаны на издержки производства и обращения в. порядке, | 


предусмотренном Положением о ‘бухгалтерских. отчетах и балансах, “ 


утвержденным постановлением Совета Министров: СССР 29, 06. Таг. № 633 


/писъмо Министерства от 20.07,79г. № ЦП-144/. 


Рата, 25. Ответственность за неправильное и посвоовременнов при 
“ние инвентаризаций драгоценных металлов и: др алмазов несут руково- Г 
дители, главный хнженер и. вес биягватер объединения." :. | =. 


е тата 


y 9.26. аа проведения ‚инвентаризаций и „вихадоняя: издиикда 


| y недостач. представлнются предприятиями. И к B ‘главные . 


урав по Падчаненности. па | Форме в 34-Д.. 


рта «ЕС 


м 


> а = 


CX “ПОЛОЖЕНИЕ 0 ЦЕНТРАЛЬНОЙ КОМИССИИ ПО ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 
ДРАГОЦЕННЫХ МЕТАЛЛОВ И ДРАГОЦЕННЫХ КАМНЕЙ, А ТАКЖЕ 
ИЗДЕЛИЙ ИЗ НИХ 


10. 1. Общие положес тия: 
Централъная инвентаризационная комиссия создается. в с зъедине- 


‚ аии для проверки результатов работы местных комиссий по г роведению 


инвентаризации драгоценных металлов и алмазов. 


Центральная инвентаризационная комиссия принимает решения по. 
всем спорным вопросам, возникающим при определении результатов 
инвентаризации местными комиссиями в подразделениях объединения. 

Центральная. инвентаризационная ‘комиссия вырабатывает рекомен- 


‚ дации по устранению недостатков, выявленных инвентаризациями; 


Центральная инвентаризационная комиссия на основании объясне-. 
ний, представленных работниками предприятия, устанавливает харак- 


` төр причин выявленных недостач И излишков, ив соответствии с этим 


определяет порядок регулирования разни между данными инвентариза- 
ЦИИ Й ‘бухгалтерского учета; 
Заседания Центральной ипвандаразйпиониоя: КОМИССИИ проводятоя | 


систематически В. течение года В дни, установленные руководством . 


предприятия, но не реже одного раза в квартал /в ТО-дневный срок). 


после окончания инвентаризации/, 


Руководители подразделений должны обеспечить доведение решений 
Центральной инвентаризационной комисии до сведения руководимых ИМИ 


коллективов в целях профилактики и мобилизации коллектива на дикви- 


дацию. нарушений и недостатков, | 
В бвоей работе Центральная инвентаризационная комиссия" руко- 


_ водствуется Инструкцией Минфина СССР от 15.06. 78r: № 53 и настоя- 


щей ‘инструкцией "О порядке получения, учета, хранения, ис..ользова- 
ния драгоценных металлови и драгошенннх камней и сдачи отходов в 


С tocos". А 


Да Работой Центральной иомисосии по ‘инвентаризации драгоценных 
металлов. и алмазов руководит главный таплар прадпринтня. 


"10. 2. Права комиссии: 


Центральная инвентаризационная. комиссия в пределах функций, 
изложенных в разделе Т настоящей Инструкции, имеет право: 
= принимать решения, обязательные для всех должностных mg 


_ предприятия; о И Же 


Е та 
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= требовать от всех служо и работников предприятия любые доку- 
мөнты, письменные объяснения и заключения по ним; | | 

- вызывать на заседания комиссии руководителей потранподенра, 
“в которых проводилась инвентаризация, а также любых лиц, необходи- 
мых для уточнения вопросов, рассматриваемых комиссией. 
.. 10.3. Порядок работы комиссии, | 

Состав Центральной инвентаризациооной комиссий определяется 
приказом руководителя предприятия сроком на один год из числа веду- 
ших специалистов предприятия, | 

В целях объективного и квалифицированного принятия решения 
присутствие всех членов комиссии на заседании обязательно. В случае 
невозможности присутствия на заседании членов комиссии по уважитель- 
‚ной причине должен быть замещающий, на которого распространяются 
права и ответственность члена Центральной инвонтаризационной комис-- 
сии. | 

Количественный состав ен бона 
10-12 человек: 


Председатель комиссии -> = - главный инженер = 
Заместитель председатедя ' _ < вам.главного инженера 
- Члениконмоти | от вам. генерального директора по 
: за: _ производству 


- главный технолог /руководитель 
технической службы/ 
== главный бухгалтер . 
_ = зам.главного бухгалтера но тт 
драгметаллов. 
~ начальник ОТК 
= начальник ПДО 
-= начальник. отдела снабжения 
= начальник отдела комплектации 
- начальник ЦЭЛ Е: 
= представители администрации цехов _ 
Заместитель главного бухгалтера готови? прозокот по мана Jê Зад 
к заседанию инвентаризационной комиссии. ЕН : | 
Подготовленный протокол предварительно раооматріваетбя padozat Ee 
группой, назначенной председателем комиссий из числа членов Perren 
НОЙ инвентаризационной . комиссйи. 
0 проекте протокола с предложениями забона группы, а также 


протоколами заседаний инвонтаризационных комиссий Kospuaiaaemik,. 


‘заместитель главного бухгалте о днВ 
‘инвентеризационной комиссии. Бодра ает на заседания Централзлой 


Ра 
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Графу I? протокола заполняет технический секретарь Централь- 
ной ‘инвентаризационной комиссии, назначенный главным инженером. 
Протокол Центральной инвентаризационной комиссии подписывается 
/ всеми ве членами во главе с предсадатеазм И Зое IEN руководите- 
лем предприятия; 
Регистрацию протоколов ведет бухгалтерия предприятия. 
На основании протоколов бухталтерия с участием отдела режима 
готовит приказ по предприятию и пре”ставляет его на подпись руко- . 
‚ водителю B течение 5. дней со дня заседания ее. инвентариза-- 
ционной комиссий. “ КОМУ / 
Первый экземпляр протокола с приказом по предприятию хранится 
B бухгалтерии, второй экземпляр протокола передается в отдел режима. 
Ежеквартально Центральная инвентаризационная комиссия рассмат- 
риввәт. ИТОГИ й и принятых решений по предыдущим инвента- 
—рязациям, _ 


о «Е 


"ХІ, ОТЧЕТНОСТЬ 


ЛІ .Г. Руководители подразделений объединения обязаны ежемесячно 
к 10-му числу месяца, следующего за отчетным, представлять в главную. 
бухгалтерию объединения отчеты о фактическом рабходе драгметаллов 
по своему подразделению с отражением движения сырья, полуфабрикатов 
ПКИ и отходов по массе драгоценных металлов и драгоценных камней · 
/Формы в ТОД, ІІД, І2Д, ІЗД и 20Д/. 

_ Отчеты должны составляться на основании данныхи учета драгоцен- 
ных металлов в производстве, а также на основании отчетов кладовых | 
и производственных участков, | зо 

При наличии отклонений фактического расхода от ’ нормативного к 

отчетам ДОЛЖНЫ бить приложены объяснения 0 причина этих отклонений, 


я 


Е 2. Объединение представляет в Управление отчеты о расходовании 
драгметаллов: - | 
по форме IMM 4 17, ОТ. 
по форме 2ДМ квартальную 20 числа ‘следующего за отчетным кварталом 
| годовую ~ 25.01. 
по форме ДМ  полугодовую 20 числа. 
Е годовую - 22.01. 
_ ОТЧЕТНОСТЬ по кинофотоматериалам 


II.3. Цехи и отделн - потребители кинофотоматериалов ежемесячно 
составляют отчет по форме ЗОД в трех экземплярах и представляют: 
I экземпляр - в главную бухгалтерию 
а - в.фотолабораворию /отдел 96/ 
G 


“> е 


и ие остается в цехе или отделе _. 
рок - З числа последующего за отчетным месяцем 


На дсновании форм. ЗОД фотолаборатория /отдел 96/ составляет 
arman по Форме ө ЗД. | 
дож. - 8 числа последующего за отчетным месяцем. | 
4. Отдел ЦЗЛ и фотолаборатория совместно с главной бухгалтерией 
по состоянию на 1.07. ехегодно составляют и направляют в въшестоящую | 
организацию: "Баланс образования и сдачи отходов серебра от использо- ; 
вания кинофоторентгеноматериалов" форма $. 5a.. А 
‚ Отчет по форме ба составляет на основании фактического расхода 
кинофоторентгенматериалов. Основанием. для составления отчета т. 
аледующие локументы: т | 
= Я накладная, я 
счета поставщик | 
приемный акт : 
пребования 070-56а 
инвентаризационнне ведомости ; 
паспорта на сдачу отходов от кинофоторонттениато иалов 
Отделами в балансе заполняются графы с № о 
| Главной бухгалтерией заполняются графы № 12, 18, 14. На основании 
приложения к форме ще ста рширровна данных о сдаче ПАРОВ. 
металлов в Госфонд". 


Ра а 90: 


— 


2:31 
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ХП, MAT 'РИАЛЬНАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НЕДОСТАЧУ 
‚ ХИЩЕНИЯ И С 


та, +: На основании постанов 
20 апреля 19821, № 344 и ШЕ 


ВЕРІНОРИЛТИВННЕ ОТЕРИ ДРАГО 


ления Совета Mam Toe СССР ÓT 
III от 14 мая 1982 г. виновные B He- 


достачах, порча, хищении M сверхнормативных потерях драгоценных Me- 


таллов , несут нөзэвисимо от пр 
‚ НОЙ ИЛИ административной ответс 
вс следушцих размерах: 


Т2.Т.Т. по прагоценным мета 


ивлечения их к уголовной, дисчилинар- 
твенности материалъную ответственность 


ллам /за один грамм металла чаар. 


золото; платина, ‚родий, иридий И осмий - 80 уублей 
рутений. | : ~ 50 рублей _- 
палладий Б | зиме „~ 30 рублей _ 
серебро г К с. 
12. Т.2. д по драгоценным камням B онрье: в 10-кратном размере 


балансовой стоимости 


ЕА ограненнне драгоценные амни: . исходя из нормативов 


- 


розничных оценок драто- 

. ценных камней, утверж- 
даемых а Pio nes" | 
гомитетом СССР по це- | 
"нам. | 


12: т: 3. по алмазнъм инструментам. и алмазным порошкам: 


алмазные инструменты 


алмазные инструменты, на которые 


не установлены розничные. цены 


aaam порошки и инструменты, _ 


содержащие алмазные порошки 


‚ т По государственным роз- 
ничним ценам на эти 
инструменти | 

- в трехкратном размере | 
их стоимости по Пет 
щим оптовым ценам 


- по действующим оптовым 
пенам. га 


| 12.2. Лица. не связанные с выполнением операний по обработке 
И хранению драгоценных металлов, виновные в хищении этих ценностей, 


_ Несут независимо от привлечения 
риалънуц ответственностъ В размерах установленных пунктом Т2. 1. $ 


Главный инженер 


Главный бухгалтер | 


ax K уголовной ответственности мате- 


ре ка 


Да от Ю.РОИКО 


2, МО н.волачай 
“2 2 


с 


ае: 


E. Ярлык на. одну дөталь изготовленную с применением 


2. 
З. 
4. 
5. 


Ба. 


6. 


- 


10. 


Sik 
12. 


14. 
15. 
16. 


тое 


ПЕРЕЧЕНЬ. 


-o по учету и использованию драгоценных металлов и. 


алмазного инструмента 


серебра или серебросодержащих . припоев 
Лимитно-заборная карта № 

Журнал регистрации приема посылок 

Акт приема драгоценных материалов 

Журнал регистрации сдачи на хранение мастеру 
/кладовщику/ и обратной выдачи металлических 
ящиков с ценностями 

Журнал учета химанализов ванн гадъваническо- 
го покрнтия 

Журнал оперативного учета расхода драгоцен- | 
ных металлов на гальванические покрытия по 
цеху /при работе со взвешиваемыми  деталями/ 
Карточка складского учета 

Книга учета изделий, находящихся в подразделе- 
ниях и на складах предприятия, в составе като- 
рых имеются драгоценные металлы 


. Отчет о первоначальном получении и ‘расходе В 


производстве драгоценных металлов при изго 


товлении деталей пехом. 7 за | “M-10 
19 г. виена ; | : | 
Отчет цеха № а - М-ц 19 г. 


о получении, использовании, передаче деталей, 
содержащих драгоценные металлы, и списание ИХ 
„на изготовленную продукцию | 


Отчет о расходе покунных готовых изделий /полу-` 
фабрикатов/, содержащих драгоценные металлы, B ` 


производстве цеха № за мц 19. г. 


Отчет цеха № за м-ц 19 г. 06 


изготовдении продукции, в составе которнх сбо- 


` рочные единицы, ‘содержащие драгоценные · мета.-лы 


Акт о приготовлении электролита 
Журнал учета результатов 100% взвешивания 
Журнал регистрации актов и ведомостей на бра- 


кованные детали, узлы и изделия по подразде- · 
лению /участку/ цеху № за м-ц 19 г. 


хак = 


070-136 


_ 070-115 


0. ж1-Д 
$. ж 2-Д 


ф. в З-Д 


D и ад 


ф. № 10-Д 


ф. № II-I 


о 


Ср, та” 


‚ № 14-Д 


6. № то. 


ср ТД 


р Фа 


ТОВ =. 


_ Рапорт об. использовании серебросодержащих припоев 
_ на пайку | Е: 
‚Отчет 0. расходе серебросодержащих припоев на 


производство паек 
Отчет о движении драгоценных металлов /отходов/ 


по кладовой подуаздадения, цеха № за 


M-I 19 г. 

Личная. карточка беснео 

Журнал сменной. передачи алмазного инструмента, 
установленного на технологическом оборудовании. 


. Акт о поломке и потере pnornynontop /приспособ- 


- дений/ 


‚ Рапорт о расходе алмазных паст и порошков в 


производстве 


Отчет о расходе алмазных паст и порошков Веси 
производстве ЗЕ зк МЕИ 9-р: 


Журнал приема и отправки отходов драгоценных. 


: металлов на аффинажные заводы 


о драгметаллн/ 
3 Карточка складского учета ДЛЯ а. 
_ приборов и электроаппаратуры, содержащих 


. Инвент. гризационная описъ незазариеннаго про 
| Справка o результатах проведенных инвонтари- 
_ заций 
+ Протокол заседания Цьнтральной инвентаризаццон- 


‚ Приходный ‘ордер 


Справка о содержании дратоцанник металлов в 
возвратннх отходах ` 


Отчет о расходе Зипоротоматерив лов за 


м-ц 19 г. 


_ Отчет подразделения, участвующего в первичной . 
обработке отработанных кинофотоматериалов, со- 


держащих серебро и подготовке их к сдаче в А" 
госфонд за мц 19 Ер, 


Инвентаризационная опись /сличительная ведо- 


мость/ фактического наличия драгоценных мөтал- 
дов с учетными данными по. инвентаризации | 


водства 


ной комиссии 


— 


Карточка складского учета Гпадолий, содержащих 


диневиейние металлы 


ф. № 18-Д . 


ф. # 19-Д 
ф. № 20-Д 


ф. № 23-АИ 


ср. Ж 24-АИ 


_ф. № 26-АП 


ф. № 27-АП 


„0. в 29-Д 


Pai 


_ф. № 22-АИ. 


ф. № 28-Д 


-ф. № 30-Д. 


FN ЧЕ Вр 


L0 


2 


_ 36. Акт извлечения драгоценных металлов 
37. Акт о списании израсходованных в производстве 


радиоламп, диодов, триодов, комплектующих из- 


делий, приборов и других предметов, сойержа- 
щих драгоценные ‘металлы 


38. Акт на списание лир р при- 


_ родные алмазн o 
39. Накладная на сдачу отходов, содеркацих драг- 
металлы “ | 
40. Накладная на. сдачу на центральный склад запа 
‚частей, ПКИ ................С Драгметаллами 
4Т. Акт на демонтированнне ПКИ, оборудование, 
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Мастера 
с 7ШОДІШОБ/ = 


Начальник цеха 


a Z а 


ioma T 


подпись) ср и да : ГПОДПИСЬ/ 


„ Инспектор технадзора 


уч чай 


ч и “ Хе « 
е y A 3 $ А В ~ 5 с) 


е Обратная сторона формы № 24-АИ 


Форма № 26-AN 


РАПОРТ 


а расходе. SER паст Ва порошков в произ- 
4 водстве по участку/ 


р 


син. зан ес. 
7 калау обррочной единици 


аро. 


| херауас 


KBRN Ein 


285) статок хәпоподьзованной алмазной пасты, порошка массой. | | | добиват карат. 
м мы. о Ба Принял . ое | зара: 
та ЕЕ м. о ае тога `` Дподписъ, 
си Е ае Контролер OTK A | 
сие Рувоводитела 1 подразделения. _ уфамилия, H.O., 
ск ТПодписъ : > 


о зала ПОДПИСЬ 


Г ҸЕ БАр 


Предприятие. 


0 тч Е Т. 


SY расходе алмазных паст иди  порош сов В произ- 
Водстве по подразделению пеху/ 


‚ 3a ее В 


Остаток 
на нача- 
ло меся- 


Pacxon, карат а | Отклонение, 
щено в | карат, эко- 
_номия /-/, 


онн —Аимазная паста, по. 
Заказ | `` рошок ° 


адеае/ | по | факти- 


Итого по заказу /язделию = © © Отчет составил 


Итого по номенклатурному номеру ` 


_ Отчет проверил 


Руководитель подразделения /цеха/ 


‚ Предприятие у $ Форма № 28-5 


БУРНАЛ 
: учета ; приемки и отправки отходов, содержащих драгоценнне 
AR | металлы 
Гата. а ходы o э-Мас м 0 ое | 
jg приемки бдатчик | № prag ` а Адреса 
HOR на: 4 /р.й.о./ : : У е | a получателей 
шу склад |. | | | 
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Хурнад ведется по видам отходов, указанных в приложении к форме № 2-дм-сводная 


утветственное лицо за ведение журнала 


А552. №. 


Предприятие оо борма # 29-Д. 


7 П РАВК N 
6: содержании драгоценных металлов в возвратных отходах 
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Масса 
партии 

в исход 
| ном ма- 
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я 


Ответственный за одачу-приемку. и | 
‘отгрузку лома и отходов а 
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фотома- 
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а Форма № ЗІ-Д 

| | | УТВЕРЖДАЮ 
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Количество середра в отхо- 
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Форма № 32-Д 


Комиссия в составе: с. и А УТВЕРЕДАЮ | 
Действующая на основании Ги © Вуководитель предприятия | 4 
Дей: proamen - А : Фактическое наличие драгоценных метал 
снятие остатков у материально-ответотвеного лица а лов с pper aene нафта 
О а аа | | С и | | i тт 
8 ЗАОЧНО ООВ в | ха 
ката остатков ос о 19 г. pE и Заключение клек сан : | 
и од Пири а В Зоро 
Пои проверка. фактического наличия оказалось: га : | 
о ао  ИАВЕНТАРИЗАЦОНЕЦА ОПИСЬ 
Е es V TREA ведомость/ е. 
Все. документы, относящиеся к приходу и расходу драгоценных металлов, оданы в бухгалтерию. al 


‚ Никаких. неоприходованных или несписанных в расход драгопенных металлов нет. 


пед ивнериазгис-ответственисто лица 


Р аз н. и па 


Н пиенованио | Наименование 


35 И аа 
о /детали/ из | металла. 1 со масса масса | Недостачи излишки А 
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Порядок номеров на г странице 
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на | м-п 198. те 


сх Бодин: Паша Внявле- 
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Предприятие 


т ЗА МРОЯ __м-ца 198 _т. тъща 
_ заседания Центрваъной икзвптериационвой зомаоонт по рассмотрению a 
. Е ар ацан аан пехов 
„ драсутотвоваш: 
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Форма # 37-Д 
КАРТСЧКА СКЛАДСКОГО УЧЕТА № 
изделий, содержащих драгоценные металлы. 


ОНО Ед. 
т № из 
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Номер | ео | | | Контроль. 


документа z- кому отпу- | ; а °_ Юста-ф Подпись 
щено | СН ток | и дата 


№ строки от 
чета ф. ICH 
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| | | Форма # 38-д 
_ КАРТОЧКА СКЛАДСКОГО УЧЕТА Jè ___ | Е ае A 
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‚ Наименование оборудования, приборов и электроаппаратуры, - Номер | Номенклатурный | Ед. Цена 
| содержащих драгопеннне металлы „склада! номер ` | изм. | 998 


Подпись и печать Норма | * Строки 


отчета 
| | бухгалтерии запаса ф.Т сн, 40 
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Дата | Номер . От кого полу Отмет нал. Контроль. 
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_ Форма È 40-Д` 


АК Г. № 
„извлечения драгоценных металлов из вышедшего | из оз 
изделия 
Наименование изделия. и 
Инвентарный номер изделия по г 


| Номер на родни изделия 


Комиссия в составе: председателя нач.цеха (отдела, лабораториа/ № _ и чденов комиссии 


тт. 


составила настоящий акт в том, что в цехе /отделе, лаборатории/ №. 


произведена БЕ указанного издедия, в результате которого собрано следующее количество драго- 


ценных металлов в виде лома. ` 


Масса драгметал- | 


| Наменова- лов в.чистом ве- 
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металлов 
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HAX драгме 


талдов в 
чистом вес 
Зоо 


/ Указанные драгоценные металлы в виде ‘лома подлежат сдаче в центральный пункт предприятия. 


Подниси членов комиссии | 
| Пояснения к заполнению формы I 
$, Данные гр. 7 определяются членами комиссии арии путем, 


2. Даинне гр. 8 ‘определяются по формуле Гр. 8 = Гр.6 са АРА 
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_ Главный инженер 


А. | Е 
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сопротивлений, конденсаторов, комплектующих изделий, приборов и др. 


ге 


_ Сведения и нали- 
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ооо ани 


Наименова- 


ние инст- | та или # | чальная ние видов 
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Е Форма № 45-Д 


Главный amene объединения | 


м 3 | | ска 19 г. 


АКТ 


на демонтированнне ПКИ, оборудование, приборы 
Koa amono и радио электронной апнаратуры 
ОЕ. содержащие Драгметаллы для 
дальнейшего использования по цеху № Виа 


| AEE | изделия, E E, драгметаллы применять 
Для дальнейшего использования. ^ 
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_ Начальник техбюро . 
Начальник BIK | 
`2 Начальник IUB · А 
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| ‘Форма № 47Д_ 
ОПИСЬ 

_ лома о металлов, вложенных B ящик №. 


І. Наименование отправителя 
2. Почтовый индекс и адрес отправителя .. 
3. Принадлежность к ведомству 
‚ 4. Платежные реквизиты 
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драгметаллов 
В ЧИСТОМ BU- 
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. Вид лома 


ИТОГО: 


"Вншеуказанний дом, содержащий драгоценные металлы, направлен 
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Ответственный за сдачу в госфонд драгоценннх металлов в виде 
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